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1. VSEOBECNE INFORMACIE

Mikroprijimatel/veduici partner ma povinnost predkladat Euroregiénu alebo Vyssiemu Uzemnému
celku spravy o postupe realizacie mikroprojektu v zmluvne stanovenych lehotdch. Sprava sa
predklada pomocou Generatora Ziadosti a zic¢tovani a sklada sa z dvoch casti:

e vecnej — tykajlcej sa obsahovej stranky postupu realizdcie projektu (zrealizované aktivity,
dosiahnuté ukazovatele vystupov programov a vlastné ukazovatele);

¢ finanénej — dokumentujucej vydavky vynaloZené mikroprijimatelom (v pripade spolo¢nych
mikroprojektov — partnerom mikroprojektu) v ramci mikroprojektu.

Sprdva o postupe realizacie mikroprojektu je zdkladom pre ziskanie potvrdenia oprdvnenosti
vydavkov vynalozenych v danom obdobi/spravy, za ktoré sa sprava predklada a ktorych refundaciu
mikroprijimatel Ziada. Kazdy mikroprijimatel je povinny Euroregiénu alebo VUC predloZit spravu
o postupe realizacie mikroprojektu vytlacenu z Generatora Ziadosti a zdctovani spolu s potrebnou
dokumentdciou.

Pred vyhotovenim spravy o postupe realizacie mikroprojektu je potrebné podrobne si nastudovat
pokyny na jej vyplnenie, ktoré budu dostupné na webovych strankach prislusnych Euroregiénov
a Vyssich uzemnych celkov.

Zodpovednost za spravne vyplnenie spravy, za obsah a sulad s faktickym stavom nesie subjekt, ktory
podpisal zmluvu o poskytnuti finanéného prispevku.

Individualny mikroprojekt

Sprdvu o  postupe realizacie individudlneho  mikroprojektu  predkladda  mikroprijimatel
Euroregiéonu/VUC! v lehote do 5 kalendarnych dni po uplynuti monitorovacieho obdobia uvedeného
v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku®. Nasledne, ako Euroregién/VUC schvali spravu, sa tato
zohladni v Ciastkovej Ziadosti o platbu, ktora sa predklada prislusSnému kontroldrovi prostrednictvom
systému SL 2014. Potom, ako kontrolér schvali ¢iastkovu Ziadost o platbu (certifikdcia) Euroregion
vyhotovi Ziadost o platbu pre stresny projekt, ktord zahfria certifikované vydavky polskych
a slovenskych mikroprijimatelov, a to v elektronickej podobe, prostrednictvom systému SL 2014.

ZaverecCna sprava o postupe realizacie individudlneho mikroprojektu sa predklada v lehote do 30
kalendarnych dni od skoncéenia vecnej realizacie mikroprojektu atdto sucasne predstavuje aj
zaverecnu spravu o realizacii mikroprojektu.

Spolocny mikroprojekt

Z realizécie spolo¢ného mikroprojektu sa preklada iba jedna sprava, ktorad je zdroven zaverecnou
spravou obsahujicou vecnu ifinan¢nl cast. Veduci partner s partnerom projektu predkladaju
Euroregiénu a VUC spoloéne pripravent dvojjazyént spravu o realizacii vecnych Gloh a ukazovatelov
na urovni celého mikroprojektu. Okrem toho predkladaju samostatné financné casti prislusSnému
Euroregiénu/VUC.

! polski partneri predkladajt spravu Euroregionu, slovenski VUC.

2 pre mikroprojekty v ramci Streénych projektov Euroregion Tatry — Pre$ovsky samospravny kraj — Zilinsky
samospravny kraj, nie ¢astejsie, ako raz za Stvrtrok a pri vyske celkovych vydavkov minimélne 10 tis. eur . Pri
mikroprojektoch s celkovou hodnotou nizSou ako 10 tis. eur sa podava len jedna sprava.
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Euroregiéon/VUC kontroluje a schvaluje vecnu ¢ast, stuper dosiahnutia ukazovatelov a opravnenost
vydavkov mikroprijimatela z vlastného oprdavneného Uzemia. Po schvaleni spravy sa Euroregion
a VUC navzajom informuju o schvaleni spravy. Nasledne Euroregion alebo VUC, v zavislosti od sidla
VP mikroprojektu schvaluje spravnu vecnu realizaciu celého spolo¢ného mikroprojektu, a taktiez
ukazovatelov opisanych vzmluve o poskytnuti finanéného prispevku. Schvalenie spravnej vecnej
realizacie mikroprojektu sa priklada ksprave partnera mikroprojektu o postupe realizacie
mikroprojektu.

Mikroprijimatelia ziskavaju refundaciu zalokdcie EFRR od uUzemne prisluSného Euroregionu
alebo VUC (refundécia EFRR pre slovenskych mikroprijimatelov pochadza z alokacie, ktorou disponuje
VUG, a refunddcia EFRR pre polskych mikroprijimatelov pochadza z alokacie Euroregiénu).

V pripade nedorucenia spravy o postupe realizdcie mikroprojektu v stanovenej lehote sa
Euroregion alebo VUC obrati na mikroprijimatela s urgenciou. Nedoruéenie spravy napriek vyzve
na jej doruéenie mdze byt dévodom pre vypovedanie zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku.

V predkladanej sprave o postupe realizacie mikroprojektu je spravidla potrebné uviest vydavky
vynaloZené pocas monitorovacieho obdobia, za ktoré sa dana sprava predklada. Sprava za posledné
monitorovacie obdobie musi obsahovat vsetky vydavky vynaloZzené do datumu ukonéenia vecnych
Uloh v projekte uvedeného v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku.

Po spracovani spravy a jej zaslani Euroregiéonu/VUC je potrebné spravu, ktord sa vygeneruje zo
systému Generatora Ziadosti a zuétovani (vo formate PDF) vytlacit, podpisat a opeciatkovat osobou
opravnenou predkladat spravu v mene prijimatela. Okrem toho musi byt finan¢na tabulka, ktora sa

vygeneruje zo systému Generdtora Ziadosti a zUctovani (vo formate Excel), opatrend peciatkou

s menom a podpisom osoby alebo 0sdb, ktoré podpisali zmluvu s Euroregiénom/VUC alebo su

splnomocnhené spravu podpisat v mene Prijimatela.

2. VYPLNENIE SPRAVY O POSTUPE REALIZACIE MIKROPROJEKTU

Na prihlasenie sa do systému je potrebné spustit jeden z internetovych prehliada¢ov: Mozilla Firefox,
Google Chrome, Internet Explorer, Opera, Safari a zadat adresu aplikacie www.e-interreg.eu.

X iiteireg H

= Polsko-Slovensko

Steto: & Hiawna stranka C

Hlavna stranka

Aktuality

PozZiadavky Na Systém

Informacie a pravidla
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Po prihlaseni sa do systému (zadanim e-mailovej adresy a hesla na prihlasenie), je potrebné prejst do
zédlozky ZOZNAM MIKROPROJEKTOV avybrat ztohto zoznamu mikroprojekt (kliknutim na nazov
mikroprojektu), pre ktory sa bude vypifiat sprava o postupe realizécie mikroprojektu.

Hlavna stranka

Zoznam Ziadosti Zoznam Vasich mikroprojektov:
Hladajte:

Nazov mikroprojektu Cislo mikroprojektu Datum uloZenia Ziadosti v systéme Stav

VYUCTOVANIE ZIADOSTI:

Proces vyuEtovania
Pozyvanie upcov
Po vybere mikroprojektu sa objavia zalozky
, L, . . Harmonogram
tykajuce sa jeho vyplnenia.
Ukazovatele
Vydavky
Schvalené sumy
Vyplaty

Dopliiujice informacie

Zalozka Proces vyuctovania

Zalozka Proces vyuctovania sa sklada z 8 poli, ktoré ukazuju stav predkladanej spravy.

2.1.1 Pole Pozvanie financujtcich partnerov

Ukazuje, ¢i boli pozvani vsetci zahraniéni partneri, ktori sa financne podielaju na realizacii
mikroprojektu, t.j. ¢i potvrdili pristup do Generatora, ktory umoznuje zadavanie udajov, ktoré sa
tykaju zrealizovanych uloh.

Proces vyuétovania

1. Pozvanie financujicich partneroy ‘ V ‘

Partneri boll pozvani
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2.1.2 Pole Deklaracia harmonogramu uloh
Pole umoZfiuje sledovat stav vyplfiania a potvrdzovania Harmonogramu realizicie Uloh
v mikroprojekte.

Kliknutim na tla¢idlo PREDLOZTE DEKLARACIU budete presmerovany do zalozky Harmonogram.

Proces vyUétovania

== 1. Pozvanie financujacich partnerov «

Partneri boli pozvan|

Jun 2017 - August 2017

01-06-2017 2. Deklaracia harmonogramu tiloh

PredioZte deklaraciu =

01-09-2017 3. Doplite ukazovatele a vydavky

Po zaslani udajov bude v tom poli viditelna informdacia o statuse harmonogramu — ¢i bol potvrdeny
alebo zaslany na opravu.

Jun 2016 - August 2016

01-06-2016 2. Deklaracia harmonogramu aloh V

Stav: Harmonogram bol odoslany.

2.1.3 Pole Dopliite ukazovatele a vydavky
Pole umoznuje sledovat stav vyplfiovania a potvrdzovania zadavanych informacii, ktoré sa tykaju
ukazovatelov a vydavkov jednotlivych tloh v mikroprojekte.
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3. Doplite ukazovatele a vydavky

Dopliite ukazovatele =

Doplfite vydavky >

Kliknutim na tladidlo Dopliite ukazovatele budete presmerovany do zalozky Ukazovatele, zatial' ¢o
kliknutim na tlacidlo Doplnite vydavky do zalozky Vydavky, ktoré su opisané v dalSej Casti prirucky.

Po zadani Udajov a ich odoslani v systéme bude mozné v tomto poli zistit stav overenia ukazovatelov

a vydavkov.

01-09-2016 3. Doplitte ukazovatele a vydavky

2.1.4 Pole Spravy

4. Spravy

Verzia Cislo spravy

1 INT/ETPOM 1A A/01 35411

INT/ETAFOS 1AM 35/142

et

v

Stav: Ukazovatele boli odoslané

v

Stav: Vydaviky boli odoslané.

Stiahnut' spravu Stiahnut prilohy
® ®
® ®

Na tomto mieste budu viditelné vsetky sprdvy, ktoré boli vygenerované v systéme. Sprdva je
generovana automaticky po uloZeni aodoslani vSetkych udajov tykajucich sa harmonogramu,

ukazovatelov a vydavkov.
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Kliknutie na symbol modrej ipky v stipci ,Stiahnut spravu“ umozni vygenerovat spravu vo formate
PDF.

Kliknutie na symbol modrej $ipky v stipci , Stiahnut prilohy” umoZni vygenerovat finanénu prilohu vo
formate EXCEL.

Obe ¢asti je potrebné vytlacit a podpisané dorucit spolu s prilohami do kancelarie Euroregiénu/VUC
v lehotdch uréenych v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku pre mikroprojekt.

2.1.5 Pole Overenie harmonogramu a ukazovatelov
Informacné pole — ukazuje stav zaslanych informacii.

2.1.6 Pole Overenie vydavkov
Informacné pole — ukazuje stav zaslanych informacii.

15. Overenie harmonogramu a ukazovatefov :

Stav: Otakava

16. Overenie vydavkov @

Stav: Otakava

2.1.7 Pole Vyplaty
Informacné pole — umozriuje sledovanie vietkych vyplat, ktoré mikroprijimatel/Veduci partner prijme
od Euroregiénu/VUC.

2.1.8 Pole Ukonéenie
Informaéné pole — umoZiuje zistit datum, kedy Euroregion/VUC uznal mikroprojekt za ukonéeny po
vecnej i finan¢nej stranke.

2.2. Zalozka Pozyvanie zastupcov

Pozvénka pre partnerov, ktori financuju mikroprojekt, sa tyka vyluéne spolocénych mikroprojektov
ajej cielom je umozZnit vyplnit spravu ostatnym partnerom, ktori mikroprojekt realizuji. Pre
individualne mikroprojekty je toto pole neaktivne. V pripade, ak je spolo¢ny mikroprojekt realizovany
(financovany) viac ako jednym partnerom, je potrebné zaslat pozvanku vsetkym.
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Hlavna stranka

Zoznam Hadost Cyklochodnik pohranicim

OPERACIE SUVISIACE 50

ZIADOSTOU:

Proces pozyvania partnerov K realizacii jednotlivych Gloh

Proces pozyvania partnerov k realizacii jednotlivych dloh - vysvetlenie.

& Nahlad
& Tlad Partner Pridelené ulohy E-mailova adresa Stav
- = . Pozvanka
- oy p
ZIADOST: PR cyklochodnik PL nebola
- konferencia PL .
odoslani

Mikroprojekt

Partneri

Kvalita cezhraniéného partnerstva Zrusit
Popis mikroprojektu

Ulohy mikroprojektu

Cezhraniény dopad

UdrZatelnost mikroprojektu

Horizontalne principy

Dokoncit bude mozné iba kompletne vyplnent spravu (t.j. vietkymi partnermi).

Polia: PARTNER a PRIDELENE ULOHY st polami, ktoré nemozno editovat, vypliiaji sa automaticky
udajmi zadanymi vzmluve o poskytnuti finanéného prispevku. Je potrebné doplnit e-mailovd
adresu partnera a pritom zohladnit, aby to bola e-mailova adresa osoby, ktora je priamo zodpovedna
za realizaciu mikroprojektu — napriklad koordindtor mikroprojektu na slovenskej strane.
Upovedomenia spojené s pripomienkami k sprave budu zasielané vyluéne na tuto adresu.

OPERACIE SUVISIACE SO

ZIADOSTOU:
M Ulozit
@ st Proces pozyvania partnerov k realizacii jednotlivych Gloh
il Odstranit
Gverit Proces pozyvania partnerov k realizacil jednotlivych ulah - vysvetlenie.
@ Nahlad
& Tlad Partner Pridelené dlohy E-mailova adresa Stav
5 o o e 4o Pozvanks
ZIADOST: Gmina o :ﬁ;‘cﬁgaﬂ:;_' nebola
k erencla PL odoslana

Mikroprajekt

Kuvalita cezhra ho partnerstva rusit UteZta 3 odoslite pozvanky =

Popis mikroprojektu

UloZte & tdodlite poavanky =

Po spravnom vyplneni pola e-mailova adresa je potrebné kliknut na tlacidlo
(UloZte a odoslite pozvanku).

Do momentu aktivacie linku s pozvankou je mozné mailovld adresu opravit, pripadne poslat dalsiu
pozvanku.
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Akceptacia prijatej pozvanky zo strany partnera (kliknutim na odkaz v sprave) zablokuje mozZnosti
editovania mailovej adresy v Generatore.

predmet Pozvanka k projektu

Od: Interreg e
Komu

Daturm: Dnes 12:35

www.e-interreg.eu

X iterreg B2

rese Polsko-Slovensko

Dobry defi,

Boli ste pozvanl k projektu. Klknite na nizie uvedeny odkaz, aby ste priali pozvanku.
http://rozliczanie-wepolnych. generstar-whioskow.dev. eura?.com/sk/partner

1b62170d8bf13c85dbchbe189202ch02

{zaprosze

UPOZORNENIE!!!!

Vpisanie a akceptovanie chybnej e-mailovej adresy znemozZni podanie spravy.

2.3 Zalozka Harmonogram
Mikroprijimatel/Veduci partner/Partneri mikroprojektu si povinni podavat kazdy mesiac ,vopred”

aktualny HARMONOGRAM pldnovanych uloh na realizaciu v danom mesiaci, t.j. do 3. dfia mesiaca,
v ktorom budu realizované.

Mikroprijimatel/Veduci partner budd dostavat zo systému vyzvu - pripomienku o zaslani

zaktualizovaného harmonogramu. Aktualizacia sa bude tykat prebiehajiceho mesiaca.

Harmonogram jednotlivych dloh vypliuja partneri, ktori su uvedeni v Ziadosti o poskytnutie
financného prispevku ako ti, ¢o financuju danu ulohu.

Veduci partner nema moinost zaslat harmonogram Euroregiénu/VUC predtym, ako partner
mikroprojektu zada udaje.
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Harmonogram

Rok 2017

+ cyklochodnik

= cyklochodnik PL

i Uloha bola pricelanad Gmina xxxx.

i Udaje e3te nebolizaslané partnerom; ktorému bola Gleha pridelena.

+ Riadenie a propagacia mikroprojektu

+ Riadenie a propagacia mikroprojektu (Gmina xxxx)

Priklad:

Mikroprojekt realizovany v termine od juna do decembra — harmonogram vyzera nasledovne:

4 UloZit

Harmonogram

Qverit

7]
[
Ml oOdstranit
2
Log

Nahfad Rok 2017

= Tlad .
+ Jun

21ADOST:
Mikroprojekt + Jul

Partneri
+ August

+ September

+ Oktober

atelnost mikroprojektu
+ November
ne principy

Veduceho partnera + December

Prilohy

Po kliknuti na nazov daného mesiaca sa zobrazia vietky ulohy, v sulade so Ziadostou o poskytnutie
financného prispevku. Kazdy partner vypliuje aktivity, ktoré mu v danom mesiaci prindlezia.

Je potrebné rozbalit kazdu podzalozku mesiaca adoplnit vSetky ulohy, ktoré su pocas neho
napldnované na realizaciu a oznadit presny datum planovanej ulohy vyberom prislusnych poli v
kalendari. Dodatoc¢ne treba doplnit podrobny popis planovanych aktivit v okienku, ktoré sa nachadza
vedla kalendara, uviest podrobné informéacie o planovanych udalostiach, napriklad: téma aktivity,

11|strana



miesto realiz4cie, hodina atd. Tieto informdcie st nevyhnutné pre Euroregion/VUC kvéli pripadnym
monitoringom/kontrolnym navstevam vykonavanych na mieste realizacie mikroprojektu.

Priklad popisu aktivit v harmonograme:
Uloha konferencia

= konferencia

Marec 2017 Konferencia "Cyklochodniky pehraniéia” sa uskutoéniv
hoteli Hviezdna obloha, ul. Slobodna 8, Poprad
15.3.2017 od 10:00 do 16:30

16.3.2017 od 10:00 do 12:00

od 13:00 5tudijnd cesta na Strbské pleso

Pon. Ut Str. Stv. Pia. Sob. Med.

2 3

P
5]

6 7 8 g 10 1 12

20 21 | 22 23 24 25 26

27 28 | 29 30 £y

o preloZenie na iny termin ¥

V Ulohe riadenie a propagacia je potrebné opisat vSetky aktivity, ktoré sa uskutoc¢nia v danom mesiaci
a su spojené s implementaciou mikroprojektu. Tieto informacie musia poukazat na realizaciu uloh,
ktoré su uvedené v Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku a potvrdit pracu personalu
zamestnaného na riadenie a obsluhu mikroprojektu.

Priklady popisu aktivit v harmonograme:

Uloha riadenie a propagéacia mikroprojektu

12 |strana



= Riadenie a propagacia mikroprojektu

Terminy realizacie: Popis terminov realizacie:

Marec 2017 Priprava konferencie, prieskum trhu na prenajom
konferenénej miestnosti, ubytovania a stravy (katering),
priprava programu konferencia, priprava a distriblicia
pozvanaok, registracia Géastnikov.

MNakup roll-up pre propagaciu mikroprojektu.

Realizécia agendy nevyhnutnej pre spravnu realizaciu
mikroprojektu.

Oznacte/ zruste vietky oznacenia

UloZit' UloZte a odoglite = Zrugit

Po skonceni procesu aktualizdcie harmonogramu uUloh pre dany mesiac je potrebné kliknit na

Ulosit ’ UloZte a odoslite =2
tlacidlo (Ulozit) alebo

UloZit
V pripade kliknutia na (Ulozit), budlu zadané informacie iba uloZené, ale nebudu zaslané

UloZte a odaslite =

informécie zaslané Euroregiénu/VUC a ich dalsia Uprava nebude mozna.

(Ulozte a odoslite).

Euroregiénu/VUC. V pripade kliknutia na (UloZte a odoslite) budu zadané

UPOZORNENIE!!!!
Vyplnite harmonogram vsetkych tloh napisanych v danom mesiaci pred tym, ako ich veduci partner
odosle Euroregiéonu/VUC.

Nakoniec harmonogram pre cely mikroprojekt potvrdzuje veduci partner zaslanim svojej casti
v systéme.

WioZte a odoslite =
Po kliknuti na (UloZte a odoslite) uz nebude moiné dalSie doplnenie

harmonogramu uloh priradenych k danému mesiacu.
Postup opakujte pre vietky mesiace v monitorovacom obdobi a zmeny zakazdym uloZte.
UPOZORNENIE!!!!

Pod tabulkou, ktora zobrazuje rozvrhnutie mesiaca sa nachadza tlacidlo

iie na iny termin =

(Odoslite Ziadost o preloZenie na iny termin)
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Ak to bude potrebné, mikroprijimatel/vedtici partner zasiela takito Ziadost Euroregiéonu/VUC
kliknutim na tento link.

Euroregiéon/VUC odpovie aj prostrednictvom systému Generdtora Ziadosti a zGétovani.

Partneri mikroprojektu vypliiaji harmonogram v sulade so svojimi zavizkami v mikroprojekte.

Po ziskani sthlasu Euroregiénu/VUC je potrebné aktivitu prenesent do daldieho mesiaca/mesiacov
uviest v harmonograme v sulade so schvalenou zmenou.

2.4 Zalozka Ukazovatele

Ukazovatele sa vykazuju pre monitorovacie obdobie. Mikroprijimatel/veduci partner a partner
mikroprojektu vykazuju postup realizacie ukazovatelov vystupu programu a vlastnych ukazovatelov
za zUCtovacie obdobie v sulade so Ziadostou o poskytnutie finanéného prispevku.

Priklad:

Mikroprojekt sa realizuje vtermine od juna do novembra. Zbocéného menu vyberte zalozku
Ukazovatele. Rozvirite riadok jun 2016 — august 2016, aby bolo mozné doplnit informacie tykajuce sa
postupu dosahovania ukazovatelov.

Rok 2016

= Jin 2016 - August 2016

+ cyklochodnik
+ konferencia

+ Riadenie a propagacia mikroprojektu

UloZit UloZte a odolite > Zrudit’
+ September 2016 - November 2016
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Po rozvinuti riadka tykajuceho sa daného obdobia realizacie sa zobrazia Ulohy uréené na realizaciu
v stlade so Ziadostou o poskytnutie finan¢ného prispevku.
Pri kazdej ulohe:
1. Oznatte, ¢i dana uloha bola zrealizovana ANO/NIE.
2. Uvedte podrobny popis:
- aktivit, ktoré boli zrealizované v ramci Ulohy (napr. podujatia, terminy, miesto realizacie,
pocet Ucastnikov atd’)
- uskuto€nenych propagacnych a informacnych aktivit,
3. Uvedte hodnotu ukazovatela, ktord bola dosiahnutd v monitorovacom obdobi, za ktoré sa
sprava predklada.

= Jdn 2016 - August 2016

= cyklochodnik

Bolo dloha realizovana: 1

Popis ulchy:

Ciefova hodnota
or.. Ukazovatele: deklarovana v Desiahnuta hednota:
p
fiadosti:

Pokratovanie
realizacie:

1.2 Dizka n owvych!/ zmadernizovanych/ zdekonalenych
cezhraninych turistickych chodnikov 20,00 km km 3 0,00%
cyklochodnik

Po skonceni procesu dopliania ukazovatelov pre dané monitorovacie obdobie kliknite na tlacidlo

WoFtea ododlite Ulodir
alebo

V pripade kliknutia na UloZit, budi zadané informacie iba uloZené, ale nebudi zaslané
Euroregiénu/VUC. V pripade kliknutia na UloZte aodolite budli zadané informécie zaslané
Euroregiénu/VUC a ich daldia Uprava nebude mozna.

Rovnakym spdsobom je potrebné postupovat v pripade ostatnych monitorovacich obdobi®, pricom
zmeny zakazdym uloZte.

Pre ulohu riadenie a propagdcia mikroprojektu, ktora nerealizuje Ziadne ukazovatele, je potrebné:

3 Tyka sa individualnych mikroprojektov.
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Oznatit posuvacom, & dana uloha bola zrealizovana ANO/NIE.

Uviest podrobny popis procesu implementacie mikroprojektu (realizéciu dloh
naplanovanych v Ziadosti v ramci riadenia) s prihliadnutim na propagacné ainformacné
ulohy.

2.5 Zalozka Vydavky

Vydavky za zobrazuji pre monitorovacie obdobie. Mikroprijimatel/vedici partner a partner
mikroprojektu vyplfiaju Gdaje tykajuce sa finanénych dokumentov, ktoré potvrdzuji vynaloZenie
vydavkov spojenych s realizaciou mikroprojektu za zUc¢tovacie obdobie v sulade so Ziadostou o
poskytnutie finan¢ného prispevku.

Po kliknuti na dané monitorovacie obdobie sa zobrazia Ulohy priradené na realizdciu v danom obdobi
v stlade so Ziadostou o poskytnutie finan¢ného prispevku.

Je potrebné vykazat vSetky zaplatené financné dokumenty, ktoré potvrdzuji vykonanie planovanych
uloh ich zaradenim do prislusnej rozpoctovej kategorie.

Upozornenie !!!
Je potrebné vykazovat vyhradne dokumenty zaplatené v monitorovacom obdobi.

Sumy zapisujte do generdatora bez ,bodiek” a ,medzier” a na oddelenie celych eur od eurocentov
pouzivajte iba ,cCiarku”. Zapisovanie sim vinom formate ma za nasledok chyby vo vypoctoch
a sumarizacii.

Upozornenie!!!
Pocas trvania mikroprojektu je potrebné uchovavat vietky dokumenty stvisiace s jeho realizaciou.

PoZadované su najma faktury a potvrdenia prevodov, ale tiez preberacie protokoly k tovarom,
pracam, ¢i dodavkam sluzieb. Nevyhnutné su vSetky dokumenty, napriklad dokumenty potvrdzujice
nadobudnutie a montaZz dlhodobého majetku, vystavbu objektov, Ci tiez vyuZzitie sluZieb, ktoré sa
predpokladaju v mikroprojekte.

Do generdtora je potrebné zadavat len faktury alebo iné dokumenty rovnocennej dékaznej hodnoty
uhradené v plnom rozsahu, ktoré potvrdzuju opravnené vydavky vynaloZzené v obdobi, za ktoré sa
predklada sprava.

Pozadovana dokumentdacia potrebnd na predloZenie vydavkov sa nachadza v Prirucke pre stresné
projekty v Programe cezhranicnej spoluprace Interreg V-A Polsko-Slovensko 2014-2020 realizované
Euroregiénu/VUC.

Financné dokumenty pre kazdd ulohu sa do spravy zadavaju podla ,Rozpoctu deklarovaného
v Ziadosti“, needitovatelného pola nacitaného zo Ziadosti o poskytnutie financného prispevku a na
konci ,Suhrnu kategérie vydavkov” — wvykazu naplanovanych vydavkov (v rozpolte Ziadosti
o poskytnutie financného prispevku), vynaloZenych vydavkov (uvedenych v aktudlnej sprave)
a rozdielu medzi nimi, o umozZni kontrolu vyuzitia jednotlivych rozpoctovych kategorii.
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= Jun 2016 - August 2016

= cyklochodnik
Rozpocéet deklarovany v Ziadosti:
S X Nazov a popis " : Jednotkova =
Kategdrie vydavkow: vk Polet/|ednotka: e Celkom:
InfraStruktira & stavebné prace Cyklochodnik 20,00 km 1200,00€ 2400000€
I‘u‘ﬁ") o EkeTOYCh EXpETON SOV ORRE IS e 2,00 liczba 750,00 € 1500,00€
Celkova hodnaota Glohy: 25 500,00 €
Opravnena hodnota:
Pridajte dokument €
Stihrn kategérii vydavkov:
Kategérie vydavkov: Rozpocet pre kategérie Irealizované Rozdiel
Infradtruktiira a stavebné prace 24 000,00 € D00€ 24 000,00 €
Vydavky na externych expertov a vydavky na externé sluzb 150000€ 0.00€ 1500,00€
Deklarovany rozpotet Glohy: Opravnena hodnota ilohy: Rozdiel:
2550000€ 0.00€ 25 500,00 €

+ konferencia

+ Riadenie a propagécia mikroprojektu

Prijem z mikroproketu:

UloZit: UloZte a ododlite Zrugit

Proces zadavania dokumentov do aplikacie sa vykonava v poli ,,Opravnend hodnota“.
Po kliknuti na riadok ,Pridat dokument” sa otvéraju polia, ktoré je potrebné vyplnit v sulade

s finan¢nym dokladom potvrdzujicim vynaloZeny vydavok.
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Opravnena hodnota:

= Dokument 1 i Odstranit

Uétovné aleba

Mazov Glohy: Cisto dokumentu: o Mazov tovaru alebo sluiby:
evidentné Eislo:
realizacia mikroprojektu
0 / rodné Eislo .
Déarum vystavenia dokumentu: Ddrum dhrady: zhotovitela Cislo 4n|luu’y:
dokumentu:
= =
D Mevztakys 1= D MEsvITahujs 58
Hodnots Hodnota a... Nirov siiboru Karegdria, na ktori Vidavky v rémcl
Debropis: o . o 3 L
deboumentu nette:  dokumentu brutto: prilohys sa vzlahujd limicy: li itz
D Mev=faku) e 58
Pripomienky

Pole: Nazov ulohy
Nazvy uloh sa nacitavaju automaticky zo Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku.

Pole: Cislo dokumentu
le potrebné uviest dislo Uctovného dokladu, ktory potvrdzuje vynaloZenie vydavku v ramci
mikroprojektu, t.j. ¢islo faktury, uctu atd.

Pole: UCTOVNE ALEBO EVIDENCNE CisLO
V tomto poli je potrebné uviest Uctovné alebo evidencéné ¢islo dokladu potvrdzujiceho dany vydavok.

Pole: NAZOV TOVARU ALEBO SLUZBY

V tomto poli je potrebné uviest nazov tovaru alebo sluzby priradenej k prislusnej polozke v danom
uctovnom doklade v spojeni s rozpoctovou kategériou, ktorej sa tyka, napriklad FV za ubytovanie pre
50 ucastnikov konferencie.

Pole: DATUM VYSTAVENIA DOKUMENTU
V tomto poli je potrebné uviest datum vystavenia dokladu. Je moiné zadat konkrétny datum
vyberom z kalendara alebo ho zadat rué¢ne vo formate DD-MM-RRRR.

Pole: DATUM UHRADY

V tomto poli je potrebné uviest datum uhrady vyplyvajicej z daného Gétovného dokladu. Je mozné
zadat konkrétny datum vyberom z kalendéra alebo ho zadat ru¢ne vo formate DD-MM-RRRR.
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V spravach mézu byt zahrnuté vyluéne zaplatené faktury a/alebo uéty a pod. v plnom rozsahu. Ak
bola faktura uhradena na splatky, je potrebné uviest vietky datumy platieb, a to tak, Ze ju zadate
ako samostatny doklad pre kazdy datum splatnosti.

Doklad, ktory nebol zaplateny v plnom rozsahu, neméze byt uvedeny v sprave.

Pole: 1ICO/ RODNE CiSLO ZHOTOVITELA DOKUMENTU
Je potrebné zadat ICO alebo rodné ¢&islo vystavovatela dokladu.

Pole: CiSLO ZMLUVY
V tomto poli je potrebné uviest ¢islo zmluvy, ak je relevantné.

Pole: HODNOTA DOKUMENTU NETTO

V tomto poli je potrebné uviest hodnotu netto (rozdiel medzi hodnotami brutto a hodnotami netto
moze vyplyvat vyhradne z vysky dane DPH). Ak predmetny doklad neobsahuje dari DPH, hodnota
dokladu netto musi byt rovnaka ako hodnota dokladu brutto.

Pole: HODNOTA DOKLADU BRUTTO
V tomto poli je potrebné vpisat hodnotu brutto, na ktoru je vystaveny doklad zadavany vo vykaze.

Pole: DOBROPIS

V tomto poli je potrebné oznatit posivatom ANO/NIE.

Opravné faktury treba zadat bezprostredne po korigovanom dokumente. Ak sa opravna faktura tyka
dokladu uvedeného v predchadzajlcej sprave, je potrebné uviest ju na zadiatku vykazu, av poli
poznamky je potrebné uviest ¢islo dokladu, ktorého sa oprava tyka.

Pole: Nazov stiboru prilohy
Je potrebné uviest ,,nevztahuje sa”“. Dokumenty na overenie budi dodané fyzicky vo forme fotokdpie
overenej opravnenymi osobami.

Pole: Kategéria, na ktoru sa vztahuja limity
Z rolovacieho zoznamu tohto pola je potrebné vybrat jednu z moznosti:
— Vydavky vzniknuté v oblasti 20% (na Uzemi tretieho statu alebo mimo oprdvneného tzemia)
— Vydavky na nakup nezastavanych nehnutelnosti alebo nehnutelnosti (nie viac ako 10%
hodnoty celkovych opravnenych vydavkov mikroprojektu)
— Nedostatok

Pole: Vydavky v ramci limitu
Ak bola v predchadzajucom poli oznacend kategdria podliehajica limitom, je potrebné uviest
vydavky, na ktoré sa vztahuje limit.

Pole: PRIPOMIENKY
V poli je potrebné uviest dodato¢né opisné informacie, objasnenia tykajice sa konkrétneho dokladu
uvedeného vo vykaze, ktoré umoznia pracovnikom institlcie zodpovednej za overovanie spravy jeho
riadne posudenie a schvalenie.
V poli je mozné umiestnit napriklad takéto informacie:
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— vyska finanénej korekcie, o ktoru boli znizené opravnené vydavky, ak bolo takéto zniZenie
vykonané,

— v pripade opravnej faktury informacie o Cisle faktury, ktorej sa dana korektura tyka,

— priradenie sum opravnenych vydavkov a DPH v deleni na sadzby dane DPH,

Pole: KATEGORIA VYDAVKOV — NAZOV VYDAVKU

Kategdria vydavkov - nazov
wydavku:

Opravnené 7 toho DPH: Finantny

vydavky celkom: prispevok: BigzEmi

Vydavky celkom:

Pridajte kategoriu vydavkow @

V tomto poli sa nachddza zoznam kategdrii vydavkov v sulade s tym, ako to bolo uvedené v rozpocte
pre danu ulohu.

Ak sa jeden doklad uvedeny vo vykaze tyka niekolkych kategdrii vydavkov, je potrebné pomocou
funkcie Pridajte kategdriu vydavkov pridat dalsie polozky.

Je potrebné mat na paméti, Ze pre kazdu pridand kategdriu vydavkov je potrebné doplnit samostatné
hodnoty v poliach: vydavky celkom, oprdvnené vydavky celkom, z toho DPH.

Po pridani viac ako jednej kombindcie kategdria vydavkov — ndzov vydavkov je dostupnd funkcia
odstranenia ktoréhokolvek z uvedenych udajov pripisanych ku danej kategérii.

Pole: VYDAVKY CELKOM
Vtomto poli je potrebné uviest plni sumu vydavkov zfinan¢ného dokladu, ktora zahfna tak
opravnené, ako aj neopravnené vydavky a ktora zodpovedd predtym vybranej kategérii vydavku.

Pole: OPRAVNENE VYDAVKY CELKOM

V tomto poli je potrebné uviest iba sumu opravnenych vydavkov (spolu s DPH, ak je opravnenym
vydavkom), ktoré su vyuctované v danej sprave z realizacie mikroprojektu. Suma nemdze byt vyssia
ako suma uvedena v poli ,Vydavky celkom*”.

Pole: Z TOHO DPH

V tomto poli je potrebné uviest Ciastku DPH, ktord sa viaze iba k opravnenym vydavkom, ktoré boli
uvedené v predchadzajucom poli a ak je samotna DPH opravnenym vydavkom.

V pripade, Ze DPH nie je opravnena, je potrebné uviest , 0.

Pole: FINANCNY PRISPEVOK

Hodnotu v tomto poli vypocita generator automaticky na zédklade uvedenych opravnenych vydavkov
pre danud polozku avysky financného prispevku priznaného v zmluve o poskytnuti financného
prispevku.
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Kliknutie na pole ,Pridajte dal$i dokument” umozni uviest dalsie vydavky, ktoré sa tykaju ulohy v

sprave.

Kategoria vydavkov - nazov . i Opravnené . Finanény e e
vydavku: Vydavky celkom: Tt Z toho DPH: e Odstranit

Pridajte kategoriu wijdavkov @

Pridajte dal&i dokument €3

Suhrn kategorii vydavkow:

Kategorie vydavkowv: Rozpotet pre kategérie ZIrealizované Rozdiel

Ulohy: riadenie a propagacia mikroprojektu ariadenie a propagacia mikroprojektu partnera
mikroprojektu® sa naéitaju automaticky a obsahuji pausdlne sumy vypocitané Generdtorom Ziadosti
a zuctovani na zaklade udajov uvedenych v danej spréve o skuto¢ne vynaloZenych vydavkoch.

Kategdrie vydavkov: Rozpotet pre kategérie Zrealizované Rozdiel
Vydavky na externych expertov a vydavky na externé sluih 2500000 € 000 2500000 €
Deklarovany rozpocet lohy: Opravnens hodnota tlohy: Rozdiel:
25000,00€ 0,00€ 2500000 €

+ Riadenie a propagacia mikroprojektu

+ Riadenie a propagacia mikroprojektu (

Prilem z mikroproketu:

Prijem v mikroprojekte

Ak sa v mikroprojekte vyskytuje prijem, potom je to potrebné zaznadit v poli Riadenie a propagacia
mikroprojektu alebo Riadenie a propagacia mikroprojektu Partnera mikroprojektu prostrednictvom
presunutia postvaca na ANO/NIE. Dodato¢né informéacie spojené s prijmami je potrebné uviest

v zavaznej prilohe , Aktualizacia udajov mikroprojektu”.

4 Netyka sa individualnych mikroprojektov.
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+ Riadenie a propagacia mikroprojektu

Prijern = mikroproketu: @
Ulozit Ulo3te 3 odo3lite > Zrusit'

Po skonceni procesu doplriovania vydavkov pre dané monitorovacie obdobie je potrebné kliknut na
UloZte a odoélite = UloZit
tlacidlo alebo

V pripade kliknutia na pole UloZit budi vlozené informacie iba uloZzené bez odoslania
Euroregiénu/VUC. V pripade kliknutia UloZte aodoslite budli vioZené Udaje odoslané
Euroregiénu/VUC a nebude mozné dalej ich upravovat.

Rovnakym spdsobom je potrebné postupovat aj v pripade daldich monitorovacich obdobi®, pricom
zmeny je potrebné zakaidym uloZit.

2.6 ZaloZka Schvalené sumy a Zalozka Vyplaty

Zalozky vyplfia Euroregion/VUC. Pre prijimatela majd informaény charakter o priebehu vyuétovania
mikroprojektu a umoZfiuji  zorientovat sa vo vySke schvélenych finanénych prostriedkov av
terminoch vypldcania schvélenych prostriedkov.

2.7 Zalozka doplnujtce informacie
Pre individudlne mikroprojekty je potrebné vybrat z rolovacieho zoznamu, ¢i sa predklada priebezna
sprava alebo zadverecna sprava.

Pre spolo¢né mikroprojekty existuje vyhradne moznost predlozit zavere¢nu spravu, v stvislosti s ¢im
je Uprava tohto pola zablokovana.

Rok 2016

= Jan 2016 - August 2016

Priebezna j‘ : |
Priebe#na
Zaverefna

Druh Ziadosti o platbu:

Cislo Ziadosti o platbu:

Cislo bankového Gitu:

UloZte a odo3lite >

5 Tyka sa individualnych mikroprojektov
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Finalizacia spravy o postupe realizacie mikroprojektu

Po pridani vietkych dokumentov a kliknuti na tlacidlo ULOZTE A ODOSLITE sa sprava finalizuje a
prostrednictvom Generatora Ziadosti a zi¢tovani zasiela Euroregiénu/VUC.

V zalozke Postup realizacie mikroprojektu, v podzalozke 4. Spravy sa vygeneruje sprava vo verzii PDF
afinancna priloha vo formate EXCEL. Tieto treba nasledne vytladit, podpisat a opeciatkovat
opravnenou osobou aspolu skompletnou dokumentdciou potvrdzujicou vynaloZené vydavky
dorucit Euroregionu/VUC za Géelom ich overenia.

V pripade vyskytu chyb v sprave Euroregién/VUC o tom informuje listom zaslanym prostrednictvom
Generatora Ziadosti a zuc¢tovani a odblokuje pristup k sprave kvéli jej oprave. Po vloZeni uvedenych

UloZte a odoglite =
korektur je potrebné ju znovu uloZit a zaslat kliknutim na tlacidlo .

Tymto sp6sobom sa uskutocni finalizacia dalSej verzie spravy viditelnej v podzalozke 4. Spravy,
s ktorou je potrebné postupovat analogicky ako s predchadzajlcou verziou.

15-09-2016 4. Spravy
Verzia Cislo spravy Stiahnut spravu Stiahnut prilohy
INT/ET/PO/M /A1 35013 @ @
2 INT/ET/PO/ /1/A/0135/1/2 ® ®

Upozornenie!!!

Vedlci partner nebude moct odoslat svoje vydavky/harmonogramy/ukazovatele, kym partner
mikroprojektu neodosle svoje.

Veddlci partner moze vykonavat opravy v sprave potom ako Partner mikroprojektu ,uloZi a odosle”
svoje vydavky/harmonogramy/ukazovatele.
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PRILOHY

Priloha €. 1 — Problémy pocas realizacie mikroprojektu
V tejto Casti Ziadosti je potrebné v kratkosti opisat eventualne problémy, ktoré nastali pocas
realizacie mikroprojektu v obdobi obsiahnutom v danej sprave®.

- je potrebné opisat ulohy, ktoré boli vtomto obdobi planované, ale nerealizované, spolu s udanim
dévodov, preco sa neuskuto¢nili alebo s poukdzanim na vonkajsie pri¢iny’, pre ktoré ich nebolo
mozné realizovat.

- v pripade, Ze hodnoty ukazovatelov uvedenych v Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku
nebudl dosiahnuté alebo budu prekroéené, je potrebné uviest priciny tohto stavu.

- je potrebné opisat problémy so zhotovitelmi (vSetky problémy spojené s externymi firmami, ktoré
realizuju stavebné prace, dodavky a sluzby — napriklad problémy s uskutoénenim sutaze a vyberom
zhotovitela, zle vykonané prace, zastavenie prac vinou zhotovitela, oneskorenia v realizacii
objednavok atd’),

Prijaté sposoby rieSenia

V tejto Casti je potrebné uviest, aké aktivity boli prijaté na vyrieSenie opisanych situacii, ktoré
nepriaznivo ovplyviuju realizaciu mikroprojektu.

Priloha €. 2 - Sulad mikroprojektu s horizontalnymi principmi - plnenie

Znakom X je potrebné oznadit typ podpory (neutralny, pozitivny, stanovujlci hlavny ciel projektu)
v stlade so Ziadostou o poskytnutie finanéného prispevku a kratko opisat ako zrealizované aktivity
ovplyvnili jednotlivé horizontalne principy.

V pripade, Ze boli pocas realizacie mikroprojektu vykazané aktivity potvrdzujice pozitivny vplyv na
realizovany mikroprojekt, je potrebné oznacit napriklad pozitivny vplyv a zdévodnit, Ze v Ziadosti bol
predpokladany neutralny vplyv, avSak pocas mikroprojektu boli zrealizované aktivity potvrdzujice
pozitivny vplyv mikroprojektu na horizontalne principy (v tomto pripade je potrebné zdokladovat
konkrétne aktivity, ktoré potvrdzuju pozitivny vplyv).

Mikroprojekty musia uplatriovat zdsadu univerzilneho projektovania Filozofia projektovania
produktov a okolia, takym spbésobom, aby mohli byt pouZivané vsetkymi ludmi, pokial mozZno
¢o najsirSsom rozsahu, bez ohladu na to, ¢i hovorime o mladych a zdravych alebo o postihnutych,
docasne pohybovo obmedzenych, rodicoch s malymi detmi, tehotnych Zendch.

6 Tyka sa véetkych partnerov angaZovanych v realizécii mikroprojektu.
7 Napriklad predlZujica sa zimna sezdna, poZiar, povoderi, anomdlie podasia, ktoré maji vyznamny vplyv na
organizaciu plenérovych podujati, zmeny v predpisoch verejnych financii, legislativne rieSenia, ktoré vplyvaju na
situdciu subjektov zucastnenych v realizacii mikroprojektu, zmeny internych postupov a regulacii, personalne
zmeny v inStituciach, iné ndhodné udalosti.
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Délezitou cinnostou je tieZ publicita. Ak vytvorime v rdmci mikroprojektu sluzbu ¢i nehnutelnost,
alebo organizujeme podujatie, na ktorom bude zabezpeceny pristup pre hendikepované osoby, je
dolezité, aby sa v materidloch, napriklad v pozvanke, objavila napriklad informdacia: ,pocas
konferencie zabezpecime prekladatela posunkovej reci; alebo: konferencia sa kona na mieste, ktoré
je prisp6sobené hendikepovanym osobam®.

POLE ROVNOST POHLAVI

Je potrebné uviest, aké mechanizmy boli implementované proti vietkym formam diskriminacie,
vratane diskriminacie na zaklade pohlavia. Zvlast je potrebné venovat pozornost diagnostike
a vypracovaniu opatreni prisposobenych individualnym potrebam, ktoré zodpovedaju opisanym
vyzvam a diskriminacii daného pohlavia alebo skupiny osdb nachéadzajlcich sa v obzvlast tazkej
situdcii na pohrani¢nom Uzemi.

Mikroprojekty musia predchadzat diskriminacii na zaklade pohlavia, rasy alebo etnického pdvodu,
naboZenstva alebo nazorov, veku alebo sexudlnej orientacie, prostrednictvom takych aktivit ako
napriklad:

- propagacia nestereotypnych odkazov vo vzdelavacich programoch alebo v médiach,

- zabezpecenie toho, Ze vsetci Ucastnici skoleni/kurzov ziskaju vedomosti a zru¢nosti rovnakej
kvality, v rovnakej miere a nezdvisle od stereotypov spojenych s pohlavim,

- formovanie partnerskych vztahov medzi pohlaviami, ktoré sa opieraju o zasadu vzajomnej
Ucty, rovnakych prav a povinnosti,

- aktivity, ktoré buduju povedomie o moznosti rozhodovania bez ohladu na spolocenské
ocakavania vzhladom na svoje pohlavie, napriklad prednaska alebo workshop o stereotypoch
by mohla ukazat Gcastnikom, ze Zeny mozu byt mechanikmi a byt velmi dobré v matematike,
muzi zas mozu byt dobrymi opatrovatelmi, kadernikmi ¢i kucharmi.

POLE ROVNAKE PRILEZITOSTI A NEDISKRIMINACIA

Je potrebné zamerat sa na to, aby mali hendikepované osoby moznost byt sucastou spolocenského
Zivota, a taktieZ na odstranenie vSetkych rozdielov (napriklad vo vzdelavani, zamestnavani).

Priklady aktivit z oblasti dostupnosti:

- zabezpecenie tlmocnika posunkovej reci, prihlaska obsahujica otazky o Specidlnych
potrebach uUcastnikov, moznosti vyuzitia Skoleného asistenta pre hendikepované osoby,
audiovizualne materialy, film obsahujuci titulky (moZno tu vyuzit rézne jazykové verzie),
verbdlny opis obsahu pre nevidiacich, zverejnenie verzie PDF na webovej stranke, na
internetovej stranke musi byt moznost zvac¢senia pisma, kontrastu

- doprava, ktora respektuje hendikepované osoby, alternativne formy pripravy projektovych
materialov (vzdelavacich, informacnych, napriklad elektronické verzie dokumentov, verzia

25|strana



zvacsenej tlace, verzia pisana Braillovym pismom, verzia vjednoduchom jazyku, nahranie
prekladu v posunkovej reci na elektronickom nosici, atd".)

UDRZATELNY ROZVOJ

Problematiku udrzatelného rozvoja je potrebné zvazit v niekolkych rovinach:

- poZiadavky voblasti ochrany Zivotného prostredia, zmierfiovanie klimatickych zmien
a prispésobenie sa im, ale taktiez aspekt hospodarskej politiky: efektivnost a racionalny pristup
mikroprojektov k prostriedkom a zdrojom. Okrem toho v socidlnom aspekte udrzatelného rozvoja
budd musiet mikroprojekty uspokojit konkrétne socidlne potreby pohraniéného regidénu opisané
v socidlno-ekonomickej analyze oblasti Programu a zohladrnovat Ucast miestnej komunity v aktivitach
uskutocnovanych v ramci mikroprojektu.

Eurépska unia sa usiluje oto, aby hospodarsky rozvoj Eurdpy neprebiehal na ukor Zivotného
prostredia. V sulade s principmi udrZatelného rozvoja sa pri vyuZivani prirodnych zdrojov nemozno
riadit iba uspokojovanim vlastnych potrieb, je potrebné brat ohlad aj na budlce generacie a stav
okolitého prostredia. Politika udriatelného rozvoja EU je postavend, okrem iného, na nasledujucich
elementoch:

budovanie konkurencieschopnejsieho hospodarstva, ktoré bude vyuzivat zdroje racionalnym
a Setrnym spdsobom;

- ochrana Zivotného prostredia obmedzovanim emisie plynov;
- tvorba a spristupriovanie novych technolégii Setrnych k Zivotnému prostrediu;

- zlepSovaniu podmienok pre rozvoj podnikania, zvlast s ohlfadom na mikro, malé a stredné
podniky;

- pomoci spotrebitelom vo vedomom rozhodovani.

OCHRANA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Realizacia horizontalnej politiky v oblasti ochrany Zivotného prostredia je zaloZzend, okrem iného, na
realizacii predsavzati propagujlcich Sirenie ekologického povedomia, na poziadavkach vyplyvajucich
z pravnej regulacie v oblasti ochrany Zivotného prostredia a na raciondlnom a Setrnom vyuZivani
zdrojov, Ci spristupriovani technoldgii Setrnych k Zivotnému prostrediu.

Priloha €. 3 — Aktualizacia udajov mikroprojektu

K spréve o postupe realizacie mikroprojektu je potrebné pripojit aktualizovanu prilohu, pricom udaje
tykajuce sa Cisel bankovych uctov treba doplnit v pripade, Zze boli zmenené v porovnani s idajom
uvedenym v zmluve o poskytnuti finan¢ného prispevku.
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SPOSOB PREDKLADANIA SPRAVY O POSTUPE REALIZACIE MIKROPROJEKTU

Mikroprijimatel/vedici partner a partner mikroprojektu predkladaji spravu o postupu realizicie
mikroprojektu prislunému Euroregiénu/VUC v elektronickej podobe prostrednictvom systému
Generator Ziadosti a zUctovani av papierovej verzii (podpisanej prislusnymi osobami), ktoru je
potrebné dorucit postou, kuriérom alebo osobne do sidla prisluiného Euroregiénu/VUC v lehote
avsulade s principmi opisanymi vzmluve o poskytnuti finan¢ného prispevku av Priru¢ke pre
mikroprijimatela.

Individualny mikroprojekt

V pripade individualneho mikroprojektu sa predkladaju dve spravy: Ciastkova a zaverecna, v lehotach
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku:

1. Ciastkova sprdva—do 5 dni od skonéenia monitorovacieho obdobia,

2. zaverecna sprava — do 30 dni od ukonéenia realizacie mikroprojektu.

Sprdva o postupe realizdcie mikroprojektu sa zasiela prostrednictvom aplikacie Generdator
avtlacenej verzii sa predkladd vzavislosti od sidla mikroprijimatela, Euroregidnu (polski
mikroprijimatelia) alebo VUC (slovenski mikroprijimatelia).

Spolo¢ny mikroprojekt

Jednu zavere¢nu dvojjazycnu spravu z realizacie spolo¢ného mikroprojektu — do 30 dni od ukoncenia
realizacie mikroprojektu.

Veduci partner a partner mikroprojektu vyplfiaji spravu spoloéne v aplikdcii Generator. Vytlacenu
a podpisanu papierovu verziu predkladd kazdy z partnerov miestne prislusnému Euroregidonu alebo
VUC, pricom povinnosti partnerov st rézne v zavislosti od funkcie, ktort v mikroprojekte plnia:

- Veddci partner mikroprojektu predkladd v papierovej verzii Uplnd spravu, t.j. ¢ast vecnu (PDF),
tykajucu sa realizacie celého mikroprojektu (podpisany original) + finanénd prilohu (EXCEL) tykajucu
sa vylu¢ne nim vynaloZenych vydavkov (podpisany original).

- Partner mikroprojektu predklada v papierovej verzii finanénu prilohu (EXCEL) tykajucu sa vyluéne
nim vynaloZzenych vydavkov (podpisany origindl) a kdpiu/vytlaéeny sken spravy, ktord predlozil
Veddci partner v Casti vecnej (PDF).

Vsetky informdacie tykajliice sa pravidiel spravneho vyplnenia spravy o postupe realizacie
mikroprojektu poskytuju telefonicky alebo osobne pracovnici Euroregiénu/ VUC.
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