Priloha k uzneseniu Zastupit®stva PSK¢E. 553/2020 zo fla 24. 8. 2020

PRESOVSKY SAMOSPRAVNY KRAJ
Namestie mierué. 2, 080 01 PreSov

Smernica

o podmienkach vyberového konania a o postupe pri edizacii vyberového
konania na funkciu Statutarneho organu organizacies zriad’ovate’ske;j
pdsobnosti PreSovského samospravneho kraja

Spracovala: JUDr. Maria Luk&ikova
Kancelaria riaditéa, pravne oddelenie

U¢innost’ od: 1. septembra 2020



Z&kladna pravna Uprava

1. Zakon¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich Uzemnychoeglkakon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov.

2. Zakon¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve askleplsamosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

3. Zakon¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujrereni neskorsSich predpisov.

4. Zakon¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorgiedpisov.

5. Zakon¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu fdssti organov verejnej moci
a o0 zmene adoplneni niektorych zédkonov (zakonGmeernmente) v zneni neskorSich
predpisov.

6. Zakonc¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zraat@plneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov.



Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Tato smernica upravuije:

a) postup pri realizacii vyberového konania na funkétatutarneho organu organizacie
v zriad'ovatd’skej pdsobnosti PreSovského samospravneho kraja,

b) predpoklady a poZiadavky, ktoré musi uch&dzéunkciu Statutdrneho organu organizacie
v zriafovatd’skej posobnosti Presovského samospravneho ki@kej(iba ,uchadze)
splhat’ v ¢ase podavania ziadosti o zaradenie do vyberovéharika,

c) dalSie podmienky vykonu funkcie Statutdrneho orgamganizacie v zridlovatd’skej
pdsobnosti PreSovského samospravneho kdakej(aj ako ,funkcia Statutara“ a ,Statutar
organizacii“).

2. Ucelom prijatia smernice je:
a) ustanow vSeobecné platné principy pre vyber uch&dvaa vykon funkcie Statutara,
b) overit schopnosti a odborné znalosti uch&az&toré su potrebné alebo vhodnéliatom na
povahu povinnosti, ktoré ma zamestnanec vykahasanieste vedluceho zamestnanca,
c) zavedenie fundného obdobia Statutarov organizacii.

3. Smernica sa \ahuje na obsadzovanie funkcii Statutarov vSetkyctparozacii
v zriad'ovatd’'skej podsobnosti PreSovského samospravneho krajamokiiaditéov Skl
a Skolskych zariadeni, ktorych obsadzovanie saosmbitnym predpisor.

4. Kompetencie orgadnov samospravneho kraja na Usekemngvania Statutarov organizacii definuje
osobitna pravna Uprava.

Clanok 2
Postup pred realizaciou vyberového konania, vyber@komisia

1. Oznamenie o vyberovom konani na Statutara orgaeripdgsi obsahov¥anajma:
a) nazov organizécie, v ktorej sa funkcia Statutarsadbuje; sidlo organizécie,
b) termin a miesto uzavierky Ziadosti o zaradenie dzdtda do vyberového konania,
c) zakladné predpoklady a ostatné poziadavky na uebddso funkciu Statutéra,
d) podmienky zaradenia do vyberového konania,
e) informé&ciu o tom, Ze obsadzovana pozicia je obmetpdrocnym funkinym obdobim,
f) povinnos zadefinovani €lanku 3 bod 3. druha veta,
g) dalSie nalezitosti uvedené v tejto smernici (néjénok 3 bod 5.),
h) informaciu o moznosti oboznathsa so znenim tejto smernice s uvedenim miesta jej
zverejnenia.

2. Oznamenie o vyberovom konani modZe obsahoasa d’alSie nalezitosti pdé navrhu
spracovatkov. Navrh spracovata zoltadni oblag p6sobnosti, popripade ks’ organizacie,
v ktorej ma by funkcia Statutara obsadena. To plati aj pre sprésrzakladnych predpokladov
alebo ostatnych poziadaviek na uch&owaak je to uvedené@lanku 3.

3. Spracovatbom oznamenia o vyhlaseni vyberového konania jeespcislusny odbor t. j. odbor,
do riadiacej pbsobnosti ktorého organizacia vdwiaatd’skej pdsobnosti PreSovského
samospravneho krajddlej len ,PSK") patri spokne s oddelenim prace a miezd v spolupraci
s vyberovou komisiou pdid bodu 5. tohtdlanku @alej len ,spracovateoznamenia®).

4. Oznamenie o vyberovom konani scfja predseda PreSovského samospravneho kialej (
len ,predseda PSK" ). Po schvéleni oznamenia oroglmen konani, vecne prislusny odbor



b)

10.

11.

zabezpéi jeho bezodkladné zverejnenie na webovom sidle #8& webovom sidle dotknutej
organizacie.

Clenov vyberovej komisie pisomne vymenuje pred$8l v tomto zlozeni:
poslanec/poslanci Zastugisgtva PSK,

¢lenklenovia komisie zriadenej Zastugistvom PSK, ktora plni tlohy na Useku samospravy
do vecnej posobnosti, ktorého obsadzované miesth pa

zamestnanec/zamestnanci PSK,

zamestnanec/zamestnanci organizaciktorej sa dané miesto obsadzujéemy zastupcom
zamestnancov pdd § 11a) Zakonnika prace.

Patetélenov vyberovej komisie sadirako neparny. Vyberova komisia musithmajmenej pé
¢lenov. V&Sinu ¢lenov komisie tvoria poslanci Zastugdistva PSK. Z kazdého zasadnutia
vyberovej komisie sa vyhotovuje pisomné z4pisnica.

Pravo predsedu PSK vymendvaovéhocélena vyberovej komisie v pripade, Ze dbjde ku
skorteniuclenstva menovanéhidena a pravo predsedu PSK odvaikena vyberovej komisie
ostava nedotknuté do doby skenia vyberového konania.

Clenovia vyberovej komisie:

su viazani ndanlivog’ou vo vz’ahu k uchadzsmm a k hodnoteniu uchadasv ¢lenmi komisie;

v ¢ase prvého zasadnutia vyberovej komisie, pragtiza rokovania, su povinni podpfsa
¢estné prehlasenie o ahlivosti;

nesmu by voci uchadz&om zaujati a nesmu By nimi v pribuzenskom vahu (,konflikt®);
bezodkladne po zisteni konfliktu je dotknuten vyberovej komisie povinny, pod hrozbou
zmarenia vyberového konania, konflikt pisomne ozrigonedsedovi vyberovej komisie a
predsedovi PSK; momentom zistenia konfliktitkem vyberovej komisie nesmied&@stnt’ na
Ziadnom ukone wahujucom sa k vyberovému konaniu, jeftenstvo sa pozastavuje a skbn
dorwenim oznamenia predsedovi PSK;

sa mbzu svojej funkcie pisomne veda

Predsedom PSK menovana vyberova komisia si zocéwvdignov uki predsedu vyberovej
komisie.

Predseda vyberovej komisie:

a) urci zapisovatka vyberovej komisie,

b) zvolava zasadnutie vyberovej komisie,

c) zodpoveda za dodrZanie postupu pri oznameni konftied’a bodu 8.b).

Kontaktnou osobou medzi predsedom PSKeami vyberovej komisie je veduci vecne
prislusného odboru, ktory zodpoveda aj z&é|smd administraciu vSetkych pisomnosti
k vyberovému konaniu.

Clanok 3
Z&kladné predpoklady a ostatné poZiadavky

Z&kladné predpoklady uchadoa:

spbsobilos na pravne ukony v plnom rozsahu,

kvalifikacné predpoklady — vysokoSkolské vzdelanie druhéinmat spracovatge opravneny
v oznameni o vyhlaseni vyberového konania spfesofadované kvalifikmé predpoklady
uchadzaa doplnenim pozadovaného odboru vzdelania a zadefinpoZadované osobitné
kvalifikacné predpoklady,

bezdhonna




10.

11.

zdravotna spoésobilésak to vyZaduje osobitny predpis;

Ostatné poZiadavky:

odborna prax minimélne 5 rokov,

osobnostné predpoklady,

odbornos,

manazérske ztmosti,

znalog Statneho jazyka,

znalos cudzieho jazyka, ak bude zadefinovana postuponiigpOtiinku 2 bod 2. v spojeni
s bodom 4.,

aktivna praca s gitacom a inymi beZne pouzivanymi komuntkgmi technologiami.

Uchadzé je povinny preukdzasplnenie zakladnych predpokladov a ostatnych plaXiak
(dalej len ,predpoklady”) wase podavania Ziadosti ¢a® vo vyberovom konani.
Predpoklady musi $iget’ po celycas vykonu funkcie Statutara.

Spésobilo$ na pravne ukony v plnom rozsahusa preukazujecestnym vyhlasenim
uchadzaa.

Kvalifika ¢né predpoklady preukaze uchadga predloZzenim Uaradne overenej képie
vysokoskolského diplomu. Ak nie je mozné posudialifikacné predpoklady len na zaklade
vysokoSkolského diplomu, uchadzg povinny predlo#i aj informéaciu o obsahu zaverej
skasky. Osobitné kvalifikaéné predpoklady preukdze spdsobom uvedenym v oznameni
0 vyberovom konani.

Bezuhonno# sa preukazujéestnym vyhlasenim uchadza Ze nebol pravoplatne odsudeny za
uamyselny trestngin. Uchadza, ktory bude menovany do funkcie Statutara, je payipred
uzavretim pracovného pomeruisp’ podmienku bezihonnosti v stlade so zakchom

Zdravotna spbsobilog’ sa preukazuje potvrdenim praktického lekara @iesgn ako tyZde

Odborna prax je suhrn znalosti a skdsenosti ziskanych pri v@iani pracovnyckiinnosti,
ktoré maju rovnaky alebo obdobny charaktebhasti pdsobnosti, v ktorej matbfunkcia
Statutédra obsadena. Odborna prax sa preukazujedpofin zamestnavdie vydanym pri
skorteni pracovného pomeru alebo iného obdobného potnapr. Stathozamestnaneckého
pomeru). Alternativne je moznéz#u odbornej praxe preuké&zgracovnou zmluvou v spojeni
s dokladom o skafeni pracovného pomeru alebo iného obdobného pomeru.

Osobnostné predpoklady, odbornog a manaZzérske zriénosti budd vyhodnotené na zéklade
vysledkov osobnostnych dotaznikov, ktoré bud@agiou vyberovych konani. Osobnostné
dotazniky pripravi spracovdteajneskor ¥ase oznamenia o vyberovom konani.

Znalost’ Statneho jazyka preukazuje uchadza predloZzenim Uradne overenej kopie
vysvedienia o maturitnej skuske, ak nie je tato inform&cims’ou dokladov poth bodu 5.

Znalost’ cudzieho jazyka preukazuje uchadga predloZzenim aradne overenej koépie
relevantného dokladu o ziskanom vzdelani (namvegenie o Statnej skaske), ak nie je tato
informacia sdag’ou dokladov pobh bodu 5.



Clanok 4
Uzavierka Ziadosti a rozsah poZzadovanych dokumentov

Termin uzavierky Ziadosti @@’ vo vyberom konani sa povaZuje za dodrZzany, ak bades
vratane pozadovanych dokumentov dena v stanoveny dedo 15. hod. do poddiee Uradu
PreSovského samospravneho kraja v uzavretej olsalimzornenim ,Neotvara— vyberové
konanie na funkciu Statutara organizacie ....vie@i nazov organizacie), uvedenym na obalke,
alebo ak bude v stanovenyidpodana na poStovu prepravio bude preukazané otlkeom
postovej peiatky alebo doréenim do elektronickej schranky Uradu PSHo 24:00 hod.
stanovenéhoith; elektronické dortenie o 0:00 hod. sa povaZuje za oneskorené.

Pozadované dokumenty st dokumenty popisatianku 3 v rozsahu tak, ako bude vymedzeny
v oznameni o vyberovom konani.

Okrem dokumentov pdd bodu 2. toht@lanku je uchadzapovinny dorgit’ motivatny list,
Struktdrovany profesijny Zivotopis a projekt ped zadania zverejneného v oznameni
0 vyberovom konani.

Projekt je potrebné predlazv pisomnej forme v rozsahu 4 — 6 stran. Odpany rozsah 30 —
34 riadkov na stranu, riadkovanie - 1,5I'ket’ pisma 12, medziznakové medzery — normalne.

Navrhovand Struktdra projektu :

Gvod,

zameranie projektu,

analyza stiasného stavu — silné stranky, slabé stranky, dk¥ ohrozenia,

vychodiskd projektu na zaklade analyzy a stratggick dokumentov PreSovského
samospravneho kraja resp. inych dokumentov stigsiacdanou oblasu,

ciele projektu,

akény plan realizacie projektu s navrhom aktivitasového harmonogramu, zdrojov
financovania a pod.,

spbsob hodnotenia plnenia projektu ako celku agdoqgtlivych etapach resgastiach,
oc¢akavany prinos po realizacii projektu,

zaver.

Clanok 5
Podmienky zaradenia do vyberového konania

Uchadza bude zaradeny do vyberového konania za predpokiadsplni tieto podmienky:

a) preukadze splnenie predpokladov a poZiadaviek uvedher ozndmeni o vyberovom
konani,

b) predlozi pozadované dokumenty a

c) splni riadne ag&as aj ostatné podmienky uvedené v oznameni o wberdonani.

Po uplynuti terminu uzavierky ziadosti budi denée Ziadosti bezodkladne, najneskor do
dvoch pracovnych dni, odstupené z pottadJradu PSK na vecne prislusny odbor.

V ¢ase po odstupeni d@enych Ziadosti zodpoveda za plnenie Uloh, kbeqgrislichaja
vyberovej komisii a su spojené s vyberovym konamiadllici vecne prislusného odboru.

Clenovia vyberovej komisie budi do dvoch pracovnyitti pisomne informovani o pie
dorwenych Ziadosti a vyzvani natanie terminu otvarania obalok s deenymi Ziadosami.



Pri stanoveni terminu je vyberova komisia povinoldadnt’ lehoty uvedené v smernici
a postupovatak, aby nedoslo k ich ohrozeniu.

Vyberova komisia posudi kompletrtos Uplnog dorwenych Ziadosti a prijme zaver o zaradeni
uchadzaa do vyberového konania alebo o nezaradeni uckadizavyberového konania.

Uchadza bude o zaradeni do vyberového konania alebo cadeai do vyberoveho konania
pisomne oboznameny do 20 pracovnych dni @g@ozdsadnutia vyberovej komisie ffadodu

5. tohto ¢lanku, najneskér vsak pdracovnych dni pred terminom vyberového konania.
Oznadmenie o zaradeni uchatkzado vyberového konania bude obsaltoudaj o termine,
mieste a&ase vyberového konania a mé charakter pozvankyloerevého konania. V pripade
nezaradenia uchadzado vyberového konania sa v oznameni uvedie ddgrdradenia.

Clanok 6
Vyberové konanie

Uchadzaom, ktori boli zaradeni do vyberového konania, aflezoznamenie pta Clanku 5
bod 6. (pozvanka) dopafene do vlastnych ruk prostrednictvom postového fodnvyuzitim
skratenia doby uloZenia, emailom, ak o to uch&grdiada alebo elektronicky

Pred zaatim vyberového konania si komisia pisomne dohaegidsob hodnotenia jednotlivych
uchadz&ov. V pripade rozdielnosti nazorodenov vyberovej komisie sa povaZuje za
rozhodujuci ndzor predsedu vyberovej komisie.

Uchadzdi su na vyberové konanie pozyvani padbecedy. Predseda vyberovej komisie po
prichode uchadza pred vyberovi komisiu oboznami uchédra priebehom vyberového
konania a o dohodnutom spdsobe hodnotenia.

Vyberova komisia je uznaSaniaschopnad’ Ke pritomna nadpolotna v&Sina vSetkych
¢lenov. Komisia prijima rozhodnutia nadpoléwbu v&Sinou pritomnyclElenov.

Vyberové konanie sa sklada z dvaetsti:

a) Pisomn&ag’ — vypracovanie osobnostného dotaznika’pgdanku 3 bod 9.

b) Ustnacag — individualny pohovor pred vyberovou komisiou zaamy najmé na obhajobu
projektu; pravalenov komisie kl&uchadzaom odborné otadzky nad rAmec osobnostného
dotaznika suvisiace s charakterdinmosti Statutéra nie je dotknuté.

Na zéklade vyhodnotenia vysledkov vyberova komisi& poradie uchadzav. Poradie
uchadzaov urkené komisiou nie je pri podani ndvrhu predsedu P&Kupitéstvu zavazné.

O priebehu procesu vyberového konania a priebemotsgho vyberového konania vyhotovi
zapisovatk zapisnicu. V zapisnici uvedenie najma:

datum zverejnenia vyberového konania,

datum a miesto konania vyberového konania,

funkciu, na ktoru bolo uskutaené vyberové konanie,

menny zoznam pritomnyckilenov vyberovej komisie s uvedenim nepritomnygbnov

a dévodom ich nepritomnosti,

zapisnicu z otvarania obalok s prihlaSkami, ktondorit povinnu prilohu k zapisnici
z vyberového konania,

prezegnu listinu zw@astnenych uchadgav, ktora tvori povinnd prilohu k zapisnici
z vyberového konania,

spbésob hodnotenia uchades,

meno uchadza, ktorého vyberova komisia odpérupredsedovi na navrh na menovanie
zastupitéstvom,



10.

11.

12.

a)

c)
d)

datum a podpisy pritomnycttenov vyberovej komisie.

Odmietnutie podpisania zapisnice nema na plétredpisnice Ziaden vplyv. Do6vody
odmietnutia uvedi€len komisie, ktory zapisnicu odmietol podpisa zapisnici. Ak nebude
s&inny, dévody odmietnutia podpisania zaznamena aapid’.

Zapisovaté odovzda zapisnicu vratane jej priloh vjednom wgkeni vedicemu veche
prislusného odboru z&élom jej zverejnenia. Osoba zodpovedna za zverigz@pisnice, dba
na to, aby pred zverejnenim zapisnice bol dodrpasfup v zmysle zdkofia abyzverejnené
osobné udaje boli v stlade s principom minimaleésobnych Gdajo?.

Veduci vecne prislusného odboru v mene predsedud28&mi vysledok vyberového konania

zWastnenym uchadZam do desiatich pracovnych dni odeackonania vyberového konania

s upozornenim, Ze navrh vyberovej komisie na memievatatutdra ma pre predsedu PSK
odpor&ajuci charakter. Na menovanie uchagzaavrhnutého vyberovou komisiou sa aplikuje
postup potla platnej pravnej Upravy

V pripade, Ze vyberova komisia na zéklade vyberovkbnania nevyberie uchadzana
obsadzované miesto, pretoze Ziaden uchiadeayhovel ustanovenym podmienkam, predseda
PSK vyhlasi nové vyberové konanie.

Vorné miesto Statutara mozno obsabiez vyberového konania len do vymenovania po
uspesSnom vykonani vyberového konania, a to naglihgiSesmesiacov.

Clanok 7
Menovanie Statutara a jeho funkiné obdobie

Predseda PSK podava navrh na menovanie Statutzesadnutie zastupltgva.

O menovani predsedom PSK navrhnutého uclk@dzaa funkciu Statutara rozhoduje
zastupitéstvo prijatim uznesenia, ktoréhoc¢a&’ou je zadefinovanie podmienky uvedenej
v bode 3. toht@lanku.

Funi¢né obdobie Statutara jetjpécne.
Vykon funkcie Statutara zanika uplynutim funkho obdobia.

Do doby uplynutia funéného obdobia je predseda PSK opravneny ppodarh na odvolanie
Statutara najma z tychto dévodov:

ak bol pravoplatne odsudeny za umyselny tresimy

za poruSenie povinnosti a obmedzeni vyplyvajuciobabitného predpidu

za z&vazné poruSenie vSeobecne zavaznych pravmgdpigov vZahujucich sa k vykonu
¢innosti Statutéara alebo za poruSenie vnuatornyetdpsov,

ak bez vaznych dévodov nerié ciele stanovené v predloZzenom projekte rozvajarizacie
alebo inom relevantnom strategickom dokumentelovate’a,

ak sa organizacia zruSuje, alije alebo splyva s inou organizaciou.



Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

1. Touto smernicou sa ruSi ,Smernica, ktorou sa upeapostup pri vypisani a uskdteni
vyberového konania na miesto veduceho zamestnantfa (8 5 ods. 1 zak. 552/2003 Z. z.
0 vykone prace vo verejnom zaujme* z2zead30. 4. 2018 v zneni dodatkov.

2. Smernica o podmienkach vyberového konania a aipespri realizacii vyberového konania
na funkciu Statutarneho organu organizacie wdanatd’skej pbdsobnosti PreSovského
samospravneho kraja bola schvalena uznesenim Ziasiya PSKE. 553/2020 da 24. 8. 2020
a nadobudadinnog’ diha 1. 9. 2020.

3. Vyberové konania zaté a neukarené do da 1. 9. 2020 sa dokdia pod’a doterajSich
vnutroorganizénych noriem.

V PreSove 24. 8. 2020

PaedDr. Milan Majersky, PhD.
predseda
PreSovského samospravneho kraja






