Priloha ¢&. 1 k Uplnému zneniu Organizaéného poriadku Uradu PreSovského samospravneho kraja ku
15.05.2022
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov

ZODPOVEDNA OSOBA

Zodpovedna osoba je pri plneni uloh zakona ¢.18/2018 o ochrane osobnych tdajov priamo
zodpovedna predsedovi.

Napln pracovnych ¢innosti: podla § 46 ods.1 zakona ¢.18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov

e poskytuje informéacie a poradenstvo predsedovi a zamestnancom, ktori vykonavaju
spracuvanie osobnych udajov, o ich povinnostiach podl'a zakona o ochrane osobnych udajov,
osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana,
tykajucich sa ochrany osobnych udajov,

e monitoruje sulad so zakonom o ochrane osobnych udajov, osobitnymi predpismi alebo
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana, tykajucimi sa ochrany
osobnych udajov a s Presovského samospravneho kraja suvisiacimi s ochranou osobnych
udajov vratane rozdelenia povinnosti, zvySovania povedomia a odbornej pripravy osob, ktoré
su zapojené do spracovatel'skych operacii a stvisiacich auditov ochrany osobnych udajov,

e poskytuje na poziadanie poradenstvo, ak ide o posudenie vplyvu na ochranu osobnych udajov
a monitorovanie jeho vykonavania podl'a zakona o ochrane osobnych udajov

o spolupracuje s Uradom na ochranu osobnych tdajov SR pri plneni svojich tloh,

e plni ulohy kontaktného miesta pre Urad na ochranu osobnych tdajov SR v suvislosti s
otazkami tykajucimi sa spractuvania osobnych udajov vratane predchddzajucej konzultacie a
podrla potreby aj konzultacie v inych veciach.

KANCELARIA PREDSEDU

Plni ulohy, ktoré suvisia s odbornym a profesionalnym zdzemim predsedu PSK- najma

Sekretariat predsedu PSK
Priprava podkladov a koordinacia procesu schvalovania na Rade PSK.
Koordinécia pripravy materiadlov na Zasadnutiach SK 8 a Zasadnutiach NRK.
Preberanie, zhromazd’'ovanie a priprava podkladov pre chod kancelarie.
Evidencia a koordinacia navstev a podnetov od obc¢anov k predsedovi PSK.
Organizovanie a realizacia tyzdennych programov predsedu PSK.
Vypracovavanie internych materidlov a nariadeni predsedu PSK, vo vztahu k tradu PSK
a organizaciam v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti.
Vykon analytickych ¢innosti a priprava podkladov pre rozhodovanie predsedu PSK.
Organizacia a koordinacia prace jednotlivych zloziek a Gtvarov s programom predsedu PSK.
Vybavovanie a evidencia koreSpondencie kancelarie predsedu PSK.
Vedenie ziadaniek na prepravu a cestovnych prikazov predsedu PSK, riaditela Kancelarie
predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.
e Koordinacia pri schvalovani cestovnych prikazov, Ziadaniek na prepravu pre podpredsedov
PSK, riaditela U PSK, hlavného kontroléra U PSK, vediceho odboru SO pre IROP
a zamestnancov KP.
e Zodpovednost’ za sledovanie a ¢erpanie reprezenta¢ného fondu predsedu PSK.
e Starostlivost’ o prostredie kancelarie predsedu PSK a sekretariatu predsedu PSK.
e Spracovanie monitorovacich sprav programového rozpo¢tu za Kancelariu predsedu PSK.

Oddelenie komunikacie a propagacie
e tvori koncepéné materialy na uplatiiovanie medialnej politiky v podmienkach Uradu PSK,
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zabezpecuje informacné a propagacné aktivity v sulade s medialnou politikov, komunikac¢nou
stratégiou a planom komunika&nych aktivit Uradu PSK

v stlade s medialnou politikou Uradu PSK tvori a publikuje medialne vystupy

oficidlne vystupuje a prezentuje stanoviska PSK primarne prostrednictvom hovorcu,
zabezpecuje, kompletizuje a pripravuje materialy na tlaCové besedy, televiznu relaciu Tyzden
v PSK, informacéné periodikum PSK a ostatné vystupy PSK na lokélnej a celoslovenskej urovni,
administrativne zabezpeluje zverejiiovanie a vysielanie relacii a vystupov Uradu PSK
v elektronickych a printovych médiach,

monitoruje dennt tlac a televizne vysielanie celoslovenského a regiondlneho vyznamu,

tvori grafické a audiovizualne materialy k aktivitam a podujatiam Uradom PSK,

komunikuje s verejnostou prostrednictvom socialnych sieti, online webovym rozhranim
a d’al$imi online komunika¢nymi kanalmi,

inzeruje v médiach podl'a poziadaviek Uradu PSK,

tvori, vedie a aktualizuje databazu fotografii a audiovizudlneho materialu,

zabezpeduje propaga¢ny material a vecné dary pre potreby Predsedu PSK a Uradu PSK,

vedie evidenciu darov a propaga¢ného materialu,

garantovanie e-sluzieb za Kancelariu predsedu,

zverejnovanie informacii a zmluv na webovom sidle PSK za Kancelariu predsedu.

Oddelenie prace a miezd

Cinnost’ koncep¢na, koordinaéna a metodicka

Tvorba stratégie riadenia ludskych zdrojov (persondlna oblast’ vratane odmefiovania)
u zamestnavatela s rozmanitou kvalifika¢nou a profesijnou strukturou zamestnancov (na tseku
Skolstva, kultary, zdravotnictva, socidlnych vect).

Vypracovanie a zabezpeCenie vydavania vnutroorganizaénych noriem a predpisov za
oblast’ pracovnopravnu. Podavanie ich vykladu.

Sledovanie plnenia povinnosti vediicich zamestnancov vo veciach majetkového priznania
a uréenych povinnosti veducich zamestnancov podla zdkona o vykone prace vO verejnom
zaujme.

Zabezpecenie plnenia uloh vyplyvajucich z kolektivnej dohody a z kolektivneho
vyjednavania (zakon ¢. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani v znp. ).

Vykonévanie metodicko-konzultacnej cinnosti pre riadiacich zamestnancov Skolskych,
kultarnych a socialnych zariadeni a ostatnych pedagogickych a zdravotnickych zamestnancov.
Tvorba analytickych a metodickych materidlov pre usmerniovanie realizdcie mzdovej oblasti.
Metodicka cinnost v oblasti zdkonov suvisiacich so socidlnym poistenim, zdravotnym
poistenim, zamestnanost'ou a danami.

Zodpovednost za uplathovanie predpisov vztahujucich sa na platy a ostatné nalezitosti
zamestnancov a rieSenie spornych pripadov.

Poradenska Cinnost’ spojena s narokmi zamestnancov.

Metodicka ¢innost’ pri vykonavani ro¢ného zactovania preddavkov na daii z prijmov zo zévislej
¢innosti a ro¢ného zictovania zdravotného poistenia.

Metodicka Cinnost’ v oblasti poskytovania nemocenskych davok, OCR, MD, RD.

Rozborova a kontrolna ¢innost’

Zabezpecenie komplexnej rozborovej a kontrolnej ¢innosti

sledovanie dodrziavania vSeobecne zavédznych pravnych predpisov, vnutornych predpisov
a opatreni vydanych na ich zaklade v oblasti odmenovania,

kontrola vyvoja miezd za samospravny kraj, spracovanie navrhov opatreni na dodrZiavanie
stanovenych zavaznych limitov mzdovych prostriedkov,
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Komplexné zabezpecovanie uctovnickych agend — mzdové uctovnictvo zamestnancov turadu
PSK, odmeiiovanie poslancov a ¢lenov komisii zastupitel'stva PSK,

Spracovanie prehl'adov, vykazov alebo Statistik (v personalnej a mzdovej oblasti).

Samostatné zabezpecovanie a spracivanie naro¢nej mzdovej agendy

posudzovanie a spracovanie podkladov pre Cerpanie mzdovych prostriedkov v ¢leneni na
jednotlivé polozky,

posudzovanie naroku na uplatnenie nezdanitelnych Casti mzdy v zmysle zakona o dani z
prijmov a ich priebezné kontrolovanie,

posudzovanie ndroku na nemocenské davky a ich vysku, nahrad za OCR, MD, RD,

vedenie eviden¢nych listov dochodkového zabezpecenia.

Samostatné zabezpecovanie ekonomiky prace

samostatné uplatinovanie mzdovych predpisov, kontrola ich dodrziavania a vyhodnocovanie
ekonomickej ucinnosti,

navrhovanie najvhodnejSich spdsobov odmenovania zamestnancov organizacie a priprava
potrebnych pokladov,

vykonavanie zarad’ovania zamestnancov do platovych tried a stupnov a zabezpecovanie
uplatilovania nadtarifnych zloziek platu,

rieSenie spornych platovych zalezitosti, v zlozitych pripadoch priprava podkladov pre ich
rieSenie,

systematické sledovanie a vyhodnocovanie vyvoja platov, ich relacie a diferenciacie
u jednotlivcov, skupin a kategorii zamestnancov a navrhovanie potrebnych opatreni.

Specializovana ¢innost’ na iseku personalnom a ekonomiky prace

Komplexné zabezpecovanie personalnej politiky (napr. vykonéavanie persondlneho marketingu,
vyber, prijimanie a umiestiovanie zamestnancov, hodnotenie zamestnancov)

analyza sucasného stavu zamestnanosti vo vizbe na potreby organizacie,

spracovanie prognoz (potreba zamestnancov, ich profesijna orientacia, navrh na d’al$i odborny
rast a pod.),

spolupraca na tvorbe koncepcii na zabezpecovanie realizacie tiloh v oblasti personalnej politiky
s komplexnym  navrhom na  moznosti  vyberu, pripravu  a rozmiestiiovanie
vysokokvalifikovanych odbornikov na zodpovedajice pracovné miesta,

spolupraca s uradmi prace pri zamestnavani obéanov ZTS a ZPS.

Komplexné zabezpeCovanie ekonomiky prace vratane mzdovej oblasti u zamestnavatel'a s
rozmanitou profesijnou Struktiirou zamestnancov

riadenie mzdovej oblasti organizacie v stlade s prdvnymi normami,

vsulade starifnym vyjednavanim priprava koncepcie mzdovej politiky organizacie
a navrhovanie vhodnych spdsobov odmenovania zamestnancov,

zabezpecovanie riadneho uplatiiovania tarifnych ststav a nadtarifnych zloziek u vSetkych
zamestnancov organizacie a Statutarnych zastupcov organizacii v zriad’ovatel'skej posobnosti
uradu,

rieSenie zlozitych spornych platovych zalezitosti,

kontrola dodrziavania mzdovych predpisov a zabezpeCenie ich vykladu zamestnancom
organizacie,

vyhodnocovanie mzdovej oblasti organizacie a navrhovanie potrebnych opatreni a zmien.

Zabezpecovanie personalnej prace v oblasti vychovy a vzdelavania zamestnancov a starostlivost’
0 zamestnancov.

podiel na tvorbe rozpo¢tu mzdovych prostriedkov organizicie (analyticka Cast’, Statisticka Cast’)
vyhotovuje rozbor plnenia planu prace hospodarenia so mzdovym fondom za samospravny kraj,
vedie akomplexne spracovava persondlnu a mzdova agendu za pracovnikov — uradu
samospravneho kraja,
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vedie a komplexne spracovava personalnu a mzdovu agendu za poslancov a ¢lenov komisii pri
zastupitel'stve Presovského samospravneho kraja,

vedie aspracovava personalnu a mzdovi agendu za Statutarnych zastupcov organizacii
v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK na tiseku Skolstva, kultury, zdravotnictva. socidlnych sluzieb
a dopravy, zaraduje riaditelov $kol, kolskych, socialnych, kultirnych zariadeni a SUC do
prislusnych platovych tried a platovych stupiiov, ktorych je zriadovatel'om ,posudzuje, sleduje
a analyzuje spinanie kvalifikaénych poziadaviek vzdelania pedagogickych a nepedagogickych
zamestnancov, pripravuje podklady a zabezpecuje prace stvisiace s menovanim a odvolanim
riaditel'ov v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti PSK.

Administrativna a riadiaca ¢innost’

Organizacia prac jednotlivych zloziek a Gtvarov s personalnymi potrebami uradu PSK.
Vykonévanie komplexnej administrativnej ¢innosti.
Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie, vybavovanie a vedenie evidencie posty.
Vedenie evidencie dochadzky, dovoleniek, pracovného vol'na za irad samospravneho kraja.
Kontrola presnosti podkladovych materialov predkladanych k vyuctovaniu platov,
zodpovednost’ za uchovavanie vsetkych dokladov v stilade so vSeobecnymi Uctovnickymi
zasadami.
Vedenie automatizovaného informacného systému v oblasti svojej pdsobnosti na urovni
uzivatela.

Oddelenie zahranié¢nych vzt'ahov a protokolu

Zabezpecenie koordinacie zahrani¢nych aktivit samospravneho kraja v zmysle zdkona ¢. 302/2001 Z. z.
0 vyssich uzemnych celkoch v ramci rozvoja medzinarodnej spoluprace s zemnymi celkami a s
organmi inych §tatov prostrednictvom nasledujucich ¢innosti:

planovanie, organizovanie, realizovanie a vyhodnocovanie trovne medzindrodnej spoluprace s
uzemnymi celkami alebo organmi cudzich §tatov vykonavajucimi regionalne funkcie (resp.
¢innost’ v medzinarodnom zdruzeni uzemnych celkov alebo izemnych organov);

priprava a spracovanie medzinarodne zavdznych dokumentov (resp. dokumentov o ¢lenstve v
medzinarodnom zdruzeni) s uzemnymi celkami alebo organmi inych Statov: Dohod
0 medzinarodnej spolupraci PSK, spracovanie materidlov v ramci schvalovacich procesov
dohdd o medzinarodnej spolupraci s izemnymi celkami a organmi inych §tatov a sledovanie
plnenia ustanoveni uzatvorenych dohdd o medzinarodnej spolupraci; a zabezpelenie
vypracovania Deklaracii, Memorand, Listov o zdmere, Protokolov a i.;

protokolarne, technické zabezpeCenie a participacia na medzinarodnych rokovaniach
Presovského samospravneho kraja so zahraniénymi partnermi, prijatia zahraniénych navstev
a delegacii;

zabezpecovanie odbornych Specializovanych prekladov z/do nemeckého jazyka, anglického
jazyka a franctuzskeho jazyka v zmysle ¢innosti/kompetencii PreSovského samospravneho
kraja;

komplexné zabezpetovanie zahrani¢nych sluZobnych ciest predsedu PSK a vedenia UPSK
(napr. administrativa ZSC, viza, registracia, podkladovy material, komunikacia so zahrani¢nym
partnerom, ubytovanie, poistenie, timocenie, dary, zapis z rokovania a pod.);

zahrani¢na komunikacia a kore$pondencia (spracovanie prijatej zahrani¢nej koreSpondencie,
preklad avypracovanie vo forme ,Informacie pre predsedu PSK*“, zabezpelenie
potvrdenia/ospravedlnenia i€asti predsedu/zastupcov vedenia PSK, v pripade potvrdenia ucasti
spracovanie podkladového materialu a S tym spojena komunikacia s organizatorom podujatia);
administrativna agenda stivisiaca so zahrani¢nymi sluzobnymi cestami v ramci Uradu PSK.

Zabezpecenie plnenia Smernice pre planovanie a organizovanie zahrani¢nych aktivit.
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Zabezpecenie ¢innosti vo vztahu k zastiipeniu Presovského samospravneho kraja v Bruseli a naplnenie
cielov:
- reprezentécia kraja a presadzovanie zaujmov PSK v §truktirach EU;
- prezentovanie a propagovanie PSK na eurdpskej trovni;
- zabezpecenie strategickej komunikacie, spoluprdca s europskymi institiciami, ndrodnymi
organmi, regionalnymi zastipeniami a stakeholdermi v oblastiach zaujmu PSK;
- ziskavanie, spracovavanie a sprostredkovanie informacii o europskych programoch , grantoch,
negociovanie a programovanie EU nastrojov 2021-2027;
- zabezpecenie stretnuti, seminarov a konferencii ai.;
- sprostredkovanie moznosti zapojenia subjektov PSK do eurdpskych projektov, iniciativ, sieti
a partnerstiev.

Zabezpecenie agendy v ramci vonkajsich vzt'ahov PSK, spoluprace medzi regionmi.
Zabezpecenie agendy Zdruzenia samospravnych krajov SK8 na urovni PreSovského samospravneho
kraja v stilade so stanovami pri napiiani cielov zdruZenia.
Protokolarne zabezpecenie aktivit vedenia PreSovského samospravneho kraja.
ZabezpecCenie ¢innosti v ramci agendy Medzivladnych komisii — Slovensko - Pol'sko, Slovensko —
Ukrajina.
Zabezpecenie kompetencii a ¢innosti vyplyvajucich z ¢lenstva PSK v zahrani¢nych vyboroch:
- Monitorovacich vyborov a Vyborov pre mikroprojekty programov INTERREG V-A
a Eurdpskeho nastroja susedstva 2014-2020;
- vyberovych komisiach finanéného mechanizmu Euroépskeho hospodarskeho priestotu
a Norskeho finan¢ného mechanizmu;
- Cinnosti pracovnych skupin tzv. Task Force pre programovanie eurdpskej izemnej spoluprace
rokov 2021-2027.

Zabezpecenie ¢innosti tykajucich sa implementacie projektu ,,ZlepSenie europskej spoluprace VUC za
ucelom zefektivnenia uzemnej samospravy*, operacného programu Efektivna verejna sprava v ramci
Eurdpskeho socialneho fondu.

KANCELARIA RIADITELA

Organizovanie a koordinovanie prac jednotlivych zloziek a Gtvarov s programom riaditel’a

Evidencia a priprava materidlov na zasadnutia vedenia Uradu PSK

Zabezpecovanie a vybavovanie archivacie pisomnosti,

Vybavovanie a evidencia posty kancelarie riaditel'a Vedenie ziadaniek o prepravu a cestovnych

prikazov kancelarie riaditel'a

e Koordinacia pri schvalovani cestovnych prikazov, ziadaniek na prepravu pre veducich
odborov,

s Spracovavanie pisomnosti pre riaditel’a vedenie evidencie aktivit riaditel’a

e o o ¢

e organizovanie navstev a porad u riaditela vedenie evidencie uloh a sledovanie terminov ich
plnenia

e zakladanie koreSpondencie a d’al§ich dolezitych pisomnosti, predpisov, vyhlasok, zakonov a
nariadeni a vyhl'adavanie v nich v pripade potreby

e koordinuje denny program riaditel'a rozmnozuje tlaCiva pre potreby sekretariatu kancelaria
riaditela UPSK

e zodpoveda za sledovanie a Cerpanie reprezentatného fondu riaditela plni dalSie ulohy
a rozhodnutia riaditel'a

e starostlivost’ o prostredie kancelarie riaditel'a a sekretariatu kancelarie riaditel’a

e plnenie operativnych tloh (napr. ubytovanie, cestovné listky, obstaravanie ¢asopisov a pod.)
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Oddelenie spravy vnutornej prevadzky a krizového riadenia

koordinuje a organizuje ulohy na tiseku havarijného planovania v pdsobnosti U PSK
organizacne zabezpecuje plnenie tloh na useku poziarnej ochrany — evakuacné plany, plany PO
zabezpecuje ochranu zverenych objektov — budov, hnutel'ného a nehnutel'ného majetku
zabezpeCuje spravu hnutelného majetku a nehnutelného majetku, nepriemyselného
hospodarstva a pomocnych sluzieb

vyhotovuje a eviduje najomné zmluvy tykajice sa prenajmu priestorov, dodavok sluzieb vo
vztahu k budovam PSK a pod.

sleduje hospodarne vyuzitie energii UPSK

vyhotovuje analyzy hospodarenia, efektivneho vyuzitia priestorov, energii na useku spravy
budov

vyhotovuje podklady v stavislosti s poskytovanim sluzieb anajmu pre potreby fakturacie
a rocného vyuctovania nakladov

vyhotovuje a spracovava ekonomické analyzy vo vztahu k programovému rozpoctovaniu na
zverenom useku

organizuje drobné opravy a Gdrzby objektov UPSK

zabezpecuje prevadzku parkoviska PSK

eviduje zasoby na sklade

zasobuje sklad tovarom

sleduje hodnoty zasob tovaru na sklade

odsuhlasuje hodnoty zasob na sklade s i¢tovnymi dokladmi

vyhotovuje rozbor hospodarenia za usek skladového hospodarstva

vykonava verejné obstaravanie tovarov a sluzieb tykajucich sa prevadzky motorovych vozidiel
organizacie (zabezpeCenie nakupu pneumatik, zabezpefenie oprav sluzobnych motorovych
vozidiel, zabezpefenie umyvania sluzobnych motorovych vozidiel a pod.)

sleduje vyvoj cien u tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa opakovane vykonavaju,

organizuje a zabezpeéuje chod a prevadzku autodopravy na UPSK,

vedie a kontroluje evidenciu vykonu prac na useku autodopravy,

spracovava dokumentaciu pre evidenciu pracovnej pohotovosti a prace nad¢as vodic¢ov,
spracovava dokumentaciu pre evidenciu najazdenych kilometrov referentskymi vodi¢mi,
sleduje Cerpanie pohonnych hmoét podl'a vozidiel a ich vyuziteI'nosti,

navrhuje rieSenia  smerujuce efektivnemu vynakladaniu nakladov na dopravny park
organizacie,

vedie evidenciu o vyuziti jednotlivych vozidiel a harmonogram prac jednotlivych vodi¢ov
podl'a poziadaviek Gtvarov v organizacii,

kontroluje zaznamy o prevadzke motorovych vozidiel a vedenie predpisanej evidencie
0 prevadzke motorovych vozidiel,

zabezpeCuje pravidelné technické a emisné kontroly vozového parku organizacie,

vedie evidenciu vynakladania finan¢nych prostriedkov na adrzbu a opravu motorovych
vozidiel organizacie,

vedie evidenciu hospodarnosti prevadzky motorovych vozidiel organizacie,

zabezpecuje povinné preskolenie a preskusanie vodicov a referentskych vodicov,

vyhotovuje zmluvy o zvereni motorovych vozidiel organizacie do pouzivania,

fyzicky odovzdava motorové vozidla organizacie do uzivania, vratane spisania protokolu o
odovzdani,

vykondva tkony na dopravnom inSpektorate vo veci evidencie motorovych vozidiel
organizacie,

spracovava navrh rozpoctu na useku autodopravy pre nasledujice obdobie
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- na useku spravy majetku zabezpecuje najma:

vedenie naleZitej evidencie hnutelného a nehnutelného majetku v uZivani Uradu PSK
a majetku, ktory nebol zvereny do spravy

zarad’'ovanie majetku do uzivania

¢islovanie majetku

presuny majetku

uctovné odpisovanie investicného majetku

definovanie uctovnych predkontécii pre jednotlivé pohyby majetku

predkladanie nélezitych t€tovnych zostav o majetku odboru financii

aktualizaciu plnenia programového rozpoétu U PSK

pripravu zmliv k prevodom prebyto¢ného hnutel'ného majetku do spravy, prengjmu a
predaji

vyrad'ovanie majetku Uradu PSK z evidencie

pripravu prikaznych listov a zoznamov o evidencii majetku k riadnym a mimoriadnym
inventaram majetku Uradu PSK a prenajatého majetku

uctovné vysporiadavanie predaného majetku a vyradeného majetku

vedenie koreSpondencie ponukaného prebytocného majetku Statnej a verejnej spravy a
priprava podkladov k rozhodovaniu

aktualizaciu plnenia programového rozpoétu U PSK

pripravu podkladov k priznaniu dane z nehnutel'nosti pri novonadobudnutom nehnute'nom
majetku

aktualizaciu predpisu pre platby najomného za prenajaté byty v Sabinove a vedenie nalezitej
evidencie

- na useku krizového riadenia:

e podiela sa na priprave ob¢anov na obranu §tatu v obvode svojej posobnosti poskytuje
okresnému turadu v sidle kraja podklady potrebné na vypracovanie analyzy tizemia
kraja a podklady na vypracovanie planov ochrany obyvatel'stva z hl'adiska moznych
mimoriadnych udalosti,

e spolupracuje s organmi S$tatnej spravy a obcami pri planovani a zabezpecCovani
evakudcie na svojom tizemi a utvara podmienky pri evakudcii na sucinnost’ medzi
samospravnymi krajmi,

e poskytuje okresnému tradu v sidle kraja udaje o zariadeniach civilnej ochrany a
spolupracuje s organmi §tatnej spravy a obcami pri planovani a rieSeni ukrytia
obyvatel’stva,

e spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy najma pri priprave na civilni ochranu,

e podiela sa na preventivno-vychovnej a propagacnej ¢innosti v civilnej ochrane,

e metodicky riadi a vykonava pripravu obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomni pomoc,
ako aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci v spolupraci s verejnopravnymi
institGciami s humanitnym poslanim,

e v sucinnosti s obvodnym tradom v sidle kraja a obcami sa podiel'a na priprave a
kontrole zabezpecenia uloh obrany Statu v obvode svojej posobnosti,

e podiela sa na rieSeni problémov, ktoré sa tykaji viacerych obci v obvode vyssieho
uzemného celku na Gseku obrany §tatu a rieSeni problémov, ktoré mézu vzniknut’ alebo
vznikli v Case vojny alebo vojnového stavu,

e spolupracuje s prislusnou vojenskou spravou a uzemnymi vojenskymi spravami na
priprave a zabezpecovani Uloh obrany §tatu v obvode svojej pdsobnosti,

e zabezpecuje sucinnost’ s izemnymi vojenskymi spravami pri oslobodzovani zamestnancov od
vykonu mimoriadnej sluzby,

e spolupracuje s okresnym uradom v sidle kraja pri uplatiiovani poziadaviek okresnych tiradov a
poziadaviek samospravneho kraja na vykonavanie opatreni hospodarskej mobilizacie na
prislusnych astrednych organoch, zabezpecuje plnenie tloh v ramci hospodarskej mobilizacie
v zmysle zakona ¢.179/2011 Z .z. o hospodarskej mobilizacii
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Oddelenie pravne
Prévne zastupuje PSK v stdnych konaniach vo veciach, ktoré nespadaju do vecnej prislusnosti
spravcu majetku PSK a v sudnych konaniach, v ktorych presla legitimacia na PSK z dévodu
zaniku organizacie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK
Komplexne pripravuje a vyhotovuje zmluvy v rozsahu uréenom riaditelom Uradu PSK
Usmeriuje odbory uradu pri spracovani a vybere vhodného typu zmluvy aplikovatel'ného na
potrebnll upravu pravnych vztahov , predklad4d odborom uradu vzory zmlav
Poskytuje priebezné pravne poradenstvo zamestnancom turadu PSK najmid pri aplikacii
Specialnej pravnej upravy
Oboznamuje zamestnancov Uradu PSK o novych, resp. novelizovanych pravnych predpisoch
Zabezpecuje predbeznt finan¢nu kontrolu z hladiska pravnej sposobilosti zmluv uzatvaranych
Presovskym samospravnym krajom s prihliadnutim na vSeobecnu pravnu upravu
Vedie evidenciu sidnych sporov , v ktorych je ucastnikom konania PSK alebo subjekt v jeho
zriad’ovatel'skej posobnosti
Spracovava interné pravne predpisy ainé vnutroorganizacné normy, prikazy asmernice
V rozsahu uréenom riaditelom Uradu PSK
Spolupracuje pri vydavani vnutroorganiza¢nych noriem , prikazov a smernic spadajtcich do
vecnej prislusnosti konkrétneho odboru Uradu PSK
Pripomienkuje navrhy zdkonov v oblasti v§eobecnej pravnej upravy vztahujicej sa k ¢innosti
samospravneho kraja a spolupracuje svecne prislusnym odborom tradu PSK pri
pripomienkovani $pecialnej pravnej Gpravy
Dohliada nad dodrziavanim zdkonnosti v stivislosti s ¢innostou zastupitel'stva samospravneho
kraja
Vedie centralny register zmliv a d’alsie registre podl'a pokynov riaditela Uradu PSK
Vymaha pohl'adavky PSK, ktoré nespadaju do vecnej prislusnosti Ziadneho z odborov uradu
Zastupuje zamestnavatela v legislativnom procese pri uprave kompetencii preneseného vykonu
Statnej spravy a samospravnych funkeii,
Koordinuje a zabezpecéuje vol'by do organov samospravnych krajov
Riesi zlozith pravnu agendu vo viacerych oblastiach prava
Koordinuje ¢innosti u zamestnavatel’a s viacuroviiovou a viacodvetnou Struktirou napr. vo
vzt'ahu k zalozenym organizaciam alebo zriadenym organizaciam v oblasti zmluvnych vztahov,
sudnych sporov, pravnych moznosti so zohl'adnenim kompetencii
Riesi zlozité alebo sporné agendy patriace do posobnosti jednotlivych utvarov zamestnavatela
alebo organizacii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti ( napr. na useku ochrany osobnych tdajov,
Statnej pomoci, ap. )
Metodicky usmeriiuje odbory v ramei novych kompetencii vo viacerych oblastiach prava
Analyticka a organiza¢nd ¢innost’ v oblasti spristupfiovania informacii vratane priameho
spracovania a poskytnutia informacii
Koncepcna a analyticka cinnost’ spojend s kompetenciami samospravneho kraja vo vztahu
k Uradu PSK, vo vztahu k zaloZenym organizaciam ( spracovanie prehladov, evidencii ,
tabuliek, analyz)

Oddelenie organizacné a registratury
zabezpecuje administrativne a organizacné veci Zastupitel'stva a komisii nim zriadenych
podiel’a sa na priprave a predkladani zakladnych organiza¢no—pravnych noriem tykajticich sa
ZPSK
vedie evidenciu materidlov pre rokovanie zastupitel'stva a komisii,
vedie databazu poslancov,
vedie prehl'ad o praci komisii, formach a metodach ich prace,
zabezpecuje chod sekretariatu komisie mandatovej a komisie na ochranu zaujmu verejnych
funkcionarov pri vykone verejnych funkcii,
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vedie evidenciu majetkovych priznani poslancov v zmysle ust. zdkona ¢. 357/2004 Z.z.
vypracovava interné normy v oblasti spravy registratiry v zmysle zdkona ¢. 395/2002 Z.z.
0 registratirach v platnom zneni, vyhlasky MV SR ¢. 410/2015 Z.z., 0 podrobnostiach vykonu
spravy registratury organov verejnej moci a 0 tvorbe spisu

spolupracuje s MV SR a Statnym archivom v Pregove pri zabezpedovani archivacie a skartacie
spisov podl'a Registratirneho poriadku a registratirneho planu,

metodicky usmerniuje pracovnikov tiradu s pracou so spismi podl'a Registratiirneho poriadku a
registratirneho planu,

zabezpecuje registratirnu agendu Uradu PSK,

vedie evidenciu v§eobecne zavaznych nariadeni a smernic,

plni tlohy podl'a Smernice Eurdpskeho parlamentu ¢. 98/34/ES v stvislosti s poskytovanim
informadcii v oblasti technickych noriem, predpisov a pravidiel sluzieb informacnej spolo¢nosti,
je gestorom zakona 211/2000 Z.z o slobodnom pristupe k informaciam,

je gestorom SK8 pre vietky samospravne kraje v pracovnej skupine Narodnej reformy verejnej
spravy

organizaéno — technicky zabezpecuje pripravu, priebeh a vykonanie volieb v zmysle zakona ¢.
181/2014 Zb. 0 podmienkach vykonu volebného prava v platnom zneni

Oddelenie vnitornej kontroly

Prinosom cCinnosti odboru/oddelenia  vnutornej kontroly je hlavne prijimanie ¢iastkovych
a systémovych opatreni na odstranenie nedostatkov, predchadzanie a riadenie detegovanych rizik
a sprostredkovanie informacii o vyskyte neziaducich udalosti a kvalite vnutorného kontrolného
systému PSK.

vypracovava plan vnutornej kontroly, vyhodnocuje jeho plnenie a havrhuje opatrenia,
modifikuje zmluvy o poskytnuti dotécii z prostriedkov PSK fyzickym a pravnickym osobam
tak, aby bolo mozné vykonat’ finan¢nt kontrolu,

na zéklade poverenia predsedu PSK hodnoti na Urade PSK a v organizaciach v zriad'ovatel'skej
posobnosti (dalej OvZP) vykonanim kontroly dodrziavanie prikazov predsedu PSK, v§eobecne
zavaznych pravnych predpisov a internych predpisov PSK, vratane nariadeni PSK pri finané¢nom
riadeni a inych ¢innostiach. Kontroly su vykonavané u vybranych subjektov mimo planu kontrol
utvaru hlavného kontrolora,

na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava vnatorna finanénti kontrolu na vybrané financné
operacie Uradu PSK a OVZP,

hodnoti dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a celnosti pouzitia verejnych prostriedkov
PSK a nakladania s majetkom a majetkovymi pravami,

vedie centralnu evidenciu protokolov a sprav z kontrol vykonanych vonkaj$imi a vnitornymi
kontrolnymi organmi, s vynimkou Uradu pre verejné obstaravanie,

na zaklade poverenia predsedu PSK vykonava finan¢nu kontrolu mimo planu kontrol utvaru
hlavného kontrolora amimo planu kontrol odboru/oddelenia kontroly u  pravnickych
a fyzickych 0s6b, ktorym boli poskytnuté prostriedky z rozpoctu PSK,

na zaklade poverenia predsedu PSK vykondva kontrolu podl'a osobitného predpisu. Kontrola
podl'a osobitného predpisu sa vykonava za casti zamestnanca odboru/oddelenia, ktory danu
oblast’ zastresuje,

Pri vykone kontroly podla osobitného predpisu (okrem zakona (357/2015 Z.z.) vypracovava
Zaznam o vykonani kontroly ak kontrolou neboli zistené nedostatky. Ak boli kontrolou zistené
nedostatky, vypracovava Spravu z vykonanej kontroly. Pri vypracovavani vyslednych
materialov moze pouzit’ postupy podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. ,

poskytuje spolahlivé a vcCasné informacie o cCinnostiach uradu a odporica opatrenia na
odstranenie nedostatkov a eliminaciu rizik,

spracovava stanoviska, posudzuje materialy; vyjadruje sa k navrhom internych predpisov, aktov
riadenia a pripadne aj spracovava podnety pre predsedu PSK,
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e na zaklade poverenia predsedu PSK moze vykonavat kontrolu dodrziavania osobitnych
predpisov pri regulécii cien tovaru v pdsobnosti vys$ich tzemnych celkov, pri ktorych sa
uplatiluju maximalne ceny,

archivuje doklady a pisomnosti tykajice sa vykonavania kontroly,

vykonava analyzy kontrolnych opatreni, odporicani a zisteni,

poskytuje metodickd pomoc pri vykone finanénej kontroly v OvZP a na Urade PSK,
pri vykonavani kontrol tizko spolupracuje s utvarom hlavného kontrolora,

plni d’alsie ulohy podl'a pokynov predsedu PSK.

ODBOR INFORMACNO-KOMUNIKACNYCH TECHNOLOGII

Oddelenie informatiky

Ulohou oddelenia je starostlivost’ o beznt prevadzku a podporu technickych zariadeni pre uZivatelov
Uradu PSK v ponimani samotného pouzivania vypoctovej techniky a spravy infrastruktary siete LAN a
na nej pripojenych zariadeni (pracovné stanice, tlaciarne, servery, IP telefony, ustredia).

a)

b)

f)

Zabezpeluje prevadzku a udrzbu technickej infrastruktary pre informaéné systémy Uradu PSK:
zabezpecuje prevadzku komunikacnej infrastruktiry siete LAN a pasivnych prvkov,
zabezpecuje prevadzku existujucich serverov a aktivnych sietovych prvkov,

zabezpeCuje prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky (zapojenej do
infrastruktiry LAN ako PC, NTB, tlaCiarne, IP telefony),

zabezpecuje nadkupy vypoctovej techniky, ndhradnych dielov a spotrebny material (PC stanice,
NTB, tlaciarne, telefony - pevné linky, ndhradné diely ako klavesnice, mysi, pamédte RAM,
disky HDD, USB kl'uce, tonery...).

Zabezpecuje dostupnost’ informacénych systémov ako celku a riesi aj ich havarijné stavy na
Urade PSK:

zabezpecuje funkcionalitu technickych zariadeni pre zabezpecenie dostupnosti informacnych
systémov uzivatel'om,

zastreSuje evidenciu, aktualizaciu pristupovych prav zamestnancov v Active Directory,
zdielanych diskovych prie¢inkov, emailovej schranky a systému poziadaviek GLPI,
zabezpecuje na technickej urovni prevadzku pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky
(uvéadza do prevadzky - inStaluje OS na PC, NTB, tlaiarne, IP telefony, wifi siete).

Spolupracuje pri nasadzovani konkrétnych bezpecnostnych prvkov pre jednotlivé systémy
a komunika¢nt infrastruktaru:

posudzuje a kontroluje aktudlnost’ vydania aktualizacii pre operacné systémy a aplikacie,
kontroluje aktualnost’ nasadenia antivirovych programov na pocitacovych systémoch pevne
prepojenej s LAN infrastruktarou Uradu PSK,

realizuje zalohovanie, obnovu a archivovanie udajov jednotlivych klI'i¢ovych systémov,
aplikuje bezpecnostné opatrenia zadefinované bezpecnostnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov).

Koordinuje rozvoj technickej urovne vypoctovej techniky a technologickej infrastruktary:
posudzuje a navrhuje rozvoj komunikacnej infrastruktury siete LAN,
koordinuje inovaciu pracovnych stanic a ostatnej vypoctovej techniky.

Riadi a obsluhuje audio multimedialnu techniku:

hlasovaci systém pre zasadnutia ZPSK,

vytvara suinnost pri obsluhe technickych prostriedkov multimedialnych zariadeni
(zasadacky).

Zabezpecuje podporu uzivatel'om formou:
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zaSkolenia pre prvotné oboznamenie so systémami, pripravuje technickl sti¢innost’ pre oficialne
Skolenia dodavatel’'ov systémov v zmysle objednavok alebo servisnych zmluv,

konzultécii v zmysle kompetencii oddelenia pre oblasti informaénych technolégii,

pripravy metodik k uzivaniu technologickych zariadeni.

Oddelenie informacnych systémov

Ulohou oddelenia je systémovo administrativna ¢innost’ zamerana na spravu informacnych systémov
a rozvoj spolo¢nej koncepcii pre Urad PSK a OvZP. Zabezpecenie spravy systémov so zabezpecenim
dodrziavania bezpecnostnych ramcov a legislativnych procesov.

a)

b)

d)

Zabezpecuje samotnu spravu IS:

zabezpecuje spravnu funkcionalitu aplikacii IS ich procesov a vystupov,

poskytuje podporu a usmernenia pre uzivatelov v stuvislosti s prevadzkou IS,

v pripade potreby zabezpecuje evidenciu, aktualizaciu pristupovych prav zamestnancov v
spravovanych IS resp. ich aplikacii,

navrhuje, koordinuje a realizuje Skolenia k jednotlivym informa¢nym systémom podl'a potreby.

Zabezpecuje bezpecnost’ informacnych systémov PSK v zmysle platnej legislativy a za tymto
ucelom:

navrhuje a aktualizuje pravidla bezpecnostnej politiky informacnych systémov PSK,
kontroluje dodrziavanie bezpecnostnej politiky informa¢nych systémov PSK,

navrhuje a koordinuje inovaciu technologickej infrastruktiry k zabezpeceniu bezpecnostnej
politiky informacnych systémov a infrastruktiry PSK,

navrhuje bezpecnostné opatrenia zadefinované bezpecnostnou politikou (sprava firewallu,
antivirovych programov a zabezpecuje testovanie bezpecnosti).

ZabezpeCuje rozvoj informac¢ného systému PSK najmid v stlade s Koncepciou rozvoja
informacnych systémov PSK (d’alej "KRIS PSK") a za tymto Gcelom:

podiel’a sa na prerokovavani poziadaviek na rozvoj Informaéného systému PSK a pripravuje
podklady pre urcovanie vhodnych technologii - Specifikacii pre nakup aplikaénych a
technickych prostriedkov formou verejného obstarania,

vypracovava analyzy a podklady pre tvorbu novych aplika¢nych programov,

koordinuje spracovanie navrhov na rozvoj Informa¢ného systému PSK navrhuje aktualizacie
KRIS PSK cez systém META IS,

realizuje Glohy rozvoja Informaéného systému prierezovo naprie¢ odbormi UPSK,

koordinuje zavadzanie projektov aplikaéného programového vybavenia vratanie metodického
usmerfiovania a testovania,

vydava vnutroorganizaéné normy a metodiky zahriiujuce jednotlivé postupy pre pracu s
informaénymi systémami,

nasadzuje projekty aplikacného programového vybavenia do rutinnej prevadzky a zabezpecuje
zmluvné dohody pre samotné nasadenie a nésledny servis.

Zabezpecuje Cinnosti v oblasti Standardizacie informacnych systémov PSK v zmysle platnej
legislativy a za tymto uc¢elom koordinuje aplikacie a dodrZiavanie:

technickych $tandardov a to Standardov pre prepojenie, Standardov pre pristup k elektronickym
sluzbam, Standardov pre webové sluzby, Standardov integracie dat, Standardov pristupnosti
webovych stranok a pod.,

Standardy pouzitia stiborov, vztahujice sa na formaty vymeny udajov,

Standardy nazvoslovia informa¢nych systémov a elektronickych sluzieb,

datové standardy, vzt'ahujuce sa na udaje, registre a Ciselniky,

Standardy ohladne elektronickej komunikacie (e-podatelna), sprava podpisovych
kvalifikovanych certifikatov a pecati.

Komunikuje s tretimi osobami podiel'ajicimi sa na sprave a udrzbe informac¢nych systémov
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pripravuje a odsuhlasuje zmluvy a ich podklady pre ndkup Informacnych systémov.

f) Odsuhlasuje koncept komunikaénych technologii a pristup pre pripojenie OvZP do siete
VUCNET a definuje politiku pristupu do siete VUCNET.

g) Zabezpecluje projektové riadenie existujticich a rozvojovych IT projektov.

ODBOR DOPRAVY

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 2, 3d zakona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach
(cestny zakon) v zneni neskorsich predpisov prostrednictvom zriadenej organizacie SUC PSK:

* zabezpecuje planovanie, pripravu a vystavbu ciest vo vlastnictve samospravneho kraja podl'a Statnej
koncepcie dialnic a ciest a v sulade s hlavnymi smermi cestnej politiky a rozvoja cestného
hospodarstva,

* vykonava spravu ciest II. a III. triedy,

* poskytuje informacie a podklady o planovani, priprave a vystavbe ciest vo vlastnictve samospravneho
kraja na ucely spracovania Statnej koncepcie dial'nic a ciest bezplatne ministerstvu,

* vykonava s¢itanie cestnej dopravy na cestach v jeho vlastnictve v Case celostatneho s¢itania vo svojom
mene a na vlastné naklady. Vysledky tohto sé¢itania poskytuje bezplatne ministerstvu v uréenom case,

* poskytuje tidaje o zjazdnosti ciest v jeho vlastnictve ministerstvu bezplatne,

* schval'uje po kladnom prerokovani s ministerstvom operacné plany zimnej udrzby ciest vo vlastnictve
samospravneho kraja,

« zabezpecuje informacny systém ako sucast’ jednotného informacného systému o dial'niciach a cestach
a stave ich zjazdnosti,

* zabezpecuje technickll evidenciu ciest v sulade s tstrednou technickou evidenciou dialnic, ciest a
miestnych komunikacii,

* zabezpecuje regionalnu banku dat v stilade s centralnou bankou dat dial'nic a ciest,

* poskytuje tidaje z technickej evidencie ciest v ich vlastnictve bezplatne ministerstvu,

 zabezpecuje stavebnotechnické vybavenie ciest v ich vlastnictve podla potrieb cestnej dopravy a
obrany Statu.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 105 zikona NR SR ¢. 513/2009 Z .z. o driahach a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov pri prenesenom vykone §tatnej spravy:

* plni ulohy vyplyvajice z postavenia bezpecnostného organu a regulacného organu voci
prevadzkovatel'om trolejbusovych drah,

* plni ulohy vyplyvajuce z postavenia vysSetrovacieho organu pre nehody a mimoriadne udalosti, ku
ktorym doslo na trolejbusovych drahach,

* vykondva pdsobnost’ Specialneho stavebného uradu pre stavby trolejbusovych drah a pre stavby v ich
ochrannom pasme, ktoré sluzia prevadzke drahy alebo doprave na nej,

» zistuje zdroje ohrozovania trolejbusovych drah a nariad’uje ich odstranenie,

* vykonéva §tatny odborny dozor na trolejbusovych drahach,

* vydava a zrusuje povolenie na prevadzkovanie trolejbusovych drah,

* vydava suhlas na ¢innosti v ochrannom pasme trolejbusovych drah,

* vydava a odnima preukaz na vedenie drahového vozidla trolejbusovej drahy,

* rozhoduje o zruseni trolejbusovej drahy,

* prejednava priestupky podrl'a stavebnych predpisov vo veciach stavby trolejbusovych drah,

* uklada pokuty za priestupky podl'a § 108 a za iné spravne delikty, ku ktorym doslo v trolejbusovych
drahach podrla § 109 a podl'a stavebnych predpisov,

* vyjadruje sa k navrhu cestovného poriadku siete z hl'adiska potrieb zékladnej dopravnej obsluznosti
regionu.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 38 zakona NR SR ¢. 514/2009 Z. z. o doprave na drahach
V zneni neskorsich predpisov:

12



Priloha ¢&. 1 k Uplnému zneniu Organizaéného poriadku Uradu PreSovského samospravneho kraja ku
15.05.2022
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov

* je objednavatel'om regionalnej dopravy a mestskych a primestskych zelezni¢nych dopravnych sluzieb
vo verejnej osobnej doprave, ktorych objednavatel'om nie je ministerstvo, a uhradza stratu podl'a zmluvy
o dopravnych sluzbach vo verejnom zaujme,

* vyjadruje sa k tvorbe cestovného poriadku vnutrostatnej osobnej dopravy z hl'adiska zabezpecenia
dopravnej obsluznosti kraja, obci, zdruzenia obci a mestskych aglomericii,

* vykonava pdsobnost’ licenéného organu a bezpecnostného organu pre trolejbusova dopravu,

* vykonava §tatny odborny dozor v trolejbusovej doprave,

+ uklada pokuty podl'a § 42 a 43 za porusenie povinnosti v trolejbusovej doprave.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 43 zakona NR SR ¢. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni
neskorsich predpisov pri vykone samospravy:

* udeluje a odnima dopravné licencie na pravidelni dopravu okrem mestskej dopravy a vedie ich
evidenciu,

* uklada v prvom stupni pokuty za iné spravne delikty v pravidelnej doprave, ku ktorym doslo v jeho
uzemnom obvode, okrem mestskej dopravy,

* schval'uje cestovné poriadky pravidelnej dopravy okrem mestskej dopravy,

* je objednavatel'om v izemnom obvode kraja, zostavuje plan dopravnej obsluznosti kraja a uzaviera
s dopravcami pravidelnej dopravy zmluvy o sluzbach okrem mestskej dopravy,

kontroluje ich plnenie a poskytuje im prispevok.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 45 zakona NR SR ¢. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni
neskorsich predpisov pri vykone samospravy:

* vykonava odborny dozor nad pravidelnou dopravou a kontroluje plnenie povinnosti dopravcov vo
svojom tizemnom obvode, najméd vybavenie technickej zakladne, dodrZiavanie prevadzkovej povinnosti
a tarifnej povinnosti, dodrziavanie prepravné¢ho poriadku, cestovného poriadku a plnenie zavéizku zo
zmluvy o sluzbach.

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle § 21 zakona NR SR ¢. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni
neskorsich predpisov:

* podporuje vznik a prevadzkovanie integrovaného dopravného systému a méze uzatvorit zmluvu o
sluzbach aj s obchodnou spolo¢nostou zalozenou na ucel prevadzkovania integrovaného dopravného
systému.

ODBOR KULTURY
Odbor kultiry v spolupraci s d’alSimi organizacnymi utvarmi uradu vykonava ¢innost’ metodického a
kontrolného organu kultirnych zariadeni v zriad'ovatel'skej pdsobnosti PreSovského samospravneho
kraja v oblasti manazmentu, 'udskych zdrojov, kvality sluzieb a ekonomiky.

Odbor kultury:

a) zabezpecuje podklady na zasadnutia Komisie kultiry a narodnostnych mensin pri
Zastupitel'stve PreSovského samospravneho kraj a Zastupitel'stva PreSovského samospravneho
kraja,

b) tvori strategické dokumenty a plany rozvoja kultury v samospravnom kraji na konkrétne
obdobie,

c¢) na zaklade planov rozvoja a akénych planov monitoruje, kontroluje, analyzuje a vyhodnocuje stav
kultary v samospravnom kraji,

d) pripravuje navrhy k legislativnym Gpravam v rezorte kultiry,

e) kontroluje hospodarenie a nakladanie so zverenym majetkom v sulade so Zasadami
hospodarenia a nakladania s majetkom PSK,

f) riesi staznosti,

g) zabezpecuje kultirny program na podujatiach organizovanych PSK,

h) spolupracuje s ostatnymi odbormi Uradu Presovského samospravneho kraja, s organmi
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samospravy, Statnej spravy, ako aj inymi subjektmi v oblasti kultary v Slovenskej republike i

v zahranici,

1) spolupracuje s Ministerstvom zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky,

j) zabezpecuje propagaciu PSK na medzinarodnych kultirnych akciach,

k) zabezpecuje i€ast’ na vzdelavacich a informacnych aktivitich formou seminarov, konferencii a
workshopov,

1) zabezpecuje budovanie partnerstiev prostrednictvom workshopov na uzemi Presovského kraja,

m) zucastiluje sa na tvorbe a schvalovani rozpoc¢tov kultirnych organizicii, ktorych zriad'ovatelom je
PSK,

n) predklada navrhy na rozpis tcelovych finanénych prostriedkov v oblasti kultiry z rozpoctu
samospravneho kraja.

V oblasti zriad’ovania, zakladania, zlucovania, zruSovania, riadenia a kontroly kultirnych
organizacii v zriad’ovatel’skej posobnosti PSK:

* pripravuje navrhy na zriadenie, zakladanie, zlucovanie, zrusovanie, kultirnych organizacii

v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK (kniznice, muzea, galérie, osvetové strediska, hvezdarne

a planetaria, divadla a umelecké telesa),

* urcuje ich odborné zameranie a izemnu posobnost’,

* vytvara organiza¢né, ekonomické, materialno — technické a persondlne podmienky na ich

¢innost’,

* kontroluje ¢innost” a hospodarenie kultirnych organizacii v zmysle platnych zdkonov.

V oblasti ochrany pamiatkového fondu:

* zabezpecuje vytvaranie podmienok na ochranu pamiatkového fondu,

* vyjadruje sa k nadvrhom na vyhléasenie a zrusenie pamiatkovych tizemi,

* spolupracuje s organmi Statnej spravy na ochranu pamiatkového fondu pri zachrane, obnove
a vyuzivani kultirnych pamiatok a pamiatkovych Gzemi na uzemi samospravneho kraja.

V oblasti predkladania navrhov prislu$nym orgianom:

* vypracuva analyzy stavu jednotlivych oblasti kultiry a predklad4 navrhy na ich d’alsi rozvoj
podl'a poziadaviek prislusnych organov,

* spractva koncepcie,

* rozpracuva programy, projekty a ulohy kratkodobého a dlhodobého rozvoja jednotlivych
oblasti kultury na izemi samospravneho kraja,

* pripravuje navrhy na podporu vybranych okruhov divadelnych aktivit formou ucelovych
prostriedkov,

* zabezpecuje podporu kultirnych aktivit narodnostnych mensin na izemi samospravneho kraja.

V oblasti projektovej ¢innosti pre kultiirne organizacie:

* vyhl'adava grantové vyzvy vSetkych typov (Strukturalne fondy, grantové schémy, sikromné
nadacie a fondy),

* identifikuje moznych donorov v oblasti podpory kultirnych aktivit.

V oblasti spracovavania analyz:

« spolupracuje s Odborom financii U PSK a ostatnymi zlozkami za G¢elom vypracovania analyz
(pohladavky, zavézky, ziadosti o Gipravu rozpoctu pre organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti

PSK),

» vykonava komplexnu analytick(i ¢innost’ a predkladd podklady a navrhy rieSeni pre strategicku,
rozhodovaciu a investi¢nu ¢innost’ odboru kultary,

* spractiva podklady do hodnotiacej spravy programového rozpoctu,

v zmysle Zasad nakladania a hospodarenia s majetkom PreSovského samospravneho kraja

pripravuje podklady do Krajskej inventariza¢nej komisie.
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ODBOR STRATEGICKEHO ROZVOJA

Zakon ¢&. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov §tatnej spravy na obce a na
vyssie izemné celky v zneni neskorSich predpisov:

(©]
o

o

O

vykonavanie stratégie regionalneho rozvoja,

koordinovanie tloh suvisiacich so zabezpeCovanim hospodarskeho a socidlneho rozvoja
Uzemia,

koordinovanie plnenia koncepcii rozvoja samospravneho kraja,

koordinovanie plnenia koncepcii a tiloh suvisiacich s rozvojom cestovného ruchu
poskytovanie podkladov, informacii, ¢iselnych tdajov, rozborov a vyhodnoteni organom $tatnej
spravy a obci na zaklade ich Ziadosti

obstaravanie Gizemno-planovacich podkladov (UPP) a tizemnoplanovacej dokumentacie (UPD)
regionu

posobnost’ organu izemného planovania

schvalovanie zadania na spracovanie uzemného planu regionu

schvalovanie izemnych planov regiénov a vyhlasovanie ich zavéaznych Casti.

Zakon ¢&. 302/2001 Z. z. 0 samosprave vy$§ich tzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov:

@)

O

O

zabezpecovanie tvorby a plnenia programu socidlneho, ekonomického a kultarneho rozvoja
uzemia samospravneho kraja,

utvara podmienky na rozvoj cestovného ruchu a koordinuje tento rozvoj,

vykonavanie planovacej ¢innosti tykajucej sa uzemia samospravneho kraja,

obstardvanie, prerokuvanie a schvalovanie tizemno-planovacich podkladov samospravneho
kraja a izemnych planov regionov,

spolupracuje s obcami pri tvorbe programov socialneho a ekonomického rozvoja obei,
podiel’anie sa na tvorbe a ochrane zivotného prostredia

utvaranie predpokladov na optimalne usporiadanie vzajomnych vztahov sidelnych utvarov
a ostatnych prvkov svojho tizemia

podiel’anie sa na rieSeni problémov, ktoré¢ sa tykaju viacerych obci na izemi samospravneho
kraja

rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a S orgdnmi inych Statov.

Zakon ¢. 91/2010 Z. z. 0 podpore cestovného ruchu:

o
o

o

moze zalozit’ krajska organizaciu a podiel’a sa na jej spolufinancovani

spolupracuje s krajskou organizaciou pri tvorbe programov a planov hospodarskeho, socialneho
a kultarneho rozvoja na uzemi vysSieho uzemného celku vratane koncepcie rozvoja cestovného
ruchu, ro¢ného planu aktivit a monitorovacej spravy 0 vyvoji cestovného ruchu na izemi kraja
vytvara podmienky na spolupracu s podnikatel’skymi subjektmi pdsobiacimi na jeho uzemi
vytvara podmienky na osvetu a vychovu obyvatel'stva k podnikaniu v cestovnom ruchu
spolupracuje s ustrednymi organmi Statnej spravy pri realizacii Statnej politiky cestovného ruchu
v SR

podporuje rozvoj cezhrani¢nej, medziregionalnej a nadnarodnej spoluprace v cestovnom ruchu
vytvara podmienky na podporné mechanizmy a nastroje, ktoré motivuju subjekty na jeho uzemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sluZieb a konkurencieschopnosti

spolupracuje s Radou vlady Slovenskej republiky pre jednotni prezentaciu Slovenska v
zahrani¢i a podiela sa na vytvarani mechanizmu fungovania jednotnej prezenticie SR
Vv zahranici.

Zikon ¢. 50/1976 Zb. 0 izemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni  neskorsich predpisov
(stavebny zakon) a vyhlasky MZP SR ¢. 55/2001 Z. z. o tzemnoplanovacich podkladoch
a izemnoplanovacej dokumentacii - originalne kompetencie:

O

obstaravanie uzemnoplanovacich podkladov a udrziavanie ich aktualneho stavu
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o obstaravanie, spracovanie, prerokuvanie a schvalovanie uzemnoplanovacej dokumentacie
regionu a udrziavanie jej aktudlneho stavu.

Zakon ¢&. 2/2005 Z. z. o posudzovani a kontrole hluku vo vonkajSom prostredi a o zmene zakona
Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 272/1994 Z. z. o ochrane zdravia I'udi v zneni neskorsich
predpisov - preneseny vykon §tatnej spravy:
o uréovanie hranic aglomeracii (1zemia s vy$§im poc¢tom obyvatel'ov ako 100 000) v Presovskom
kraji vSeobecne z&dviznym nariadenim v stvislosti zo spracovanim strategickych hlukovych
map pre tieto aglomeréacie.

Zakon €. 3/2010 Z. z. 0 narodnej infrastruktare pre priestorové informacie v zneni zakona 362/2015
Z. z., ktorym sa meni a dopliia — ktorym je dana povinnost PSK:
o zucastiiovat’ sa ako povinnej osoby na procese vytvarania a prevadzkovania narodnej
infrastruktiry pre priestorové informacie s povinnostou zhromazd'ovania, uchovavania,
poskytovania a $irenia jej jednotlivych zloziek.

Zakon ¢. 539/2008 Z. z. 0 podpore regionalneho rozvoja, v zneni neskorsich predpisov:

o vypracovava a vyhodnocuje analyzy rozvoja kraja a jeho Casti, zabezpecuje jeho trvalo
udrzatel'ny hospodarsky rozvoj, socialny rozvoj a izemny rozvoj,

o zabezpeCuje a koordinuje vypracovanie a realizaciu programu hospodarskeho rozvoja
a socialneho rozvoja vysSieho uzemného celku, pravidelne ho monitoruje a kazdorocne
vyhodnocuje jeho plnenie, zabezpecuje sulad programu hospodarskeho rozvoja a socidlneho
rozvoja vysSieho tizemného celku s prioritami a cielmi ustanovenymi v narodnej stratégii a
S uzemnoplanovacou dokumentaciou,

o podiela sa na priprave narodnej stratégie, na vyhodnocovani jej realizacie a kazdoro¢ne do 30.
juna zasiela tradu vlady spravu o napiiiani priorit a cielov narodnej stratégie,

o spolupracuje s prisluSnymi organmi S$tatnej spravy pri zostladeni programu hospodarskeho
rozvoja a socialneho rozvoja vyssieho tizemného celku a rozvojovych programov verejnych
prac dotykajucich sa tizemia vyssieho uzemného celku,

o vypraciva navrhy regionalnej inovacnej stratégie a regionalnej inovacnej politiky a d’alSich
odvetvovych stratégii a politik,

o podiela sa na plneni tloh, ktoré suvisia so zameranim podpory regionalneho rozvoja podla § 3
v spolupraci s ministerstvom a ostatnymi socialno-ekonomickymi partnermi na uzemi vyssieho
uzemného celku

o  vytvara podmienky na vznik a rozvoj izemnej spoluprace a partnerstiev,

o  spolupracuje s regionmi a uzemnymi celkami alebo s organmi inych Statov, ktoré plnia funkcie
Uuzemnej samospravy,

o vedie elektronickll evidenciu programov hospodarskeho rozvoja a socialneho rozvoja obci,
ktoré sa nachadzajt na jeho tizemi,

o napodporu regionalneho rozvoja izemia vyssieho izemného celku moze zriad'ovat’ regionalne
rozvojové agentary,

o podporuje rozvoj podnikateI'skych aktivit potrebnych na rozvoj regionu.

Zakon NR SR ¢. 254/1998 Z. z. 0 verejnych pracach, v zneni neskor$ich predpisov.
Zakon NR SR ¢. 24/2006 Z. z. 0 posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov.

Oddelenie InStitut rozvoja
e Manazérske cCinnosti v oblasti regionilneho rozvoja v kompetenénom ramci vysSieho
uzemného celku:

Konceptualizacia navrhovanych zamerov vyplyvajtcich z platnych stratégii a koncepcii do
konkrétnych opatreni a projektov,
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Implementacia inova¢nych a reformnych opatreni verejnej spravy,

Kontroling nalezitej a véasnej implementacie navrhovanych opatreni a projektov,

Navrhy a priprava novych projektov,

Supporting pri implementacii existujucich projektov,

Reporting dopadov implementovanych verejnych politik,

Riadenie procesov nad geodatami v kontexte budovania regionalnej infrastruktary
priestorovych informacii (rSDI) PreSovského kraja,

ZastreSenie odborného pouzivania GISov za ucelom podpory analytického a
rozhodovacieho procesu UPSK

e Sucinnost’ pri tvorbe dokumentov v oblasti regionalneho rozvoja v kompetenénom ramci
vysSieho izemného celku:

@)

Odborna pomoc pri tvorbe koncepcnych, strategickych, metodickych a analytickych
materialov na trovni VUC, subregiénov, skupin obci a obci.

Odborna pomoc pri implementacii koncepcii regionalneho rozvoja a inych koncepcii,
rozvojovych stratégii a materidlov, vratane pripomienkovania,

Sledovanie pokroku v plneni agendy 2030 na regionalnej Grovni, koordinacia so $tatnymi
organmi v tejto oblasti.

e Metodicka ¢innost’ v oblasti regionalneho rozvoja v kompetenénom ramci vysSieho
tuzemného celku:

O

O
O
O

Koncipovanie metodickych usmerneni efektivnejSicho fungovania organizacii podpory
regionalneho rozvoja v kraji,

Koncipovanie tvorby metodiky pri identifikacii novych socioekonomickych ukazovatel'ov
Vv kontexte regionalneho rozvoja v Kraji.

Identifikacia, zber, zverejiiovanie a praca s existujicimi a novo vytvorenymi datami kraja,
vratane otvorenych dat,

Koordinacia prac pri spracovavani Statistickych suborov a ich rozborov,

Koordinacia zabezpecovania Statistickych udajov,

Vedenie dokumentacie Statistickych zistovani, ich vysledkov a analyz.

e Komunikacia a koordinacia aktérov regionalneho rozvoja na narodnej urovni a v kraji
v kompeten¢nom ramci vyssieho izemného celku

O

O O O O

Komunikacia a koordinacia s rezortnymi strategicko-analytickymi jednotkami na narodnej
arovni,

Identifikacia potencionalnych hubov, klastrov,

Spolupraca pri sietovani socioekonomickych partnerov v Kraji,

Spolupraca pri participativnom pristup pri tvorbe verejnych politik,

Koordinacia pracovnych skupin pri tvorbe verejnych politik.

e Analytické ¢innosti v oblasti regionilneho rozvoja v kompetenénom ramci vysSieho
tuzemného celku:

O

O
@)

Analyza, spracovanie a vytvaranie udajov a dat za ucelom tvorby lepsich politik
Vv jednotlivych oblastiach regionalneho rozvoja,

Sprava a vyhodnocovanie $tatistickych indikatorov,

Sucinnost’ pri aktualizécii strategickych, koncepénych dokumentov, verejnych politik
a opatreni v ramci vymedzenych kompetencii samospravneho kraja,

Spolupraca s mestami a obcami na analytickych ¢innostiach kraja,

Priprava modelov, prognoz kratkodobych, strednodobych a dlhodobych planov
Vv jednotlivych oblastiach regionalneho rozvoja,

Spracovavanie odbornych komentarov, posudkov a stanovisk k $tatistickym vysledkom a
vyvojovym trendom,
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o

Kontrola a sledovanie vyvojovych trendov Statistickych ukazovatel'ov a zistovanie pric¢in
odchylok od planovanych parametrov,

Priprava podkladov a odborné spracovanie ¢asti statistickych analyz,

Interpretacia vysledkov $tatistickych zistovani,

Spracovavanie $tatistickych vystupov, ich analyza a publikacia.

Smerovanie tematicko-analytickych vystupov a komunikacia ohladom potrieb a
poziadaviek odborov pri priestorovom rozhodovani

Nastavovanie pracovnych postupov v silade s Manazmentom dat na UPSK,

Dohl’ad nad proceduralnymi tikonmi nad geodatami (zmluvy, administrativne tikony, a.i.),
Spréava geokataldg, pridel'ovanie urovne publikovania geodat s ohadom na napiiianie rSDI
Publikovanie geokatalog a Ciastkové interaktivne analytické vystupy,

Spracovanie RAW dat (Cistenie a Standardizacia) a geokddvoacie procesy

O O O O

O O O O O

Marketing a propagacia:

o Propagacia vysledkov <¢innosti strategicko-analytickej jednotky laickej i odbornej
verejnosti,

o Propagécia a popularizacia procesov regionalneho rozvoja vo vSeobecnosti.

Projektova c¢innost’

o Participécia na narodnych, cezhrani¢nych a medzinarodnych projektoch
o  Participacia na aktivitach Iniciativy CURI

Technicko-organiza¢né zabezpecenie pripravy programového obdobia 2021-2027

o  Zabezpedenie komunikacie s internym prostredim (vecnymi odbormi UPSK) a externym
prostredim (odborné tematické skupiny, koopera¢né rady SPR, koopera¢né rady UMR)
stvisiacich s agendou sekretariatu Rady partnerstva PSK,

o  Technicko-organiza¢né zabezpecenie zasadnuti Rady partnerstva PSK a Kooperaénych rad
SPR,

o Archivacia agendy sekretariatu Rady partnerstva PSK,

o Vyhotovovanie zapisov a potrebnej dokumentacie spojenych so zasadnutiami Rady
partnerstva PSK a Koopera¢nych rad SPR,

o  Zverejiovanie informacii a dokumentacie vo vztahu k Rade partnerstva PSK na WEB
stranke U PSK,

o  Spolupraca a vykonavanie ¢innosti podl'a pokynov gestora, koordinatora tvorby IUS PSK
a priameho nadriadeného.

Technicko-organiza¢né zabezpecenie Komisie RR a CR pri ZPSK

ZabezpecCenie odbornych cCinnosti v oblasti regionalneho rozvoja v kompeten¢nom ramci
vyssieho izemného celku vo vztahu ku Komisii RR a CR pri Zastupitel'stve PSK,
Technicko-organiza¢né zabezpecenie zasadnuti Komisie RR a CR pri Zastupitel'stve PSK,
Archivécia agendy Komisie RR a CR pri Zastupitel'stve PSK,

Vyhotovovanie zapisov a potrebnej dokumentacie spojenych so zasadnutiami Komisie RR
a CR pri Zastupitel'stve PSK.

Oddelenie regionalneho rozvoja

Implementovanie projektov z oblasti cestovného ruchu, kde konecnym prijimatelom NFP
z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

Poskytovanie odborného poradenstva a konzultacii pre ziadatel'ov finanénych prostriedkov z
fondov EU na rozvoj CR.

Spolupracuje s krajskou organizaciou cestovného ruchu PreSovského samospravneho kraja,
oblastnymi organizaciami cestovného ruchu a s d’alSimi socialno-ekonomickymi partnermi pri
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tvorbe aimplementacii koncepcie rozvoja cestovného ruchu, ro¢ného planu aktivit a
monitorovacej spravy o vyvoji cestovného ruchu na tizemi kraja.

Spolupracuje s ustrednymi orgdnmi Statnej spravy pri realizécii Statnej politiky cestovného
ruchu v Slovenskej republike.

Podporuje rozvoj cezhrani¢nej, medziregionalnej a nadnarodnej spoluprace v cestovnom ruchu.
Vytvéra podmienky na podporné mechanizmy a nastroje, ktoré motivuji subjekty na jeho izemi
k rozvoju cestovného ruchu, zvySovaniu kvality sluzieb a konkurencieschopnosti.

Podielanie sa na tvorbe Geografického informac¢ného systému PSK.

Spolupraca s organmi samospravneho kraja a inStitaciami v zriad’ovatel’skej posobnosti PSK

Priprava materialov pre predsedu PSK.

Priprava podkladov na zasadnutia Zastupitel'stva PSK, Komisie regionalneho rozvoja
a cestovného ruchu a na zasadnutia Komisie Uzemného planovania, ochrany a tvorby Zivotného
prostredia.

Spolupraca s odbormi U PSK.

Spolupraca s ARR PSK pri priprave ziadosti o NFP.

Spolupraca pri vypracovavani materialov a realizacii aktivit s organizaciami v zriad’ovatel'skej
posobnosti PSK.

Riadiaca a koordinaéna ¢innost’

Koordinacia a spolupraca s organmi §tatnej spravy, regionalnej a miestnej samospravy ako aj
s inymi pravnickymi a fyzickymi osobami verejného a sukromného sektora v ramci tvorby
a pripomienkovania legislativnych noriem a zdkonov a regionalnej politiky.

Podporovanie podnikatel'skych aktivit v spolupraci so SARIO, RPIC, SOPK, IPC-sietovanie,
vytvaranie regionalnych zdruZeni a klastrov.

Implementacia Regionalnej inovacénej stratégie - budovanie Inovacnej infraStruktury,
koordinacia ¢innosti Regionalneho inova¢ného fora.

Koordinacia a spolupraca so ZMOS, regionalnymi rozvojovymi agentirami, Vidieckym
parlamentom, miestnymi akénymi skupinami, mikroregiéonmi, zdruZeniami obci a obcami pri
realizacii programu rozvoj vidieka na tizemi PSK a Programu obnovy dediny.

Koordinovanie ¢innosti zameranej na celozivotné vzdelavanie a rozvoj l'udskych zdrojov.
Vytvaranie sieti partnerskych organizacii na podporu regionalneho rozvoja.

Koordinacia a podpora aktivit zameranych na realizaciu eurdpskych stratégii, aktivna Gcast’ pri
priprave a realizacii stratégii pre programové obdobie rokov 2021-2027.

Podporna ¢innost’ v ramci rozvoja regiénu

Podielanie sa na tvorbe informa¢ného systému regionu.

Poskytovanie informacii, konzultacii a poradenstva v oblastiach ¢innosti oddelenia.

Priprava vSeobecnych zavidznych nariadeni PSK.

Vykon ¢innosti v ramci prijatych v§eobecnych zavdznych nariadeni PSK.

Sietovanie a budovanie partnerstiev.

Bilateralna spolupraca s organmi §tatnej spravy, samospravy a relevantnych subjektov v ramci
Slovenskej republiky resp. zahrani¢nymi partnermi.

Rozpracovanie, priprava a implementacia navrhovanych projektovych zamerov vyplyvajtcich
z rozvojovych iniciativ Europskej komisie alebo $pecifickych priorit rozvoja na urovni regionu
a SR do konkrétnych opatreni a projektov v oblasti MRK v kompetenénom ramci VUC.
Podpora implementacie existujicich projektov v oblasti MRK v kompetenénom ramci VUC,
komunikécia s donormi a potencialnymi partnermi.

Podpora spoluprace a zefektivnenie zapajania pilotnych samosprav s MRK do realizécie
integrovanych projektov.

Ucast’ na verejnych diskusiach a diskusiach so zastupcami pilotnych samosprav s MRK o
moznostiach realizacie integrovanych projektov.

19



Priloha ¢&. 1 k Uplnému zneniu Organizaéného poriadku Uradu PreSovského samospravneho kraja ku

15.05.2022
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov

Sucinnost’ pri ndvrhoch a realizécii integrovanych projektov pilotnych samosprav s MRK.
Spolupraca s narodnou troviiou (najmé Splnomocnenec vlady pre romske komunity) pri tvorbe
planov lokalnej integracie, ktoré buda financované z ESIF.

Realizacia prieskumov zameranych na zber udajov reflektujucich sucasny stav miestnej
komunity, bariéry, prilezitosti a potreby miestnej komunity.

Podpora subjektov socialnej ekonomiky - sietovanie a klastrovanie registrovanych
a verejnoprospesnych podnikatel'skych subjektov na tizemi PSK. Poskytovanie poradenstva
a vzdelavania. Rozvoj socialnych inovacii.

Riadenie ¢innosti klastra socialnej ekonomiky, podpora registrovanych socialnych podnikov
PSK.

Rozvojové aktivity v oblasti vedy, vyskumu, spoluprace s vyskumnymi a vysokoskolskymi
inStitdciami.

Podpora malého a stredného podnikania v oblasti rozvoja 'udskych zdrojov, tvorby pracovnych
miest, inovacii.

Referat kontaktnych bodov a IPC

Informa&no-poradenské centrum pre ESIF (d’alej len IPC)

IPC plni ciele zadefinované v Metodickom pokyne ¢€.25 v rdmci tizemia konkrétneho kraja na

tizemi ktorého pdsobi na dvoch pracoviskach : na pracovisku v sidle Uradu Presovského

samospravneho kraja, Namestie mieru 2, 080 01 PreSov a na pracovisku Vihorlatského muzea,

Mierova 33/7, 066 01 Humenné.

IPC zabezpecuje pristup k informacno-poradenskym sluzbam v rozsahu minimalne 40 hodin

tyzdenne (resp. pomerne, ak pripadne na pracovny deii sviatok).

IPC poskytuje zaujemcom konzultacie najma:

ok uloham Eurdpskej tnie, k partnerstvu, k operaénym programom v sulade s Metodickym
pokynom ¢. 25;

o kharmonogramom vyziev, k vyzvam na predkladanie projektovych zdmerov, k vyzvam na

predkladanie Ziadosti o NFP;

v oblasti pouzivania a prace s ITMS na trovni ziadatel'a o NFP a prijimatel'a NFP;

k zameraniu projektovych zamerov/ziadosti o NFP;

k spracovaniu projektovych zamerov/ziadosti o NFP;

K relevantnosti zameru ziadatel'a k jednotlivym operaénym programom,;

k ochrane finanénych zdujmov EU v SR a nahlasovaniu podozreni z nezrovnalosti pri

&erpani prostriedkov EU na e-mailovii adresu: nezrovnalosti@vlada.gov.sk.

O O O O O

IPC zriadilo a pravidelne aktualizuje elektronickti Databazu zaujemcov o informécie o ESIF,
ktora slizi na rozposielanie informacii o ESIF zdujemcom. Koordinator IS IPC vV pripade
potreby aktualizuje povinny minimalny rozsah databazy (bez potreby aktualizacie metodického
pokynu).

IPC zasiela podl'a zaujmu subjektom z databazy informacie o:

o  zverejneni harmonogramov vyziev;

o zverejneni a zmenach vyziev na predkladanie Ziadosti 0 NFP/vyziev na predkladanie
projektovych zamerov (d’alej aj ,,vyzva‘);

o konani informaénych seminarov k vyzvam, priruckdm pre prijimatelov a inym
seminarom tykajucich sa ESIF;

o dalSich skutocnostiach (napr. ak riadiaci orgdn poziada o distribuciu informacii
potencialnym Ziadatel'om o NFP alebo inym subjektom);

o dalSie informacie podla poziadaviek zaujemcov (napr. ku konkrétnym projektovym
navrhom najst’ spravny operacny program atd’.).

Aktualnu Databazu ziujemcov o informécie o ESIF zasiela IPC koordinatorovi 1S IPC raz
mesacne, najneskor do konca kalenddrneho mesiaca.
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Koordinator IS IPC individualne dohodne s kazdym RO sposob zasielania pisomnych odpovedi
na otazky potencialnych ziadatelov o NFP, ziadatelov o NFP a prijimatelov, tykajucich sa
konkrétneho OP. Podl'a e-mailovej dohody s RO méze IPC zasielat’ pisomné odpovede na
otazky:

o  po e-mailovom odsthlaseni zo strany kontaktnej osoby prislusného riadiaceho organu;

o  bez odsuhlasenia zo strany riadiaceho organu.

Kazdu zaslant pisomnu odpoved’ posiela IPC na vedomie koordinatorovi IS IPC. Koordinator IS
IPC zvazi rozposlanie pisomnej odpovede podla jej charakteru na kontaktné e-maily vSetkych IPC,
ako aj zverejiiovanie na spolocnom webovom sidle IS IPC v Casti Casto kladené otazky (FAQ) .

V pripade poziadavky koordinatora IS IPC (napr. na zéklade potrieb riadiaceho organu) alebo
z vlastnej iniciativy vykonava IPC prieskum medzi subjektmi na tizemi kraja v suvislosti
s ESIF.

V pripade lokalizécie inych subjektov riadenia a kontroly ESIF (kontaktné body operaénych
programov) na uzemi kraja, IPC nadvézuje s tymito subjektmi vzajomni spolupracu.

Na zdklade poziadavky riadiaceho organu spolupracuje IPC pri priprave a organizacii
informaénych aktivit, seminarov a 8koleni o ESIF. V pripade, ak ma IPC k dispozicii priestory
na uskutoCnenie informacnych aktivit, seminarov a Skoleni, poskytne ich riadiacemu organu
bezodplatne. Zamestnanci IPC st povinni zic¢astnit’ sa na informa¢nych aktivitach, seminaroch
a §koleniach o ESIF, organizovanych zo strany riadiaceho organu na tizemi kraja, ak tomu
nebrania zavazné okolnosti.

Na zaklade podnetov od ziadatelov o NFP, prijimatelov a verejnosti navrhuje IPC upravu
riadiacej dokumentacie, pripadne podporu vybranych oblasti zo strany riadiaceho organu
formou navrhu na zameranie vyziev.

IPC moze okrem ¢innosti, uvedenych vyssie vykonavat aj d’alSie ¢innosti, napr.:

o  zverejnovanie/zasielanie tlacovych sprav regionalnym médiam,;

o  ucast na regionalnych vystavach, napr. podl'a zamerania opera¢nych programov;

o participacia na tvorbe odbornych publikacii, letdkov a obdobnych dokumentov
zameranych na ESIF;

Skolenie potencialnych Ziadatel'ov o NFP/ziadatel'ov o NFP/prijimatel’ov;

poskytovanie osobnych konzultacii pri implementacii projektov;

po dohode s riadiacim organom méze IPC participovat’ na kontrolnych aktivitach RO;

po dohode s riadiacim organom sa IPC moéze ztastnit’ na vybranych kontrolach na mieste
v ramci auditu EK.

O O O O

Kontaktné body

Vykon ¢innosti v rdmeci prioritnej osi Technickd pomoc Programu cezhrani¢nej spoluprace
INTERREG V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje prostrednictvom Regionalneho kontaktného
bodu nasledovne:

o  spolupraca a podpora Spolo¢ného technického sekretariatu, Riadiaceho organu a ostatnych
institucii pri plneni dolezitych uloh pocas implementacie Technickej pomoci Programu
cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A PL-SR 2014-2020

o  poskytovanie komplexnych informacii prislusnym cielovym skupindm Programu Interreg
V-A PL-SK 2014-2020

o aktivna podpora informaénych a propagacnych aktivit v stilade s Komunikaénou stratégiou
Programu a planom komunikaénych aktivit

o zabezpeCovanie informovanosti, propagacie a publicity projektu Technickej pomoci
Programu Vv ramci Programu cezhraniénej spoluprace Interreg V-A Pol'sko- Slovensko
2014-2020

o umiestiiovanie dolezitych informacii tykajucich sa Programu na webovej stranke
Presovského samospravneho kraja - www.po-kraj.sk

o ziskavanie a pripravovanie informacii umiestiovanych na webstranke Programu -
www.plsk.eu a na socialnych sietach
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asistencia pri nadvdzovani partnerstiev/rozsirovani informacii o ponukach spoluprace
monitorovanie miestnych médii z hladiska informécii o programe a projektoch
realizovanych v ramci Programu

e Cinnosti vramci regionalneho zastipenia, tzv. ,Branch Office“ Programu cezhraniénej
spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja europskeho susedstva
2014—2020:

o informovanie potencialnych uchaddzacov z prihrani¢nych regionov Slovenskej republiky o

aktivitach planovanych v ramci Programu,

poskytovanie podpory pri organizovani stretnuti Spoloéného monitorovacieho vyboru a
inych stretnuti tykajucich sa realizacie aktivit Programu na uzemi Slovenskej republiky,
aktivna podpora implementacie Komunika¢ného planu a to predovsetkym: podielanie sa
na informa¢nych akciach a zabezpeCovani publicity v ramci relevantného uzemia,
spolupraca pri organizovani a aktivna ucast na podujatiach v ramci Programu,
poskytovanie informacii alebo dokumentov potrebnych pre riadenie Programu, spolupraca
na tvorbe webovej stranky Programu, koordinacia aktivit s STS a pravidelne informovanie
STS o vysledkoch svojej ¢innosti, zhromazd’'ovanie dat na ucely zlepSenia monitorovania
projektov a identifikdcie moznych rizik ohrozujtcich efektivnu realizaciu projektov c¢i
podozreni na chyby, podvody a korup¢éné spravanie, zhromazd'ovanie udajov o projektoch
realizovanych v ramci Programu a o potencialnych prijimatel'och pre potreby budovania
databazy podla poziadaviek STS,

podpora aktivit RO a STS stvisiacich s implementaciou Programu,

podpora STS pri administrativnej kontrole a kontrole opravnenosti (kontrola splnenia
administrativnych poziadaviek a podmienok opravnenosti) projektov slovenskych
partnerov.

e Program cezhrani¢nej spoluprace ENI Mad’arsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja
europskeho susedstva 2014—2020

O

Nariadenie Komisie (EU) &. 951/2007 z 9. augusta 2007, ktorym sa stanovuju pravidla
vykonavania programov cezhrani¢nej spoluprace financovanych v ramci nariadenia
Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1638/2006, ktorym sa stanovuju vSeobecné
ustanovenia zriad’ujlice nastroj eurdpskeho susedstva a partnerstva

Vseobecné nariadenie (EU) ¢. 232/2014 Eurdpskeho parlamentu a Rady z 11. marca 2014
ktorym sa stanovuju vSeobecné podmienky ustanovenia nastroja europskeho susedstva
Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) & 897/2014 z 18. augusta 2014, ktorym sa
stanovuju osobitné ustanovenia na vykonavanie programov cezhrani¢nej spoluprace
financovanych podl'a nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 232/2014, ktorym
sa ustanovuje Nastroj europskeho susedstva

Nariadenie (EU) ¢. 236/2014 Eurdpskeho parlamentu a Rady z 11. marca 2014, ktorym sa
vymedzujii spoloéné pravidla a postupy pre implementaciu nastrojov Unie na financovanie
vonkaj$ej ¢innosti

Spolo¢ny opera¢ny program Programu cezhrani¢nej spoluprace Mad’arsko -Slovensko -
Rumunsko -Ukrajina2014-2020 ako nastroja eurdpskeho susedstva ENI schvaleny
rozhodnutim Komisie C(2015) 9180 dna 17. decembra 2015

Datovy list technickej asistencie (¢. HU-SK-RO-UA ENPI/TA-03) tykajuci sa zriadenia a
prevadzky JTS (vratane regionalnych zastupeni) schvéleny Spoloénym monitorovacim
vyborom (d’alej len ,,JMC*) dna 27. aprila 2017

Dohoda o financovani zriadenia a prevadzky regionalneho zastiipenia v ramci Programu
cezhrani¢nej spolupraice Madarsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina nastroja
europskeho susedstva 2014-2020

Zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich tzemnych celkov v zneni neskor§ich
predpisov, najmai rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a S orgdnmi inych $tatov

v

Zakon ¢. 528/2008 Z. z. opomoci apodpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho
spoloCenstva v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢. 539/2008 Z. z. 0 podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov.
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Referat SK 8 a cezhranicnej teritorialnej spoluprace

Koordinacia pripravy materialov na Zasadnutiach SK 8.

Planovanie, organizovanie, realizovanie a vyhodnocovanie tirovne medzinarodnej spolupréce s
uzemnymi celkami alebo organmi cudzich Statov vykonavajucimi regionalne funkcie (resp.
¢innost’ v medzinarodnom zdruzeni tzemnych celkov alebo izemnych organov);

Zabezpecenie ¢innosti vo vztahu k zastiupeniu PreSovského samospravneho kraja v Bruseli
a naplnenie ciel’ov:

Zabezpecenie strategickej komunikacie, spolupraca s eurdpskymi inStitiiciami, narodnymi
organmi, regionalnymi zastipeniami a stakeholdermi v oblastiach zdujmu PSK;

Ziskavanie, spracovavanie a sprostredkovanie informacii o eurépskych programoch , grantoch,
negociovanie a programovanie EU nastrojov 2021-2027;

Sprostredkovanie moznosti zapojenia subjektov PSK do eurdpskych projektov, iniciativ, sieti
a partnerstiev.

Zabezpecenie kompetencii a ¢innosti vyplyvajucich z ¢lenstva PSK v zahrani¢nych vyboroch:

Monitorovacich vyborov a Vyborov pre mikroprojekty programov INTERREG V-A
a Europskeho nastroja susedstva 2014-2020;

Vyberovych komisiach finanéného mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru
a Norskeho finanéného mechanizmu;

Cinnosti pracovnych skupin tzv. Task Force pre programovanie eurépskej izemnej spoluprace
rokov 2021-2027.

Inovaéno-partnerské centrum (d’alej len InPC)

Vypracovavanie podkladov na pripravu programov regiondlneho rozvoja na trovni vyssieho

uzemného celku.

Analyticka ¢innost’ a priprava navrhov na rozhodovanie organu $tatnej spravy alebo uzemnej

samospravy o ¢erpani finan¢nych prostriedkov Eur6pskej unie a inych verejnych zdrojov alebo

finan¢nych prostriedkov inych financnych nastrojov.

o koncepéna, odborna a poradenska ¢innost’ na trovni vys$ieho uzemného celku,

o implementacia projektov EU, organizaéné zabezpetovanie, pomoc pri vypracovavani
podkladov na pripravu a implementaciu projektov,

o monitoring vyziev na predkladanie projektov z eurdpskych finanénych fondov, monitoring
strategickych dokumentov s nimi suvisiacich,

o zabezpecovanie a Ucast’ na vzdelavacich a informa¢nych aktivitdich formou seminarov,
konferencii a workshopov,

o budovanie partnerstiev prostrednictvom workshopov na tizemi Presovského kraja,

o priprava a realizacia inovacnych nastrojov na urovni NUTS III,

o poradenstvo pri zoskupovani firiem do klastrov a pri budovani ich siete a infrastruktury ako
zakladu stratégii regionalneho rozvoja,

o poradenstvo pri ziskavani grantov a dotacii najma pre za¢inajlice podnikatel'ské subjekty v
oblasti podpory inovacii a projektov vyskumu a vyvoja,

o podpora a vyhladavanie podnikatel'skych inovacnych aktivit v regione, sustredovanie
ekonomického a koordinacia inova¢ného potencialu, nadviazovanie kontaktov s investormi,

o zabezpecovanie vzdelavania v inovacnych centrach a d’alSie aktivity siivisiace s ¢innostou
InPC,

o vytvaranie balikov pre mékké aktivity projektu Kreativneho a kultirneho priemyslu
Vv PreSovskom samospravnom kraji,

o priprava koncepcnych, metodickych a analytickych materidlov projektu Kreativneho
a kultrneho priemyslu,
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o aktivna ucast na stretnutiach v ramci projektu Kreativneho a kultarneho priemyslu,

o participacia pri priprave podkladov projektu Kreativneho a kultrneho priemyslu,

o koordinacia skupin umelcov a kreativcov participujucich na priprave projektu Kreativneho
a kultirneho priemyslu,

o priprava grafickych materidlov v ramci aktivit InPC,

o participacia pri priprave eventov v InPC,

Komunikacia s externymi subjektmi.

Priprava a spracovanie akénych planov v ramci projektu PROMETEUS.

Komunikacia s miestnymi a regionalnymi stakeholdrami (zainteresované strany) a organizacia

regionalnych podujati s ich ti€ast’ou.

Asistencia pri organizacii Informa¢nych dni v projekte PROMETEUS.

Ugast’ v pracovnej skupine pre elektromobilitu v ramci MHSR.

Komunikacia s kontaktnym bodom pre program Interreg Europe na MHSR.

Asistencia pri spracovani priebeznych a finalnych sprav o plneni projektu PROMETEUS.

Spracovanie a diseminacia informaénych listov o e-mobilite a ¢innostiach v ramci projektu

PROMETEUS.

Oddelenie izemného plinovania a Zivotného prostredia

Koncepcna a koordina¢na ¢innost’ v oblasti regionalneho rozvoja vysSieho izemného celku

- tvorba koncepcii rozvoja uzemia PreSovského samospravneho kraja.

Obstaravanie izemnoplanovacich podkladov (UPP), izemného planu (UPN) regionu a priprava

podkladov pre vymedzenie izemia aglomeracii za uc¢elom spracovania strategickych hlukovych

map na urovni samospravneho kraja a to v tomto rozsahu:

o zverejilovanie oznimenia v procese obstarivania izemného planu regionu (UPN — R)
a izemnoplanovacich podkladov (UPP) sposobom v mieste obvyklym (zverejiiovanie
oznameni o zalati obstaravania UPN - R, 0 prerokovani zadani pre spracovanie UPN - R,
konceptu riesenia UPN - R, navrhu UPN - R a UPP),

o zverejiovanie UPN regiénu a UPP v procese prerokovania k verejnému nahliadnutiu,

o organizovanie verejného prerokovania UPN regionu a UPP so zabezpedenim vieobecne
zrozumiteI'ného vykladu,

o prijimanie a vyhodnocovanie stanovisk a pripomienok vznesenych v ramci prerokovania
UPN regiénu a UPP v zmysle ustanoveni zdkona ¢&. 50/1976 Zb. o tizemnom planovani
a stavebnom poriadku v zneni neskorsich predpisov (d’alej len stavebného zakona),

Tvorba vSeobecne zavéznych nariadeni na irovni samospravy v oblasti izemného planovania

a v oblasti vymedzovania aglomeracii za uc¢elom spracovania strategickych hlukovych map.

Koordinacia a riadenie pripravy podkladov pre Zastupitel'stvo PSK pre schvalovanie zadania

pre spracovanie uzemného planu regiénu a izemného planu regionu a jeho zmien a dopinkov a

vyhlasovanie jeho zavidznych Casti.

Zabezpecovanie spoluprace so susednymi samospravnymi krajmi a cezhrani¢nej spoluprace vo

veciach izemného planovania.

Obstaravanie regionalnych koncepcii vo vymedzenych oblastiach technickej infrastruktary

a vybranych oblastiach rozvoja kraja a to zivotného prostredia, cestovného ruchu, priemyslu

a hospodarstva (napr. nerastné suroviny, odpadové hospodarstvo, obnoviteI'né zdroje energie.

Spracovanie stanovisk ku eurdpskym, Statnym a krajskym koncepciam jednotlivych oblasti

zivotného prostredia.

Organizovanie, zabezpeCenie a vykonavanie samostatnej ¢innosti v pdsobnosti organu

uzemného planovania v tomto rozsahu:

o  spracovanie stanovisk k izemnoplanovacim podkladom (UPP) podl'a § 4 a 6 stavebného

zéakona,

o  spracovanie stanovisk vydavanych v ramci prerokovani zadani a izemnych planov (UPN)

obci a samospravnych krajov podla § 20 az 23 stavebného zakona,
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o  spracovanie stanovisk k projektom k izemnému rozhodnutiu a stavebnému konaniu podl'a
§ 140 a) stavebného zakona,

o  spracovanie stanovisk k zamerom, spravam o hodnoteni navrhovanych ¢innosti na zivotné
prostredie a strategickym dokumentom v zmysle zakona NR SR €. 24/2006 o posudzovani
vplyvov na zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsSich
predpisov,

o ulast na prerokovaniach UPP, UPN obci, UPN samospravnych krajov, na verejnych
prerokovaniach zamerov a strategickych dokumentov v zmysle zakona NR SR €. 24/2006
0 posudzovani vplyvov na zivotné prostredie v zneni neskorSich predpisov  ana
prerokovaniach projektovych dokumentacii k Gzemnému rozhodnutiu a stavebnému
povoleniu

Samostatna praca na useku preverovania podnetov a staznosti obcanov, v rozsahu stavebného

zakona.

Sledovanie, evidovanie a vyhodnocovanie udajov a informacii o tizemi kraja.

Zakladanie a evidovanie tizemno-technickych podkladov a ostatnych podkladov v zmysle

§7a) stavebného zakona.

Vyhladédvanie a identifikovanie vhodnych projektov v oblasti izemného planovania, Zivotného

prostredia, cestovného ruchu, priemyslu a hospodarstva, kde kone¢nym prijimatel'om NFP

z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

Implementovanie projektov z oblasti uzemného planovania, zivotného prostredia, kde

koneénym prijimatelom NFP z fondov EU je Presovsky samospravny kraj.

Podielanie sa na implementacii projektov z oblasti uizemného planovania, zivotného prostredia,

kde koneénym prijimate’om NFP z fondov EU je PreSovsky samospravny kraj.

Vytvaranie metatdajov o stiboroch priestorovych udajov a 0 sluzbach priestorovych tdajov,

prevadzkovanie a aktualizovanie metatdajov podla zdkona ¢. 3/2010 Z. z. o nirodnej

infraStruktire pre priestorové informacie v zneni neskorsich predpisov.

Podiel'anie sa na tvorbe Geografického informacného systému PSK.

Poskytovanie a predkladanie informacii o rozvoji izemia tlaCovému oddeleniu PSK.

Organizovanie konferencii suvisiacich s izemnym rozvojom samospravneho kraja.

Technicko-organizaéné zabezpet&enie Komisie UP a ZP pri ZPSK

Zabezpecenie odbornych cCinnosti v oblasti uzemného planovania a Zivotného prostredia
v kompetenénom ramci vy$icho uzemného celku vo vztahu ku Komisii UP a ZP pri
Zastupitel'stve PSK,

Technicko-organizaéné zabezpedenie zasadnuti Komisie UP a ZP pri Zastupitel'stve PSK,
Archivacia agendy Komisie UP a ZP pri Zastupitel'stve PSK,

Vyhotovovanie zapisov a potrebnej dokumentacie spojenych so zasadnutiami Komisie UP a
ZP pri Zastupitel'stve PSK,

Zabezpecuje ¢innosti v oblasti izemného planovania za u¢elom implementacie inova¢nych a
reformnych opatreni verejnej spravy v kompetenénom ramci vy$Sieho izemného celku a vykon
nasledovnych pracovnych uloh:

Rozpracuje navrhované zdmery vyplyvajuce z rozvojovych iniciativ Europskej komisie alebo
$pecifickych priorit rozvoja na trovni regionu a SR do konkrétnych opatreni a projektov v
oblasti izemného planovania v kompetenénom ramci VUC,

Pripravuje nové projektové zamery vyplyvajlice z rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie
alebo Specifickych priorit rozvoja na trovni regionu a SR do konkrétnych opatreni a projektov
v oblasti izemného planovania v kompeten¢nom ramci VUC,

Dohliada na spravnu a v¢asnu implementaciu navrhovanych zmien a projektov v oblasti
tizemného planovania v kompetenénom ramci VUC,
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Podporuje  implementaciu existujucich projektov v oblasti uzemného planovania v
kompetenénom ramci VUC,

Komunikuje s donormi a potencialnymi partnermi.

Spracovava, pripravuje a kontroluje tUzemnoplanovaciu dokumentaciu  suvisiacu
s implementaciou projektov vztaznych k aktivitim CURI (vystavba zékladnej
environmentalnej infrastruktary) ,

Zabezpecuje komunikaciu s prijimate'mi pomoci.

Zabezpecuje ¢innosti v oblasti kvality ovzdusSia a cCinnosti suvisiace s Cerpanim finanénych
prostriedkov Euroépskej tinie a inych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych
finanénych nastrojov:

Supervizia manazérov kvality ovzdusia, ktori pripravuju, analyzuji a vyhodnocuju strategické,
koncep¢né, planovacie a programové dokumenty. Poskytovanie poradenstva a podpory
samospravnym organom a miestnym organom Statnej spravy pri planovani u¢innych opatreni v
oblasti kvality ovzdusia a ich financovania (revizia a aktualizacia Planov pre zlepSenie kvality
ovzdusia (PZKO));

Stanovenie a sledovanie plnenia ciel'ov v nadvédznosti na projektové indikatory a akény plan
projektu;

Sledovanie plnenia cielov v oblasti vzdelavania manazéra kvality ovzduSia, mentoring
manazéra kvality ovzdusia;

Spolupraca s manazérmi kvality ovzduSia pri koordinovani samospravnych organov a
miestnych organov Statnej spravy za ticelom riadenia kvality ovzdusSia;

Podpora manazérov kvality ovzdusia pri priprave sprav o vyvoji kvality ovzdusia na regionalne;j
a / alebo miestnej urovni - identifikéacia hot spotov — zdrojov znecistenia ovzdusSia, navrhovanie
opatreni a ukazovatel'ov kvality ovzdusia;

Podpora hl'adania moznosti financovania opatreni pre zlepsSenie kvality ovzdusia, vyhl'adavanie
synergii s relevantnymi projektmi a iniciativami v regione;

Poskytovanie informacii, konzultacii a technického poradenstva obanom a samospravnym
alebo miestnym organom S$tatnej spravy pri podavani ziadosti o podporu alebo projektov
prispievajucich k zlepSeniu regionalnej a miestnej kvality ovzdusia (napriklad vymena kotlov
na tuhé paliva atd’.)

Monitorovanie implementacie jednotlivych opatreni zameranych na zlepSenie kvality ovzdusia
zahrnutych do PZKO a podévanie sprav prislusnému okresnému tradu v sidle kraja

Podavanie sprav o vyvoji kvality ovzduSia naregionalnej a/ alebo miestnej Grovni -
identifikacia hot spotov — zdrojov znecistenia ovzdusia, navrhovanie opatreni a ukazovatel'ov
kvality ovzdusia

Koncepéné, systémové, metodické ¢innosti alebo vyskumné prace so samostatnym vyberom
postupov a spdsobov rieseni vykonavané v sulade s koncepciou projektu.

Samostatné odborné Specializované prace srozsiahlymi vdzbami medzi réznymi tsekmi
¢innosti (detailne popisané v odsekoch nizsie) vykonavané podla individudlne ustanovenych
postupov projektu.

Sirenie informécii a vzdeldvanie v oblasti ochrany ovzdusia a kvality ovzdusia, publicity v
miestnych / regiondlnych médiach, spoluprace na kampaniach na zvySenie povedomia
verejnosti atd’.

vykazovanie a predkladanie sprav o ¢innosti za vsetkych zamestnancov projektu v danej
organizacii, komunikacia s koordinatorom projektu
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ODBOR PROJEKTOVEHO RIADENIA

Oddelenie dotacii

Koncepéna a koordinacnd Cinnost’ suvisiaca s pripravou a realizaciou dotacnej schémy pre
poskytovanie dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja na zaklade
platného vSeobecne zavdzného nariadenia PreSovského samospravneho kraja v zmysle §8 ods.
5 zakona NR SR €. 583/2004 Z.Z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Podiel'a sa na priprave VZN PSK o poskytovani dotécii z vlastnych prijmov PreSovského
samospravneho kraja.

Vypractva vyzvy podl'a dotac¢nej schémy v zmysle platného VZN PSK o poskytovani dotacii
zvlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja apredkladd ich na schvélenie
Zastupitel'stvu PSK.

Poskytuje poradenstvo pri uchadzani sa o doticie vstlade so schvalenymi vyzvami na
predkladanie ziadosti o poskytnutie dotacie v zmysle platného VZN PSK o poskytovani dotacii
z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja.

Spractva ziadosti o poskytnutie dotacii.

Vypractiva zoznamy Ziadatel'ov o dotacie a predklada ich na posudenie a schvalenie v zmysle
platného VZN PSK o poskytovani dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho
kraja.

Vypracuva zmluvy o poskytnutie dotacie z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho
kraja.

Zverejiiuje zmluvy o poskytnutie dotacie z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho
kraja.

Vykonava kontrolu spravnosti a uplnosti vyuctovania dotacii v zmysle platného VZN PSK
0 poskytovani dotacii z vlastnych prijmov PreSovského samospravneho kraja a postupuje
Ziadost’ o poukézanie dotéacii pre Odbor Financii U PSK na poukézanie finan¢nych prostriedkov
prijimatel'om dotacii.

Oddelenie projektov

Vydévanie podpornych stanovisk k projektom v ramci vyhldsenych vyziev pri implementacii
Strukturalnych fondov, v pripade potreby.

Priprava projektovych ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok.

Implementacia a manazment jednotlivych projektov.

Priebezny monitoring a hodnotenie plnenia indikatorov.

Priprava projektovej ziadosti (Ziadost’ o NFP z ESIF, EEA, SFM, EUS INTERREG,...), na
zaklade projektovych zamerov rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a Svetovej banky
(CURI I.a CURI IL.).

Implementacia projektov, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie
a Svetovej banky (CURI I. a CURI I1.).

Evaluacia projektov, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a Svetovej
banky (CURI I. a CURI I1.).

Monitorovanie projektov, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Europskej komisie
a Svetovej banky (CURI I. a CURI I1.).

Predlozenie poslednej spravy k projektom, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpske;j
komisie a Svetovej banky (CURI I. a CURI 11.).

Rozpracovavanie navrhovanych zdmerov vyplyvajicich z rozvojovych iniciativ Eurdpske;j
komisie alebo Specifickych priorit rozvoja na urovni regionu a SR do konkrétnych opatreni
a projektov.
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Priprava novych projektovych zdmerov vyplyvajicich z rozvojovych iniciativ Europskej
komisie alebo Specifickych priorit rozvoja na urovni regionu a SR do konkrétnych opatreni
a projektov

Dohl’ad nad spravnou a v€asnou implementaciou navrhovanych zmien a projektov,

Podpora implementacie existujucich projektov.

Komunikacia s donormi a potenciadlnymi partnermi.

Kontakt a komunikacia s CKO,CO,OA, ako aj ostatnymi organmi verejnej spravy SR a s

organmi EU.

Poskytnutie stcinnosti pri vykone kontrol, auditov a certifikdcii, koordinacie auditov a

prijimania napravnych opatreni.

Dodrziavanie ¢asovych harmonogramov a rozpoctov pridelenych projektov v sulade so

zmluvou o poskytnuti NFP.

Implementacia Programu INTERREG V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje prostrednictvom

4 Stre$nych projektov PSK nasledovne:

o vypracovanie a zverejnenie vyziev na predkladanie Ziadosti o FP vramci Fondu
mikroprojektov,

o pomoc pri hl'adani zahrani¢nych partnerov mikroprojektov,

o prijimanie ziadosti o finan¢ny prispevok v PSK, registracia a archivacia Ziadosti o finan¢ny
prispevok,

o komplexné zabezpecenie hodnotiacich procesov a vyberu expertov - dvojkolovy formalny
proces, administrativne, technické a organizacné zabezpecenie technického hodnotenia
a zasadnutia panela expertov,

o vykon ¢innosti v ramci Vyboru pre mikroprojekty Programu cezhrani¢nej spoluprace
INTERREG V-A,

o priprava vystupov a zostav pre Monitorovaci vybor pre mikroprojekty a ziadatel'ov o FP

vypracovanie a uzatvaranie zmlav o spolufinancovani projektov z prostriedkov EFRR a SR

so ziadateI'mi,

registrovanie a priebezné zadavanie udajov do informaénych systémov a generatora,

zabezpecenie informovanosti a publicity Programu,

organizovanie Skoleni pre ziadatel'ov a mikroprijimatelov,

konzulta¢na ¢innost’ k priprave Ziadosti o FP,

vypracovanie sprav o implementacii na zaklade poziadavky Riadiaceho organu, Narodného

koordinatora a Veducich partnerov ET a KER,

redaktorska ¢innost’ na webe PSK,

o priebezna obsahova, finanéna a formalna kontrola mikroprojektov, kontrola na mieste,
kontrola dokumentacie kone¢nych prijimatel'ov na vybranej vzorke projektov,

o zabezpecCenie kontroly stladu s narodnou legislativou a legislativou Spolocenstva (napr.
verejné obstaravanie, verejna podpora, publicita atd’.),

o prijimanie vyuctovania od prijimatelov mikroprojektov formou priebeznej/zaverecnej
spravy o postupe realizdcie mikroprojektu a ziadosti o platbu a verifikacia nakladov
mikroprojektu,

o zabezpecenie vykonu finan¢nej kontroly v zmysle zakona ¢. 357/2015 o finan¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov a to najmd: administrativna finan¢na
kontrola vydavkov a finan¢na kontrola na mieste,

o spracovanie rizikovej analyzy mikroprojektov pre potreby kontroly na mieste,

o spracovanie a predlozenie Spravy z postupu realizacie Stre$ného projektu a relevantnej
dokumentécie Stresného projektu za mikroprojekty narodnému kontrolorovi,

o preplacanie Ziadosti o platbu mikroprijimatelom zo zdrojov EFRR a SR,

o zabezpeCovanie zberu dat v ramci monitorovania, overovania, hodnotiaceho procesu,
finan¢ného riadenia, auditu a archivacia,

o spracovavanie podkladov a schval'ovanie zmien v mikroprojektoch,

O O O O O O

O
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o spracovanie a predloZenie priebeznych ziadosti o platbu vratane relevantnej dokumentacie,
tykajucej sa refundacie nakladov projektov implementovanych na Odbore narodnému
kontrolorovi na certifikaciu v elektronickom systéme SL2014,

o spracovanie a aktualizacia Databazy monitoringu mikroprojektov,

aktualizadcia harmonogramu platieb a ostatnych potrebnych tidajov v systéme SL 2014

zabezpecenie zberu dat v ramci finanéného riadenia, monitorovania, overovania a auditu

priprava podkladov pre kontrolné organy a audit,

monitoring/ monitorovacie navstevy realizovanych projektov,

kontrolna ¢innost’ na trovni PSK, zabezpecenie kontroly ex-post,

o archivacia dokumentacie v zmysle pozadovanych proceduir na urovni PSK,

e Vykon ¢innosti v rdmci vlajkovych projektov Programu cezhrani¢nej spoluprace INTERREG

V-A PL-SR 2014-2020 sa realizuje nasledovne:

o Implementacia projektu snazvom ,,Svidtomarianska pat (Svetlo z vychodu®) v zmysle
Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku ¢. PLSK.01.01.00-SK-0016/16

e Norsky financny mechanizmus — Program SKO8 Cezhrani¢na spolupraca, Schéma malych

grantov

o Memorandum o porozumeni pre implementiciu Norskeho finanéného mechanizmu
2009 -2014

o Nariadenie o implementacii Norskeho finanéného mechanizmu 2009 — 2014 prijat¢ MZV
NK podla ¢l. 8.8 Dohody medzi Nérskym kralovstvom a Europskou tniou o Norskom
financnom mechanizme pre obdobie 2009-2014 diia 11. februara 2011 v platnom zneni

o Programova dohoda o financovani programu ,,Cezhrani¢na spolupraca“ zo dna 19.
augusta 2013 (a¢inna od 23.08.2013)

o Dohoda o delegovani pravomoci Spravcu programu ¢. 1284/2013

o Systém riadenia FM EHP a NFM v platnom zneni

o Systém financovania a financného riadenia Financného mechanizmu Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009
— 2014 v platnom zneni

o priru¢ky, usmernenia, pokyny a iné dokumenty vydané, resp. prijaté MZV NK, Uradom pre
finan¢ny mechanizmus, NKB, Certifikacnym organom a Organom auditu v platnom zneni

o Zakon ¢. 302/2001 Z. z. osamosprave vy$Sich tzemnych celkov v zneni neskorSich
predpisov, najmi rozvijanie spoluprace s izemnymi celkami a S orgdnmi inych $tatov

v

o Zakon ¢. 528/2008 Z. z. opomoci apodpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho
spolocenstva v zneni neskorsich predpisov
o Zékon ¢. 539/2008 Z. z. 0 podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov

(0]

O O O

ODBOR FINANCII
Oddelenie rozpoctu

e zostavuje navrh rozpoCtu samospravneho kraja v stlade s platnou legislativou a Zasadami
rozpoc¢tového procesu PSK a predklada ho na schvalenie zastupitel'stvu PSK a taktiez ho predklada
Ministerstvu financii SR

e spracovava sumarny rozpocet za odvetvia a urad PSK

e spravuje a kontroluje rozpoctové prostriedky samospravneho kraja podla zakonov NR SR €.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

e zostavuje navrh rozpoctu uradu PSK, vykonava jeho rozpis, kontroluje a vyhodnocuje jeho ¢erpanie

e vyhotovuje rozpis rozpoctu, rozpoctové opatrenia a uctovné doklady na prevod financnych
prostriedkov pre organizacie v zriadovatel'skej posobnosti PSK, pre nestatne subjekty, ktoré s na
rozpoc¢et PSK napojené dotaciou a pre dopravcov zabezpecujlcich verejnu pravidelnii autobusovil
dopravu
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e rozpisuje zavdzné ulohy, zavizné limity a zdvdzné ukazovatele rozpoctu PSK v sulade so zdkonom

o Statnom rozpocte na prislusny rok

o vykonava zakladnu finanénu kontrolu, administrativnu finan¢niti kontrolu a kontrolu na mieste

o metodicky riadi organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti v oblasti financovania a rozpoctu

o vykonava tpravy rozpoctu a predklada ich na schvalenie organom samospravneho kraja v zmysle
platnej legislativy a Zasad rozpoctového procesu PSK

e pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii zo Statneho rozpoCtu, zabezpeCuje prevod finan¢nych
prostriedkov a koordinuje zii¢tovanie financnych vzt'ahov za prispevkové a rozpoctové organizacie

v zriad'ovatel'skej posobnosti samospravneho kraja

e zabezpecuje vysporiadanie zavizkov v oblasti zdravotnictva

e Vv sucinnosti s oddelenim uctovnictva zabezpecuje pravidelné predkladanie udajov Ministerstvu
financii SR

e podiela sa na zostavovani Stvrtro¢nych uctovnych zavierok za oblast’ rozpoctu

e v pravidelnych intervaloch zostavuje spravu o hospodareni PSK (vratane monitorovacej spravy
programového rozpoctu) a predkladé ju komisii financnej a zastupitel'stvu PSK

e Vv spolupréci s prislusnymi vedicimi odborov spracovava zavere¢ny ucet kraja vratane hodnotiacej
spravy programového rozpoctu a predklada ho na schvalenie zastupitel’'stvu

e vedie kompletni agendu ziadosti o odpisanie a odpusteniec nevymoziteInych pohladavok
organizacii a zariadeni v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK, vratane predkladania materialov na
prerokovanie krajskej Skodovej komisii pri urade samospravneho kraja, majetkovej komisii

a nasledne zastupitel'stvu samospravneho kraja v zmysle prijatych zasad hospodarenia a nakladania

s majetkom PSK

e zabezpecuje ¢innosti suvisiace s cenotvorbou a regulaciou cien miestneho vyznamu podla § 6 ods.

2 zédkona NR SR €. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov

e vykonava cenovi kontrolu a uskutociiuje konanie vo veciach porusenia cenovej discipliny, ak k
poruseniu cenovej discipliny do§lo na tizemi v pésobnosti samospravneho kraja fyzickymi osobami

a pravnickymi osobami pdsobiacimi vylu¢ne v uzemnom obvode samospravneho kraja alebo ak ide

rozhodnutia samospravneho kraja o regulacii cien v zmysle zakona 18/1996 Z. z. v zneni

neskorsich predpisov
¢ vedie evidenciu, kompletizuje a spracovava stanoviska k Ziadostiam o dotacie v zmysle aktualneho

VZN PSK a predklada ich na prerokovanie predsedovi PSK, komisii financ¢nej zriadenej pri ZPSK,

zastupitel'stvu PSK a nasledne vyhotovuje zmluvy o poskytnuti dotacie, podklady k ich uhradam a

finan¢né vyuctovanie

e podrobne spracovava podklady za Skoly a Skolské zariadenia v stvislosti s pravou rozpoctu
v ramci dohodovacieho konania

e spracovava mimoriadne priebezné analyzy $kol a Skolskych zariadeni z dévodu ich zrusenia,
spajania (racionalizacia na Gseku Skolstva)

e spracovava kompletnii agendu (evidencia, rozpis a upravy) za zakladné umelecké Skoly,
jazykové Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej podsobnosti cirkvi a sukromného
zriad’'ovatel'a

e navrhuje postupy pri odstraiiovani nedostatkov organizacii

e pripravuje zmluvy o poskytnuti dotacii pre cirkevného a sikromného zriad’'ovatel’a

koordinuje zuctovanie finanénych vztahov za prispevkové a rozpoCtové organizécie

v zriad’ovatel'skej pdsobnosti samospravneho kraja

koordinuje zuctovanie poskytnutych dotécii za cirkevného a sukromného zriad’'ovatel'a

spracovava analyzy v ¢leneni rozpoctovej skladby v podl'a jednotlivych oblasti financovania

spracovava analyzy na zaklade vyziadania jednotlivych rezortnych ministerstiev

vedie finan¢na agendu, spracovava rozpis rozpoctu, sleduje dodrziavanie Cerpania rozpoctu

v savislosti s nendvratnymi finanénymi prostriedkami z fondov EU a SR

e vypracovava ziadosti o zalohové, pricbezné a zavereéné platby vratane poZadovanej
dokumentécie pri projektoch financovanych z verejnych zdrojov a zo Strukturalnych fondov
a kohézneho fondu EU

30



Priloha ¢&. 1 k Uplnému zneniu Organizaéného poriadku Uradu PreSovského samospravneho kraja ku

15.05.2022
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov

pripravuje navrhy vSeobecne zaviznych nariadeni samospravneho kraja

spracovava vnutroorganizacné dokumenty a smernice

pripravuje podklady na rokovanie komisie finan¢nej a zastupitel'stva PSK

zabezpecuje realizaciu uzneseni zastupitel'stva

vykonava samostatni odbornt pripravu rozhodnuti v oblasti cestnej dopravy a cien tovarov
miestneho vyznamu vo forme cenovych vymerov

Oddelenie uc¢tovnictva

Komplexné zabezpecenie uctovnickej agendy v zmysle zakona 431/2001 Z. z. Vv zneni
neskorsich predpisov :

priprava dokladov na ¢erpanie a prevody finan¢nych prostriedkov

uhrada platobnych poukazov organizaciam v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK

uhrada faktur a ostatnych platobnych poukazov

priprava podkladov a praca v informaénom systéme Statnej pokladnice

kontrola u¢tovnych dokladov

uctovanie bankovych uétov pokladni¢nych dokladov

uctovanie spotreby PHM, spotreby zasob na sklade, stravnych listkov

likvidacia cestovnych prikazov pracovnikov Uradu PSK, poslancov Z PSK a ¢lenov komisii
vyhotovovanie podkladov na zahrani¢né sluZzobné cesty v sulade so Zakonom o cestovnych
nahradéach ¢ 283/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov a ich zauctovanie

odsuhlasovanie okruhov uctov v uctovnictve, saldokonte a ¢erpani rozpoctu

zostavenie stvrtro¢nych a roénych

kontrola nadvéznosti i¢tovnych vykazov

spracovanie ro¢nych Statistickych vykazov

odsuhlasenie inventarizacie s porovnanim na uctovny stav

archivacia uctovnych dokladov

preberanie, kontrola spravnosti vyhotovenia a spracovania uctovnych vykazov za rozpo¢tové
a prispevkové organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti PSK, ich naslednd sumarizacia
a export do informaéného systému Statna pokladnica.

spracovanie suhrnnych Gétovnych vykazov za kapitolu Presovsky samospravny kraj
kontrolno-metodicka ~ ¢innost’  a usmernenia v oblasti  uétovnictva  organizaciam
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK

spracovava doslé faktiry :

e eviduje ich v ekonomickom programe SPIN priebezne v ¢asovom slede a to oddelenie
za kapitalové vydavky a bezné vydavky so vSetkymi naleZitostami, t. j. dodavatel,
datum vystavenia, datum doruCenia, datum splatnosti, suma, sken faktury
z FABASOFTU, bankové ucty — zapis do knihy doslych faktir

e preskimava doklady z vecného a formalneho hl'adiska pred jeho zat¢tovanim

e pri preskimani skima formalnu spravnost’ fakturovania dodavok a sluzieb (Ciselny
prepocet poloziek faktiry, Uplnost’ faktiry) v porovnani s dohodnutymi podmienkami
podl'a objednavky pripadne zmluvy

o skiima uplnost udajov v dokladoch potrebnych pre operativnu evidenciu — ak
fakturovana dodavka nezodpoveda skutoCnosti, dohodnutym podmienkam
kore$ponduje s dodavatel'om

e vyhotovuje kryci list, platobny poukaz, popr. kryci list s platobnym poukazom
s predkontovanim v podvojnom G¢tovnictve a rozpoctovych polozkach v sulade
s platnou legislativou

e zabezpeCuje overenie, potvrdenie podpisom zodpovednych pracovnikov za Gétovny
pripad
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e predkladd poverenému zamestnancovi za sklady v ekonomickom programe SPIN
doklady k vyhotoveniu prijemky, ktora tvori prilohu faktiry

o odovzdava podklady poverenym zamestnancom zodpovednym za evidenciu majetku
v ekonomickom programe SPIN k zaradeniu majetku do G¢tovnej evidencie

e po kompletizacii faktr (povinné prilohy) v zmysle vysSie uvedené¢ho a doplneni
predpisanymi nalezitostami spolu s krycim listom, platobnym poukazom, popr. krycim
listom s platobnym poukazom odstupuje tieto na podpis nariadenému a opravnenym
zamestnancom zodpovednym za vykonanie finan¢nej kontroly

e podobnym spdsobom eviduje dobropisy, tarchopisy a doklady, ktoré nespinaju
charakter faktary napr. poplatok za Skolenie, vyrubenie poplatku a pod. cez ekonomicky
program SPIN

e vyhotovuje objednavky:

e na dodavky tovarov, sluzieb a stavebnych prac beznej a kapitalovej povahy po zabezpeceni
podpisov opravnenych zamestnancov zodpovednych za verejné obstaravanie, za financnu
kontrolu

e vyhotovuje objednavky v ekonomickom programe SPIN, modul Objednavky podla limitov
obstaravania stanovenych zadkonom o VO aSmernicou 0 verejnom obstaravani ato na
objednavky mimo EKS (elektronicky kontraktacny systém) a objednavky EKS.

e Vyhotovenie odoslanych faktir:

e Za poskytnuté tovary, prace, najomné ainé sluzby, materidlové zasoby, hmotny,
nehmotny a iny majetok, ktory sa vramci funkénej a spravnej cinnosti odpredava
pravnickym alebo fyzickym osobam.

» Faktury vyhotovuje v ekonomickom programe SPIN

ODBOR MAJETKU A INVESTICII
Oddelenie majetku

e zabezpecuje podklady pre komisiu spravy majetku na predaj, kipu a zimenu nehnutel'ného
majetku, vypracovava uznesenia a zapisnicu z rokovania komisie v stlade so zak. 446/2001 Z.
z. 0 majetku vyssich izemnych celkov v zneni neskorsich predpisov

e po rozhodnuti komisie spravy majetku o sposobe realizacie predaja nehnutelného majetku
/priamy predaj, verejna obchodna sutaz, drazba/ v spolupraci s prislusnymi odbornymi utvarmi
samospravneho kraja zabezpecuje zverejnenie zdmeru predaja na Uradnej tabuli, internetove;j
stranke samospravneho kraja a v regionalne;j tlaci

e realizuje ponukové konanie na predaj nehnute'ného majetku

e pripravuje zmluvy o zdruzeni v stlade §829 a nasl. Ob¢ianskeho zakonnika

e zabezpeCuje podklady pre zastupitel'stvo samospravneho kraja tykajuce sa prevodov
nehnutelného majetku

e zabezpecuje prislusné kupne a zamenné zmluvy, predklada odboru financii potrebné podklady
o finan¢nych thradach spojenych s prevodom nehnutelného majetku, zabezpecuje navrhy
na vklad do katastra nehnute'ného majetku, ktory je predmetom predaja alebo kiipy

e zabezpecuje podklady pre Gctovné vysporiadanie realizovaného prevodu nehnutel'ného majetku
pre spravu vnttornej prevadzky a spravcu majetku

e zabezpeCuje agendu spojenu so zriadenim alebo zruSenim vecného bremena na nehnutelnom
majetku, podklady pre komisiu spravy majetku, zabezpecuje zmluvy o zriadeni vecného
bremena, ich podpis Statutdirom samospravneho kraja a zapis vkladu vecného bremena v katastri
nehnutel'nosti

e vypracovava schvalovacie dolozky k zmluvam o prevode spravy nehnutelného majetku
uzatvorenymi medzi spravcami majetku a zabezpecuje jej podpis Statutdrom samospravneho
kraja

e vypracovava zmluvy o zvereni do spravy nehnutelného majetku ziskan¢ho kiipou alebo
zamenou od fyzickych a pravnickych osdb
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e zabezpeCuje schvalovanie ndjomnych zmliv nehnutelného majetku rozpoctovych
a prispevkovych organizacii samospravneho kraja

e zabezpeCuje spravovanie obsahu internetovych stranok za odbor majetku

e zabezpeCuje zverejnovanie materidlov pripravovanych na prejednanie do zastupitel'stva
na internetovej stranke samospravneho kraja

e zabezpeCuje zverejiiovanie ponuk od organizacii v zriadovatel'skej posobnosti PSK
na prenajom nehnutelného majetku vo vlastnictve PreSovského samospravneho kraja

e spravuje centrdlnu evidenciu zmliv o ndjme v budovach PSK

Oddelenie investicii

e sumarizuje, kontroluje a posudzuje opodstatnenost’ poziadaviek organizacii v zriad’'ovatel'skej
posobnosti PSK o pridelenie kapitalovych vydavkov

e vedie apriebezne aktualizuje Register investicii — poziadavky a Cerpanie kapitalovych
vydavkov PSK

e spolupracuje pri tvorbe rozpoctu PSK v oblasti kapitalovych vydavkov

e spracovava suhlasy pre organizacie v zriad’'ovatel'skej posobnosti PSK na zacCatie obstaravania
investi¢nych akcii a rozpisy kapitalovych vydavkov za jednotlivé oblasti PSK

e kontroluje faktiry a predlozené doklady vramci Zziadosti organizacii v zriadovatel'skej
posobnosti PSK o preplatenie kapitdlovych vydavkov na realizovanych schvalenych
investi¢nych akciach

e vykonava kontrolnmi Cinnost pri realizdcii investicnych akcii v organizaciach
Vv zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK, zucastiiuje sa kontrolnych dni stavieb a inych suvisiacich
rokovani

e vypracovava stanoviskd pre potreby tzemnych, stavebnych a kolauda¢nych konani a iné
stanoviska v oblasti investicii

o kontroluje aposudzuje ziadosti organizacii o poskytnutie kapitalovych vydavkov
vV ramci réznych vyziev a operacnych programov

e vykonava cinnost projektovych manazérov pri investicnych akciach financovanych
z europrojektov a pod.

e podla potreby vykonava inziniersku c¢innost’” pri zabezpecovani vystavby, rekonstrukcii
a modernizacii budov PSK

e metodicky usmernuje organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK v oblasti investicii

Oddelenie verejného obstaravania

e zabezpeCuje implementaciu aktualnej legislativy v oblasti verejného obstaravania
do realiza¢nej praxe UPSK a organizacii v jeho zriadovatel'skej posobnosti (Zakon o VO,
vykladové stanoviska, metodické usmernenia, Smernica PSK pre VO)

e zabezpeCuje proces verejného obstaravania prostrednictvom EKS (elektronicky kontraktaény
systém)

e pripravuje apriebezne implementuje nastroje na zabezpeCenie komplexnej elektronizacie
postupov verejného obstaravania

e zabezpeCuje zistovanie predpokladanej hodnoty obstaravanych tovarov, sluZieb a stavebnych
prac, stanovenie vhodnej metddy verejného obstardvania, vypracovanie sutaznych podkladov,
vyziev a oznameni a zabezpec€uje proces verejného obstaravania v rozsahu jednotlivych metod
pre potreby UPSK a podl'a pokynov nadriadenych aj pre ostatné organizacie (plni tilohu
procesného garanta) srozhodujucim vplyvom na vyber ekonomicky najvhodnejSicho
zmluvného partnera a snim suvisiace vynakladanie finanénych prostriedkov, s dérazom
na dodrziavanie zakonnych postupov, Gi¢elnost’ a hospodarnost’ zabezpedovania potrieb UPSK

e vykonava predbeznii administrativnu kontrolu za verejné obstaravanie pri kazdej finanénej
operacii
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spracovava Statistické vykazy

zverejiiuje Stvrtrone v profile zriadenom na elektronickom tlozisku Vestnika verejného
obstaravania sthrnnu spravu o podlimitnych zakazkach a zdkazkach s nizkou hodnotou, ktoré
zadal UPSK prostrednictvom elektronického trhoviska s cenami vy$§imi ako 5000 eur
(s DPH)

zverejiiuje v profile zriadenom na elektronickom tlozisku Vestnika verejného obstardvania
suhrnnu spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal UPSK za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka

zverejiiuje v profile zriadenom na elektronickom ulozisku Vestnika verejného obstaravania
suhrnntl sprdvu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vys$§imi ako 1 000 eur (s DPH), ktoré
uzavrel UPSK za obdobie kalendarneho $tvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14
nevztahuje ZVO do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka

pripravuje podklady pre vediceho odboru a vedenie UPSK na rozhodovanie o strategickych
verejnych obstaravaniach v ramci PSK (analyzy, odporucania, plan VO,...)

koordinuje a zabezpeCuje cCinnosti spojené s procesom vyberu zmluvného partnera
pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb

vykonava poradenski a kontrolmi administrativhu cinnost’” v rdmci agendy verejného
obstaravania pre Program cezhrani¢nej spoluprace INTERREG V-A Pol'sko — Slovensko
vo vztahu k implementacii projektov predkladanych subjektmi z PSK

podl'a pokynov nadriadenych deleguje ¢lenov do komisii na otvaranie a hodnotenie ponuk
spracovava dokumenty k podpisu a koreSpondenciu stvisiacu s realizaciou VO

zverejiiuje dokumenty v zmysle zakona o VO na portaloch UVO

Oddelenie spravy budov

METODIKA

metodicky usmerfiuje a monitoruje ¢innosti spravcov majetku PSK v oblasti prevadzky
a udrzby zverené¢ho majetku

SPRAVA HNUTEILNEHO A NEHNUTEIENEHO MAJEKTU

spravuje nehnutelny majetok PSK, ktory nie je zvereny do spravy organizaciam
v zriad'ovatel'skej posobnosti PSK (okrem budovy tradu PSK LV 13 515, Namestie mieru 2,
Presov, IPC (informacno - poradenské centrum), LV 13 515, Hlavna 139, PreSov a garazi pre
sluzobné vozidla, LV 16 357, Duklianska 3, Presov, ktoré spravuje Oddelenie vnutorne;j
prevadzky)

spravuje hnutelny majetok PSK, ktory nie je zvereny do spradvy organizacidm
v zriad’ovatel'skej posobnosti PSK (okrem majetku nachadzajuceho sa v budovach tradu PSK,
IPC, a garazi pre sluzobné vozidla, ktoré spravuje Oddelenie vnutornej prevadzky )

UCTOVNA A VECNA EVIDENCIA HNUTEENEHO A NEHNUTEENEHO MAJEKTU

DATA

vykonava uctovnu a vecnt evidenciu hnutel'ného a nehnutel'ného majetku nezverené¢ho do
spravy organizaciam v zriad'ovacej posobnosti PSK (zaradenie majetku, pridelenie inv. ¢isla,
pohyby majetku a vyradenie majetku z evidencie a pod.)

vykondva inventarizaciu majetku PSK, ktory nie je zvereny do spravy organizaciam
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti PSK

V ramci ndjomnych zmliv viaZucich sa k spravovanému majetku v spolupraci s oddelenim
spravy vnutornej prevadzky, krizového riadenia a pravnym oddelenim spravuje pohl'adavky
Z nich vyplyvajuce. Podrobnejsia definicia kompetencii je rieSena v Samostatnej smernici.

vo zverenej oblasti zabezpeCuje zber dat, ich spracovanie, analyzu a archivaciu
zabezpecluje evidenciu najomnych vzt’ahov viazucich sa k majetku PSK
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PASPORTY

vytvara energetické a prevadzkové passporty budov PSK

vedie eviden¢né zoznamy suvisiace s technickou a energetickou spravou budov PSK
analyzuje efektivitu spravy budov z pohl'adu nakladov na ich prevadzku a drzbu
vedie centralnu evidenciu nékladov na tidrzbu budov PSK

Pripravuje podklady pre zasadnutie Krajskej inventariza¢nej komisii (KIK)
Pripravuje podklady pre rozhodovanie v Krajskej inventarizaénej komisii (KIK)
a vyrad’ovacej komisii Uradu PSK

vedie nalezita evidenciu KIK a vybavuje koreSpondenciu spojenu s vysledkom rozhodnutia
KIK

ENERGETIKA

uzko spolupracuje s Energetickou Agentiirou Smart Regionu PSK
predklada navrhy na opravy a investicie suvisiace s energetickymi tsporami v budovach PSK

ODBOR SKOLSTVA

Priprava materialov pre zriadenie/ zrusenie:

strednej Skoly,
strediska praktického vyucovania,
jazykovej Skoly okrem jazykovych §kol pri zakladnych Skolach, skolské internaty,
zariadenia $kolského stravovania,
Skolského hospodarstva a strediska odbornej praxe,
strediska sluzieb skoly,
Skoly v prirode,
centra vol'ného ¢asu s izemnou pésobnost'ou samospravneho kraja,
Skolského strediska zaujmovej ¢innosti.

Urcuje skolu alebo $kolské zariadenie, ktoré bude d’alej plnit’ ulohy zrusenej Skoly alebo Skolského

zariadenia (ak uznesenim Z PSK a vydanim rozhodnutia samospravny kraj zrusi Skolu alebo Skolské
zariadenie)

Vytvara podmienky na vychovu a vzdeldvanie a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky v

strednych skolach, podmienky na zabezpecenie vychovy a vzdelavania deti a ziakov so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami, deti a ziakov s mimoriadnym nadanim a talentom v §kolach a v
Skolskych zariadeniach, ktorych je zriadovatelom PSK

Realizuje vykon S$titnej spravy v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni

rozhodol riaditel’ §koly, a to:

prijatie Ziaka na Stidium na strednu $kolu,

oslobodenie zZiaka od povinnosti dochadzat’ do Skoly,

oslobodenie Ziaka od Stidia jednotlivych vyucovacich predmetov alebo ich Casti,
umoznenie Studia ziaka podla individudlneho uc¢ebného planu,

povolenie absolvovat’ ¢ast §tidia v Skole obdobného typu v zahranici,
preruSenie Studia,

povolenie zmeny studijného alebo u¢ebného odboru,

preradenie ziaka na zdkladnu Skolu pocas plnenia povinnej $kolskej dochadzky,
povolenie opakovat’ ro¢nik,

uloZenie vychovnych opatreni,

povolenie vykonat’ komisionalnu skasku,
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e povolenie vykonat’ skusku z jednotlivych vyucovacich predmetov aj uchadzacovi, ktory nie je
ziakom skoly,
e priznanie Stipendia,
e urcCenie prispevku zakonného zastupcu ziaka na ¢iasto¢nu uthradu nakladov za starostlivost
poskytovant ziakovi v Skole a v §kolskom zariadeni,
uznanie nahrady maturitnej skisky z cudzieho jazyka,
e individualne vzdelavanie Ziaka,
vzdeldvanie ziaka v Skolach zriadenych inym Statom na tzemi Slovenskej republiky so
suhlasom zastupitel'ského uradu iného statu.
V oblasti vychovy a vzdelavania Odbor Skolstva PSK: kontroluje dodrziavanie vSeobecne
zavéaznych pravnych predpisov v oblasti Skolského stravovania, v oblasti vychovy a vzdelavania v
Skoléch a v Skolskych zariadeniach, ktorych je
e zriadovatelom s vynimkou kontroly, ktorGi vykondva SSI (kontrola 3tatu nad uroviiou
pedagogického riadenia, nad urovitou vychovy a vzdelavania a materialno-technickych
podmienok vratane praktického vyucovania v skolach a skolskych zariadeniach, v strediskach
praktického vyucovania, na pracoviskach praktického vyuCovania a vo vzdelavacich
ustanovizniach),
e kontroluje kvalitu podavanych jedal v zariadeniach Skolského stravovania, ktorych je
zriad’ovatel'om,
e po prerokovani s prislusnym krajskym skolskym uradom vydava organiza¢né pokyny pre
riaditel'ov §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,
e poskytuje odborni a poradenski cinnost' Skoldm a Skolskym zariadeniam, ktorych je
zriad’ovatel'om,
e poskytuje pravne poradenstvo riaditel'om $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,
e prerokuva s prislusnym ustrednym organom S$tatnej spravy a socidlnymi partnermi ndvrhy na
zriadenie, zrusenie alebo obmedzenie ¢innosti, strednych odbornych §kol, stredisk praktického
vyucovania a pracovisk praktického vyucovania,
e prerokuva s riaditelmi $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom, a s uzemnou
Skolskou radou:
— informacie o pedagogicko-organizatnom a materidlnom zabezpeceni vychovno-
vzdelavacieho procesu kol a skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,
— koncepciu rozvoja $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om,
— navrhy na zriadovanie alebo zruSovanie §kol a $kolskych zariadeni alebo na obmedzenie
ich ¢innosti,
— navrhy na zavedenie novych Studijnych a u¢ebnych odborov a zamerani,
— spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach §kol a skolskych
zariadeni, ktorych je zriad’'ovatel'om.
Spolupracuje s obcami, inymi samospravnymi krajmi, organmi $kolskej samospravy, prislusSnym
krajskym Skolskym tradom a inymi organmi Statnej spravy, s fyzickymi osobami a inymi
pravnickymi osobami.
Spolupracuje s riaditelmi pri zabezpeceni personalneho obsadenia §kol a Skolskych zariadeni,
ktorych je zriad'ovatel'om, pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi zamestnancami.
Spolupracuje s obcami vo svojej izemnej posobnosti a s prislusnym krajskym $kolskym tradom pri
zabezpeceni ubytovania zahrani¢nych lektorov pdsobiacich v §kolach a v §kolskych zariadeniach,
ktorych je zriadovatel'om.
Spolupracuje s obcianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi osobami zaoberajiicimi sa
zaujmovou ¢innostou deti a mladeZe a Sportom a pri zabezpecovani predmetovych olympiad a
sutazi deti a ziakov $kol a Skolskych zariadeni vo svojej uzemnej pdsobnosti.
Spolupracuje s prislusnymi tstrednymi organmi Statnej spravy a socialnymi partnermi v otazkach
odborného vzdelavania a pripravy mladeZe na povolania.
Spractiva a poskytuje informacie v oblasti vychovy a vzdelavania vo svojej posobnosti organom
Statnej spravy a verejnosti, najmé zverejituje zoznamy volnych miest v strednych skolach vo svojej

36



Priloha ¢&. 1 k Uplnému zneniu Organizaéného poriadku Uradu PreSovského samospravneho kraja ku

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.

21,

22,

23.

24,

15.05.2022
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov

zriad’ovatel'skej posobnosti po jednotlivych terminoch prijimacieho konania v prislusnom skolskom

roku.

Posudzuje navrh zmluvy o najme a prenajme Skolskych budov a miestnosti a 0 najme pril'ahlych

priestorov Skoly a skolského zariadenia, ktorych je zriad'ovatel'om.

Vykon hodnotenia riaditel’a Skoly alebo riaditel’a skolského zariadenia raz roc¢ne.

Urcuje vysku prispevku v zdkladnej umeleckej Skole, vysku uhrady nékladov na Stadium v

jazykovej skole a vysku mesac¢ného prispevku na Ciastoént thradu nékladov na ¢innost’ centra

volného casu, Skolského strediska zadujmovej €innosti a §kolského internatu VZN.

Stanovuje pocty tried pre prijimacie konanie.

Stanovuje pocty ziakov, ktorych je mozné prijat’ v prijimacom konani.

Prerokuva s riaditelom $koly poéty tried a poéty Ziakov pre NS a PMS.

Vypractuva koncep¢né materidly v oblasti Skolstva a Sportu.

Pripravuje zasadnutia:

o Komisie skolstva, mladeze, telesnej vychovy a $portu pri Z PSK,

e Uzemnej $kolskej rady PSK,

e Kirajskej rady pre odborné vzdelavanie a pripravu.

V zmysle platnych zasad hospodarenia a nakladania s majetkom PSK spraciiva agendu:

e prebytocného hnutelny majetku,

e prebytocného nehnutelného majetku,

e neupotrebite'ného hnute'ného majetku

Vv sprave §kol a Skolskych zariadeni v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti PSK

Vykonéva zber $tatistickych informacii za skoly a Skolské zariadenia v zriad’ ovatel’skej pdsobnosti

PSK (EDUZBER, zavizky, pohladavky).

Vypractva a predkladd odboru financii vyhodnotenia programového rozpoctu za prislusné

sledované obdobie.

V ramci podpory a rozveja duilneho vzdelavania realizuje nasledovné tlohy a ¢innosti:

e aktivne podporovat’ rozvoj dualneho vzdelavania v PSK,

spajat’ stredné skoly a zamestnavatel'ov,

aktivne vyhl'addvat stredné skoly a odbory s moznostou vstupit’ do SDV,

pomoc Skolam pri hl'adani vhodného zamestndvatela a v naslednej spolupraci,

navrhovat’ pocty ziakov pre SDV v ramci jednotlivych Studijnych a ucebnych odborov na

zaklade analyzy a poziadaviek zamestnavatelov,

pomoc pri spracovavani zmliv o dudlnom vzdelavani a u¢ebnych zmlav,

zucCastiovat’ sa a aktivne podporovat’ nabory ziakov do SDV,

identifikovat’ odstranovat prekazky pre rozvoj SDV na strane $kol,

zucCastiovat sa regionalnych a narodnych stretnuti , konferencii a workshopov zameranych na

prepojenie Skolského systému a praktického vyucovania u zamestnéavatel’a,

e zaujimat sa o ¢innost COVP na tizemi PSK,

e podporovat’ vznik novych COVP v ramci PSK.

Oddelenie projektov strednych $kol

e Vydavanie podpornych stanovisk k projektom v ramci vyhlasenych vyziev pri implementacii
Strukturalnych fondov, v pripade potreby.

e Priprava projektovych Ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok.
e Implementacia a manazment jednotlivych projektov.
e Priebezny monitoring a hodnotenie plnenia indikatorov.

e Koncep¢nd a koordinacna ¢innost’ suvisiaca s pripravou a realizaciou schém pre poskytovanie
dotacii z rozpoctu Presovského samospravneho kraja na zaklade platnych v§eobecne zavaznych
nariadeni PreSovského samospravneho kraja.

e Priprava projektovej Ziadosti (Ziadost o NFP z ESIF, EEA, SFM, EUS INTERREG,...), na
zaklade projektovych zamerov rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a Svetovej banky
(CURI 1. a CURL IL.).
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e Implementacia projektov, ktoré st vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a
Svetovej banky (CURI I. a CURI IL.).

e Evaluacia projektov, ktoré st vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a Svetovej
banky (CURI I. a CURI I1.).

e Monitorovanie projektov, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpskej komisie a
Svetovej banky (CURI I. a CURI IL.).

e Predlozenie poslednej spravy k projektom, ktoré su vystupom rozvojovych iniciativ Eurdpske;j
komisie a Svetovej banky (CURI I. a CURI I1.).

e Rozpracovavanie navrhovanych zamerov vyplyvajucich z rozvojovych iniciativ Eurdpskej
komisie alebo $pecifickych priorit rozvoja na trovni regionu a SR do konkrétnych opatreni a
projektov.

e Priprava novych projektovych zamerov vyplyvajucich z rozvojovych iniciativ Eurdpskej
komisie alebo $pecifickych priorit rozvoja na trovni regionu a SR do konkrétnych opatreni a
projektov.

e Dohl'ad nad spravnou a v€asnou implementaciou navrhovanych zmien a projektov,

e Podpora implementacie existujicich projektov.

e Komunikacia s donormi a potencialnymi partnermi.

o Kontakt a komunikacia s CKO,CO,0A, ako aj ostatnymi organmi verejnej spravy SR a s
organmi EU.

e Poskytnutie sucinnosti pri vykone kontrol, auditov a certifikacii, koordindcie auditov a
prijimania napravnych opatreni.

e Dodrziavanie ¢asovych harmonogramov a rozpoctov pridelenych projektov v sulade so
zmluvou o poskytnuti NFP.

ODBOR ZDRAVOTNICTVA

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle zakona ¢. 576/2004 Z. z. o zdravotnej
starostlivosti, sluzbach suvisiacich s poskytovanim zdravotnej starostlivosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov:

e vypractva navrhy smerovania a priorit regionalnej zdravotnej politiky,
zriad'uje eticki komisiu na posudzovanie etickej prijatelnosti projektov
biomedicinskeho vyskumu a etickych otdzok vznikajucich pri poskytovani ambulantne;j
starostlivosti;

e urCuje poskytovatela osobe pri odmietnuti jej ndvrhu na uzatvorenie dohody o
poskytovani zdravotnej starostlivosti;

e prebera do uschovy a zabezpecuje odovzdanie zdravotnej dokumentacie inému
poskytovatel'ovi pri do¢asnom pozastaveni povolenia, alebo pri zaniku povolenia;

e schval'uje biomedicinsky vyskum v zdravotnickom zariadeni ambulantnej starostlivosti
prostrednictvom etickej komisie,

e posudzuje eticka prijatelnost’ projektov biomedicinskeho vyskumu prostrednictvom
etickej komisie,

e zabezpeCuje zastupovanie v pripade potreby poskytovania zdravotnej starostlivosti
inym poskytovatel'om a pri do€asnom pozastaveni povolenia;

e vydava povolenia a iné rozhodnutia vo veciach ustanovenych osobitnym predpisom;

vykonadva dozor nad poskytovanim zdravotnej starostlivosti v rozsahu zék. ¢.
578/2004Z. z.
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e urcuje lekara, sestru a laboranta na vykonanie odvodu, lekara na vykonanie prieskumu
zdravotnej starostlivosti;

e zabezpeCuje plnenie uloh uloZenych ministerstvom zdravotnictva tykajacich sa
zdravotnictva;

e spolupracuje s ministerstvom zdravotnictva pri zabezpecovani jednotnej pripravy
zdravotnictva na obranu Statu;

e urcCuje rozsah zdravotného obvodu vratane zoznamov obci, menného zoznamu ulic,
pripadne popisnych ¢isel domov;

e schvaluje a potvrdzuje ordinacné hodiny pre zdravotnicke zariadenia, v ktorych sa
poskytuje ambulantna starostlivost’;

e urluje rozpis zabezpecéenia poskytovania zubno-lekarskej pohotovostnej sluzby a rozpis
zabezpecenia poskytovania pevnej ambulantnej pohotovostnej sluzby a zverejiiuje ich
na svojom webovom sidle;

e urcuje poskytovatela, u ktorého je zdravotnicky pracovnik povinny podrobit’ sa
opakovanému posudeniu zdravotnej sposobilosti;

e oznamuje bezodkladne zdravotnym poistovniam, vakom rozsahu zabezpecil
poskytovanie pevnej ambulantnej pohotovostnej sluzby (podla § 8a ods. 8);

e zabezpeCuje poskytovanie pevnej ambulantnej pohotovostnej sluzby v ambulancii,
v ktorej organizator svoju povinnost’ poskytovat pevnii ambulantni pohotovostni
sluzbu nezabezpecil v spadovom tzemi, v ktorom sa nachadza pevny bod (od 1.7.2018).

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle ziakona ¢. 578/2004 Z. z. 0 poskytovatel'och
zdravotnej starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch, stavovskych organizaciach
v zdravotnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov:

e vydava rozhodnutia o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia:
a) ambulancie,
b) zariadenia na poskytovanie jednodniovej zdravotne;j starostlivosti,
C) stacionara,
d) polikliniky,
e) agentiry domacej oSetrovatel'skej starostlivosti,
f) zariadenia spoloénych vySetrovacich a lieCebnych zloziek,
g) vSeobecnej nemocnice,
h) liecebne,
i) hospicu,
J) domu oSetrovatel'skej starostlivosti,
k) mobilného hospicu,

e vydava rozhodnutia o do¢asnom pozastaveni povolenia,
vydava rozhodnutia o zruseni povolenia,

e vydava potvrdenia o platnosti rozhodnutia o0 povoleni na prevadzkovanie
zdravotnickeho zariadenia,

e vyznaCuje zmeny v rozhodnutiach o povoleni na prevadzkovanie zdravotnickeho
zariadenia,

e vedie register povoleni prostrednictvom informaéného systému,
vykonava dozor nad dodrziavanim povinnosti drzitelov povoleni a dodrziavania
podmienok prevadzkovania zdravotnickeho zariadenia na zaklade povolenia,
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e vydava zavdzné opatrenia na odstranenie nedostatkov, zistenych pri vykonévani dozoru
nad dodrziavanim povinnosti poskytovatela zdravotnej starostlivosti,

e vydava rozhodnutia o ulozeni pokuty za porusenie povinnosti poskytovatel’a zdravotne;j
starostlivosti,  zistenych pri vykondvani dozoru nad dodrziavanim povinnosti
poskytovatel’a zdravotnej starostlivosti,

e spolupracuje sorganmi Statnej spravy pri vykonavani dozoru nad dodrZiavanim
povinnosti poskytovatela zdravotnej starostlivosti apri vybavovani podnetov
a st'aznosti obCanov, tykajucich sa poskytovania zdravotnej starostlivosti a povinnosti
poskytovatel'ov zdravotnej starostlivosti na izemi samospravneho kraja.

Popis cCinnosti a kompetencii v zmysle zakona ¢&. 362/2011 Z. z. o liekoch a
zdravotnickych pomdckach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni:

e vydava povolenie na poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni, vo
vydajni zdravotnickych pomdcok, vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych
pomocok a vo vydajni audio-protetickych zdravotnickych pomdcok,

e vykondava Statny dozor nad poskytovanim lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni,
vo vydajni zdravotnickych pomoécok, vo vydajni ortopedicko-protetickych
zdravotnickych pomdcok a vo vydajni audio-protetickych zdravotnickych pomdcok,

e schval'uje prevadzkovy cas verejnej lekarne a vydajne zdravotnickych pomocok, vo
vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych pomdcok, vo vydajni audio-
protetickych zdravotnickych pomdcok,

e organizuje a nariaduje poskytovanie lekarenskej pohotovostnej sluzby vo verejnej
lekarni,

e vydava zavizné opatrenia na odstranenie nedostatkov zistenych pri vykonavani Statneho

dozoru,
prejednava priestupky a iné spravne delikty a uklada pokuty,
v spolupréci so §tatnym Ustavom rozhoduje, urcuje a dohliada nad spdsobom nakladania
so zasobami liekov a zdravotnickych pomdcok, ak sa vydalo rozhodnutie podl'a § 10 a
§ 11 zak. €.362/2011 Z .z. o liekoch a zdravotnickych pomdckach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni ( zrusenie povolenia na poskytovanie lekarenske;j
starostlivosti a zanik povolenia na poskytovanie lekarenskej starostlivosti),

e informuje poskytovatel'ov zdravotnej starostlivosti o nedostatkoch v kvalite humanneho
lieku a zdravotnickej pomdcky, o pozastaveni registracie humanneho lieku a stiahnuti
humanneho lieku alebo zdravotnickej pomocky z trhu alebo stiahnutie zdravotnicke;j
pomdcky z prevadzky prostrednictvom elektronickej poSty alebo zverejnenim na
svojom webovom sidle,

e riesi podnety a staznosti na Gseku humannej farmécie,
zabezpecuje plnenie uloh uloZenych ministerstvom zdravotnictva a Statnym uUstavom,
ktoré sa tykaji humannej farmécie a icelnej farmakoterapie,

e vedie a priebezne aktualizuje databazu zdravotnickych zariadeni, ktoré maji vydané
povolenie na poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekdrni, vo vydajni
zdravotnickych pomoécok, vo vydajni ortopedicko-protetickych zdravotnickych
pomdcok a vo vydajni audio-protetickych zdravotnickych pomocok.

40



Priloha ¢&. 1 k Uplnému zneniu Organizaéného poriadku Uradu PreSovského samospravneho kraja ku

15.05.2022
Popis pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov

Popis ¢innosti a kompetencii v zmysle zakona ¢. 302/2001 Z. z. 0 samosprave vysSich
uzemnych celkoVv Vv zneni neskorsich predpisov:

zabezpecuje administrativne a organizacné veci zastupitel'stva, predsedu a d’alSich
organov zriadenych zastupitel'stvom,

a) pripravuje ariadi zasadnutia etickej komisie na posudzovanie etickej
prijatelnosti biomedicinskeho vyskumu a etickych otazok vznikajacich pri
poskytovani ambulantnej zdravotnej starostlivosti,

b) pripravuje ariadi zasadnutia zdravotnickej komisie a na zaklade uzneseni
vypracuva vystupy, spravy, analyzy zdravotnickych zariadeni,

spolupracuje s odborom finanénym pri zostavovani programového rozpoctu,
spolupracuje s odborom finanénym pri zostavovani rozpo¢tu pre Eticka komisiu PSK,
podiel’a sa na priprave a realizacii projektov z fondov Eurdpskej tnie,

podiel’a sa na priprave a realizacii ,,pldnu hospodarskeho a socidlneho rozvoja PSK*,
koordinuje zdravotnicky informacny systém v ramci kraja.
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